UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 08 /CT-UBND Kon Tum, ngay 09 thang # nam 2027
CHI THI

Vé mét sb bién phap diy manh cong tac 1ap hd so cong viéc
tai cac cap trén HE thong Quan ly van ban va Diéu hanh

Trong nhiing ndm qua, cong tac van thu, luu trir va viéc lap hé so, giao
nop hod 50, tai liéu vao Luu trit co quan c6 nhiéu chuyén bién tich cyc, ting budc
di vao né nép. Ho so, tai lidu luu trit noi chung va tai lidu luu trit dién tir noi
riéng tai luu trir cac don vi, dia phuong tung budc dugce 1ap, bado quan an toan,
dam bao bi mat Nha nudc, phuc vu khai thac, st dung c6 hi€u qué; dam bao
cung cép thong tin, tai liéu kip thoi phuc vu cong tac chi dao, quan ly, diéu hanh,
g6p phan thuc hién t6t nhiém vu cua cac don vi, dia phuong va nhiém vy phét
trién kinh té - xa hoi clia tinh.

Tuy nhién, viéc 1ap hd so, giao ndp ho so, tai liéu trén Hé thong Quan 1y
van ban va Diéu hanh (sau ddy goi tdt la trén méi truong mang) vao Luu trix co
quan van con nhirng ton tai, han ché. Nhiéu don vi, dia phuong chua tao Danh
muc hd so trén Hé théng Quan 1y van ban va Diéu hanh, din dén cong chic,
vién chirc, nhan vién va nguoi lao dong (sau day goi tat 1a cong chtre, vién chirc)
khong c6 co so dé 1ap ho so cong viéc. Viéc khong lap ho so da gay kho khin
khi can tra tim, sir dung, do d6 chua phat huy duoc hét gia tri cta tai lidu luu tri.

bé kip thoi khéc phuc nhiing ton tai, han ché, bat cap néu trén, dong thoi
trién khai thuc hién nghiém quy dinh cta phap luat vé cong tac 1ap hod so cong
viéc trén moi truong mang, Chu tich Uy ban nhan dan tinh yéu cau:

1. Thii truwéng cic co quan, don vi, dia phwong thudc ngudn ndp luu
tai liéu vao Luu trir lich sir tinh Kon Tum?!

a) T6 chirc phd bién, quan triét cac quy dinh cua phap lut vé van thu, luu
trit tai cac van ban nhu: Luat Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011, Nghi dinh s
30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu,
Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 nam 2017 cua Thu tuong Chinh phu vé
tdng cuong cong tac lap ho S0’ va giao nop hd so, tai liéu vao Luu trit co quan,
Luu trir lich sur; Nghi quyét s6 17/NQ-CP ngay 07 thang 3 nam 2019 cua Chinh
pht vé mot sd nhiém vu, giai phap trong tam phat trién Chinh phu dién tir giai
doan 2019-2020, dinh hudng dén 2025 va cac Vian ban lién quan.

! Theo Quyét dinh s6 553/QD-UBND ngay 13 thang 10 nam 2015 ciia Cha tich Uy ban nhan dan tinh Kon Tum
va cac van ban lién quan.
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b) Nang cao trach nhiém ca nhan ctia nguoi dimg dau don vi, dia phuong
va cong chirc, vién chuc trong viée 1ap hd so cong viée trén moi truong mang.
Pua viéc chdp hanh quy dinh cua phap ludt trong cong tac lap hd so cong viéc
thanh tiéu chi dé danh gia, phan loai muc d0 hoan thanh nhi¢ém vu cua can bo,
cong chire, vién chirc hang nam. Cong chtc, vién chic khong lap hd so cong
viéc dugc danh gid khong hoan thanh nhiém vu.

¢) Chi dao x4y dung, ban hanh Danh muyc hd so hang nim dung quy dinh
de lam co s& 1ap ho so cong viéc va ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan.

d) Pay manh tng dung céng nghé thong tin trong viéc quan 1y vin ban,
giai quyét cong viéc, dap mg yéu cau x@y dyng Chinh phu dién tur. T6 chuc
thue hién nghiém tac, hiéu qua viée 1ap hod so cong viéc trén moi trudong mang
theo Nghi quyet s6 17/NQ- -CP ngay 07 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu, dat ty
1¢ toi thiéu: cap tinh 80%, cap huyén 60%, cap xa 30% trong giai doan 2021 -
2025 (khong bao gdm ho so xtr Iy cong viéc ¢6 ndi dung mat).

Dinh ky hang quy, 6 thang va cudi ndm bdo cdo tinh hinh, két qua trién
khai thie hién vé S6 Néi vu dé tong hop, bao cdo Uy ban nhén dan tinh.

e) Can d6i, bé tri kinh phi chinh 1y tai lidu (ban glay) ton dong cua don vi,
dia phuong thudc pham vi quan 1y dé dap Gmg yéu cau tién do xdy dung co so
dr liéu quan ly tai liéu va thuc hién quy trinh khai théc, sir dung tai liéu luu triv
trén moi truong mang, hoan thanh truéc thang 5 nim 2022 dé thuc hién Ké
hoach s6 3016/KH-UBND ngay 17 thang 8 ndm 2020 ctia Uy ban nhan dén tinh
vé trién khai thuc hién Quyét dinh sé 458/QD-TTg ngay 03 thang 4 nim 2020
ctia Tha tuéng Chinh phu phé duyét Pé an "Luu trit tai liéu dién tir cta cac co
quan nha nudc giai doan 2020-2025".

f) B4 tri cong chire, vién chirc chuyén trach 1am cong tac van thu, luu trit
dam béo céc tiéu chuén theo ngach quy dinh cua B No6i vu dé tang cuong hi¢u
qua coéng tac van thu, luu trir. P61 voi cong chire, vién chirc duge giao kiém
nhiém cong tic vin thu, luu trir ciia co quan, t6 chic phai dugc dio tao, boi
dudng chuyén moén, nghiép vu vin thu, luu trit va nhitng kién thirc can thiét
khac phu hop véi cong viée duoc giao.

2. Viin phong Uy ban nhin dén tinh

a) Phoi hop v&i Vién thong Kon Tum thudng xuyén dam bao Hé thong
Quan 1y van ban va diéu hanh ctua Uy ban nhan déan tinh (VNPT-iOffice) hoat
dong thong sudt, 6n dinh va an toan, an ninh thong tin; dong thoi co giai phap
lwu trit day du dir liéu hod so cong viée va bod sung thém tinh ning thong ké, bao
c4o vé tinh hinh 1ap ho so luu trit trén Hé thong VNPT-iOffice cua cac co quan,
don vi, dia phuong.

b) Cung cép thong tin, dit liéu co lién quan vé viéc 1ap hd so luu trix trén
Hé théng VNPT-10ffice cua cac co quan, don vi, dia phuong dé phuc vu viéc
kiém tra khi c6 yéu cau.



3. Sé Noi vu

a) Tang cuong t6 chic tip huin; hudng din cac don vi, dia phuong lap
Danh muc hoé so, ky nang, nghiép vu tao Danh muc ho so, 1ap h6 so hang ndm
trén H¢ thong Quan 1y van ban va biéu hanh.

b) T6 chirc thanh tra, kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh cta phap luét
vé 1ap hd so cong vi¢c va giao nop hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trir
lich sur tinh, ddc biét 1a cong tac 1ap ho so trén moi truong mang; viéc dap ung
cac diéu kién, tiéu chuin va bd tri cong chuc, vién chic lam cong tac van thu,
luu trit theo quy dinh.

¢) Phéi hop vé6i Vian phong Uy ban nhén dan tinh va don vi cung cap phan
mém (VNPT) xay dung Hé théng quan 1y tai liéu luu trir dién tir ddm bao tinh
chinh xac va toan ven thong tin; xay dung co s¢ dir liéu tai liéu dién tir, dap Gng
cac yéu cau theo quy dinh ctia phap luat.

d) La d¢au méi giup Uy ban nhan dan tinh thudng xuyén theo ddi, kiém
tra, don doc va bao céo tinh hinh, két qua thuc hién Chi thi nay; hang nim phat
hién nhitng dién hinh dé dé xuat khen thuong, dong thoi, bao céo danh séach
nhimg don vi, dia phuong chua thyc hi¢n t6t viéc 1ap hd so trén moi trudng
mang v6i Chu tich Uy ban nhén dan tinh dé c6 bién phap xu 1y trach nhiém cia
nguoi dimg dau cac don vi, dia phuong theo quy dinh.

Yéu cau cac don vi, dia phuong khan truong va nghiém tac thuc hién.
Qua trinh thuc hién néu c6 phéat sinh, vudng mac, kip thoi phan anh vé S¢ Noi
vu dé tong hop, bdo cdo Uy ban nhan dan tinh xem xét, chi dao./.

Noi nhn: CHU TICH
- Vian phong Chinh phu (b/c); ‘

- B6 Noi vu (b/c);

- B6 Théng tin va Truyén thong (b/c);

- Thuong truc tinh uy (b/c);

- Thuong truc HDND tinh (b/c);

- Cuc Van thu va Luu trit Nha nudc;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;

- Céc s&, ban, nganh, doan thé tinh;

- UBND céc huyén, thanh phd;

- Céc doanh nghiép nha nudc;

- Cac co quan TW trén dia ban tinh;

- Luu: VT, KTTH, TT.PVHCC, KGVX.mnk
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