UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: /QB-UBND Kon Tum,ngay  thang  nam 2024
DU THAO ,
QUYET DPINH

Vé viéc phé duyét sira d6i Quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh
chinh Iinh vue dat dai 4p dung trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 va Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 nam 2017 ciia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh sé6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét civa, mot civa lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii
sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thing 10 nam 2017 cia B
triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phi huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh,

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 cua B
trwong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét s quy dinh
cua Ngh; dinh sé 61/2018/NP-CP vé thurc hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thui tuc hanh chinh; Théng tw s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang
4 nam 2023 cua Bé trueng, Chu nhiém Vin phong Chinh phii quy dinh mét s6 néi
dung va bién phap thi hanh trong s¢ héa hé so, két qud gidi quyét thi tuc hanh
chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tur;

Can cir Quyét dinh sé 498/0D-UBND ngay 23 thing 8 nam 2024 cia Chii
tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc cobng bé Danh muc thii tuc hanh chinh linh v
Pt dai dp dung trén dia ban tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh s6 597/0D-UBND ngay 14 thang 10 nam 2024 vé viéc
cong bo Danh myc thu tuc hanh chinh dwoc siwra déi,‘ phé duyét moi Quy trinh noi
bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc ddt dai ap dung trén dia ban tinh
Kon Tum;



Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tai nguyén va Méi truong tai To trinh s6
..ITTr-STNMT ngay ... thang ... nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét sira d6i Quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh
chinh linh vuc dét dai ap dung trén dia ban tinh Kon Tum (C6 Danh muc va ngi
dung cac quy trinh kém theo).

Piéu 2. T6 chuc thyc hién

1. SO Tai nguyén va Moi truong; Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Uy ban
nhan dan cac huyén, thanh phd c6 trach nhiém phéan coéng coéng chirc, vién chirc
thuc hién cac bude xur Iy cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi bd ban hanh kém
theo Quyét dinh nay.

2. Vin phong Uy ban nhan dén tinh phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thiét
1ap cau hinh dién tir; dong thoi, to chtrc thuc hién viéce cap nhat thong tin, dit liéu
vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua tha tuc hanh chinh 1én Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S¢ Tai nguyén va
Moi trudng; Chi tich Uy ban nhan déan cac huyén, thanh phé; Giam dbc Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh va céac td chirc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh va sira d6i cac quy trinh
s6: 4, 5 tai Muc A, phan IT; quy trinh s6 11 thudc muc A, phan II va quy trinh s6 3,
4, 16 thuoc Muc B cua Quyét dinh s6 597/QD-UBND ngay 14 thang 10 nim 2024
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh./.

Noi nhin: CHU TICH

- Nhu Diéu 3 (dé t/hién);

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (dé b/cdo);

- So Tai nguyén va Mai truong;

- Van phong UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong;

- Vién thong Kon Tum (@ p/hop);

- UBND céc huyén, thanh phé (dé t/hién); . P

- UBND céc x4, phuong, thi trin (dé t/hién); Lé Ngoc Tuan
- Luu: VT, TTHCC.L1Ln,



QUY TRINH PIEU CHINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC PAT PAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngay thang  nam 2024
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Kon Tum)

‘ PHAN I
DANH MUC PIEU CHINHTHU TUC HANH CHINH

A. Quy trinh thii tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét cia cap tinh

Ghi

STT Tén thi tuc hanh chinh Co quan thyuc hién chil

| | Quy trinh giai quyét ap dung ddi voi té chirc

(1) UBND tinh

7 o (2) Phong Quy
Cho phép chuyén muc dich sir dung dat d6i v6i | hoach ké hoach st

truong hop thude dién chap thuan cha truong dau | dung dit (S¢ Tai Quy
4 | tu, chap thuan nha dau tu theo quy dinh ciia phap | nguyén va  Mai | trinh

luat vé dau tu ma ngudi xin chuyén muc dich sir tru&mgvg) ‘ ] sO 4
dung dat 14 t6 chirc trong nudc (3) Van phong dang
ky dat dai tinh
(4) Cuc thué tinh
(1) UBND tinh

q o (2) Phong Quy
Cho phép chuyén muc dich s dung dat doi voi | hoach ké hoach st

truong hop khong thudc dién chap thuan cha | dung dat (So Tai Quy

5 | truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo quy | nguyén va Moi tsrénsh
dinh cua phap luat vé dau tu ma nguoi xin chuyén tru’(‘)'n{;) ‘ ]
muc dich sir dung dét 13 t6 chirc trong nuée (3) Van phong dang
ky dat dai tinh
(4) Cuc thué tinh

Quy trinh giai quyet ddi véi ca nhan, cong dong dan cuw, ngu’o’l Viét Nam
Il | dinh cw & nwdc ngoai duwgce s¢ hiru nha ¢ gan lién véi quyen str dung dat &
tai Viét Nam (sau ddy goi chung la ngwoi sir dung dit)

(1) Chi nhanh Van

Ding ky, cap Gidy chimg nhan d6i véi thira dat gziéng dang ky dat Quy

11 | c6 dién tich ting thém do thay doi ranh gidi so , trinh

. . 2) Uy ban nhan dan |
v6i Gidy ching nhan da cap gé; X;ll so 11

(3) Co quan thué

B. Quy trinh thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia cAp huyén

Ghi

STT Tén thi tuc hanh chinh Co quan thue hién chi

Cho phép chuyén muyc dich sir dung dat d6i | (1) UBND c4p huyén Quy
v6i truong hop thudc dién chip thuan cha | (2) Phong Tai nguyén | trinh




truong dau tu, chip thuan nha dau tu theo | va Mai truong s0 3
quy dinh cta phép luat vé dau tv ma nguodi | (3) Chi nhanh Vin

xin chuyén muc dich sir dung dat 1a c4 nhan | phong dang ky dat dai
huyén

(4) Chi Cyc thué huyén

(1) UBND cép huyén

Cho phép chuyén muc dich str dung dat dbi . ) )
(2) Phong Tai nguyén

V}clr} tlt"uong hg{) k};l;)ng }:?uotcl:l die;n c}lll‘apdghugtm va Moi truong Q‘U{]
4 |chu truong dau fu, c ,ap Auan} nA’a au u (3) Chi nhanh Vin tr;m
theo quy dinh cua phap luat vé dat dai ma phong dang ky dat dai s0 4

ngudi xin chuyén muc dich s dung dat 1a huyén
ho gia dinh, ca nhan (4) Chi Cyc thué huyén

~ PHANII
NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BQ
A. Quy trinh thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia cip tinh
L. Quy trinh giai quyét ap dung ddi véi to chire

Quy trinh so 4: Cho phép chuyen muc dich sir dung dat ddi véi trwong hop
thudc dién chap thuan chu trwong dau tw, chap thuan nha dau tu theo quy dinh cua
phap luat ve dau tw ma ngwoi xin chuyen muc dich sir dung dat 1a to chirc trong
nude. Ma s6 TTHC: 1.012758.H34

4.1 Trinh tw thyc hi¢n doi voi truong hop nguwoi sw dung dit phai nop tién sir
dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dat 20 ngay ké tir ngay nhdn di
hé so hop 1é dOl Véi cdc khu viee khéng phdi la cdc xd mién nui, bién gioi; dao; vung co
diéu kién kinh té - xa hoi khé khén; viing cé diéu kién kinh_ té - xd hoi ddc biét khé khan;
30 ngay ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é doi véi cac xd mién nui, bién gici; dao; vung co
diéu kién kinh te xd hoi khé khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa héi ddc biét kho khan
(Khéng bao gom thoi gian gidi quyét cia co quan cé chitc nang quan Iy dat dai ve xdc
dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyet ciia co quan c6 tham quyén ve
khoan dwoc trur vao tzen sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét
cua co quan thué vé xdc dinh don gia thué dat s6 tién sir dung dat, tién thué dat phdi
ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, I¢ phi theo quy dinh; Thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sur dung dat; Thoi gian trich do dia chinh
thua dat).

Trinh . Thoi
tu Trach ian
: Noi dung cong viéc nhiém g Két qua/san pham
thuc ‘n thuc
‘A thuc hién cn
hién : j hién
IR 3 @ 5)
Budc | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 0,5
01 |tinh ngay
1.1. Kiém tra, xac thwe tai | Cong chuc,
khoan dién tir: vién chtic Y A 1A
i N , S A Giay tiép nhan ho so
.| Kiém tra tai khoan cua to |ti€ép nhéan . ., 1 x i
Buédc ) . 4 X i .. | va hen tra két qua
chtic. Truong hop t6 chuc, | h6 so cua | 0,5 ngay . N
01 L e \ . s (kem theo toan by ho
chua c6 tai khoan thi tao | don vi lam so ciia TTHC)
hodc hudong dan dang ky trén | viéc tai
Cong DVCQG. (Lwu y:|Trung tam




Truwong hop uy quyén thi
dang ky tai khoan cua nguoi
1y quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién tu
ctia cac thanh phan hd so.

+ Phén loai thanh phan hd so
can sb hoa.

+ Scan hoac sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong.

+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.

+ Chuyén hd so dén Lanh
dao Phong Quy hoach ké
hoach str dung dat.

Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh.

- 07
ngay
Buée - Cac xa
Sé Tai nguyén va Moi trwong vung I,
02 .
Ii: 12
ngay
lam viéc
- Tiép nhan ho so tor Trung | Lanh dao AR .
n . , X Phiéu kiém soat quy
. tam Phuc vu hanh chinh | Phong Quy . £, 1A
Budc N X ... | trinh gidi quyét ho so
cong tinh; hoach  ké | 0,5 ngay N NI
2.01 2 1 LA . ) (kem theo toan bo ho
- Kiém tra, xtr Iy ho so can | hoach su so ciia TTHC)
b0, cong chirc thuc hién. dung dat




Budc
2.02

- Ra soat, kiém tra ho so
trinh Lanh dao Phong Quy
hoach ké hoach sir dung dat,
gdm cac nhiém vu sau:

+ Truong hop hd so day du,
hop 1¢: Tham muu van ban
Giao Van phong dang ky dat
dai cung cap thong tin vé co
s¢ dit lidu dat dai, 1ap trich
lyc ban dd dia chinh thira
dat. Pong thoi, tham muu
Giéy mdi Kiém tra thuc dia.
+ Truong hop hd so khong
day du, khong hop 18: Hudng
dan nguoi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dét
doi voi thira dét tai noi chua
c¢6 ban do dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hd so hodc
bd sung hd so va nop lai.
(trwong hop hé so chiea hop
lé thi co van ban néu ro ly do
khéng gidi quyét va cé vin
ban tra lai, thuc hién két
thiic hé so trén hé thong);

+ Soan thao Van ban tra 101
hodc Soan thao T¢ trinh va
du thao Quyét dinh.

Can Do,
cong chuc
dugc giao
thuc hién

04 ngay
- Xa
vung I,
I1: 09

ngay;

- Bién ban kiém tra
thuc dia/Du thdao Van
ban, To¢o trinh va
Quyét dinh/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan b hé so
cua TTHC)

Budc
2.03

Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh dao
phong théng nhét thi chuyén
hd so cho Lanh dao S& xem
xét, tham tra

+ Néu khong thong nhét thi
c¢6 y kién chi dao, chuyén lai
cho cong chuc thu ly. Cong
chirc chinh stra, hoan thién
vin ban chuyén hd so cho
Lanh dao Phong xem xét.

Lanh dao
Phong Quy
hoach ké
hoach st
dung dat

01 ngay

Van ban/Du thao To
trinh va Quyét
dinh/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
h6 so (kém theo toan
bé ho so ciia TTHC)




Lanh dao Sé xem xét:

- Néu Lanh dao S& khong ky
duyét hodc co y kién khac thi
chuyén vién thu ly du thdo

To t;inh va Du thao
Quyét dinh duoc ky
theo Quy dinh/ Phiéu

Budc | van ban thé hién y kién chi | Lanh dao s N o .
2.04 dao trinh Lanh dao Phong | S& 01 ngay trlnh/P?leu klem soa}t
hodc Lanh dao S& ky duyét. auy mf} oy quyct
- Néu déng y, Lanh dao S& h(: > ( en) theo toan
, Ae DA \ 2 bo ho so cua TTHC)
ky duyét ho so va chuyén
chuyén vién xur ly.
Chuyén hé so' trinh UBND
tinh: \ ) ,
PRV S SO o , To trinh /Du thao
, - Chuyén vién lay s6 van ban | Cong chirc X :
Buoe va luu trir hd so theo quy | duwoc giao | 0,5 ngay quyét dinh UBND
2.05 dinh it '1},] ’ tinh (kem theo toan
- Chuyén hd so Vin phong bg h6 so ciia TTHC)
Uy ban nhén dan tinh.
olem Uy ban nhén dan tinh 04 ngay
Lanh dao
- Lanh dao phong chuyén ho | phong Phiéu tiép nhan va xir
Budc | 50 t6i cong chirc chuyén mén | Nong 0,5 ngay Iy hd so (kem theo
03.1 gidi quyét thu tuc hanh | nghiép, Tai | toan bo ho so cua
chinh. nguyén va TTHC)
Moi truong
- Kiém tra ndi dung ho so:
+ Truong hop hd so chua
hop 1¢ thi bdo cdo Lanh dao
phong (kém vén ban tra 16i). | Cong chirc Phiéu yéu cau sira
Lanh dao phong chuyén tra | phong d6i, bo sung, hoan
Budc | hd so cho Trung tim. Cong | Nong 01 ngay thién hé so/ Du thao
03.2 chuc cuia Trung tdm thong | nghi¢p, Tai Quyét dinh /Phiéu
bao dén to chirc, ca nhan dé | nguyén va trinh (kém theo toan
tra ho so. Moi truong bé ho so ciia TTHC)
+ Truong hop hd so hop 1¢
lap ho so trinh Lanh dao
phong xem xét.
Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén ho so ~
+ Néu dat yéu cau, Lanh dao Laph dao , L
\ X L, o1 : | phong Du thao Quyét dinh /
. phong thong nhat thi chuyén | . N \
Budce hd so cho Linh dao Vin Nong 0,5 ngay Phicu trinh (Kem theo
03.3 : nghi¢p, Tai | toan bo ho so cua

phong xem xét, thim tra

+ Néu khong thdng nhat thi
c¢6 y kién chi dao, chuyén lai
cho cong chuc thu ly. Cong
chirc chinh stra, hoan thién

nguyén va
Moi trudng

TTHC)




vin ban chuyén ho so cho
Lanh dao Van phong xem
Xét.

Budc
03.4

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé nodi dung,
tinh phap 1y va cac van dé
lién quan khic cia hd so
trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vin phong
théng nhit ndi dung hd so
thi trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét;

+ Néu khong thdng nhat thi
c6 y kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén moén thu
ly du thao van ban tra 10i co
quan trinh duyét (néu thudc
thAm quyén Lanh dao Vin
phong) hoac trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky
duyét, dam bao ban hanh van
ban dung thoi han hen tra.

Lanh dao
Van phong

0,5 ngay

Dy thao Quyét dinh /
Phiéu trinh (kém theo
toan bo ho so cua

TTHC)

Budc
03.5

Lanh dao UBND tinh xem
Xeét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hoac co6 y
kién khac thi chuyén vién thy
1y du thao van ban thé hién y
kién chi dao trinh Lanh dao
Vian phong hoac Lanh dao
UBND tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao
UBND tinh ky duyét hd so
va chuyén b phan Vin thu
liy s6 vin ban.

Lanh dao
UBND
tinh

01 ngay

Quyét dinh/ Phiéu
trinh (kem theo toan
bo ho so cua TTHC)

Budc
03.6

Chuyén két qua va luu trir
hé so"

- B6 phan Vin thu ldy sé van
ban va luu trir ho so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chuc cia Van phong lam
viéc tai Trung tam va luu trix
hd so theo quy dinh.

Van thu
UBND
tinh

0,5 ngay

Quyét dinh/ Phiéu

trinh

Budc
03.7

Giao tra két qua:

Cong chtrc ciia Van phong
lam vi¢c tai Trung tdm giao
két qua xi 1y cho co quan

Cong chuc
Trung tam
Phuc wvu
hanh chinh

Theo
gidy hen
tra két
qua

Quyét dinh




trinh duyét theo ding phiéu
tiép nhan va xir Iy hd so.

Ghi chép va cap nhat két qua
vao s6 theo ddi hd so va
phin mém giai quyét cong
viéc. Yéu cau co quan trinh
duyét ky nhan két qua vao sb
theo ddi hd so va thu héi
phiéu tiép nhan va xtr 1y ho
SO.

cong tinh

Bwoc
04

Sé Tai nguyén va Moi trwong

01 ngay

Budc
4.01

- Tiép nhan két qua cia
UBND tinh;

- Chuyén hd so ¢6 lién quan
va Quyét dinh qua Phong
Quy hoach ké hoach sir dung
dat dé chuyén Co quan Thug.

Lanh dao
Phong Quy
hoach ké
hoach su
dung dat

0,5 ngay

Quyét  dinh/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan b hé so
cua TTHC)

Budc
4.02

- Lanh dao Phong Quy
hoach ké hoach su dung dat
nhan hdé so phan coéng cho
can bo thuc hién.

- Can bg, vién chic viét
Phiéu chuyén théng tin dia
chinh trinh Lanh dao S¢ ky
va chuyén Cuc thué tinh xac
dinh nghia vu tai chinh.
Pong thoi, gii Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tam dung tinh ngay
trén Cong dich vu cong cua
tinh (tam dieng dén khi c6
thong bdo xdc nhdn hoan
thanh viéc nop tién sir dung
dat, tién thué dat cia co
quan thué), tiép tuc thuc hién
Budce 5

Cong chuc
dugc giao
thuc hién

0,5 ngay

Phi¢u chuyén thong
tin/Phiéu  kiém soat
quy trinh giai quyét
hd so (kém theo toan
bé ho so ciia TTHC).

Bwoc

Co quan thué

Budc
5.01

- Ban hanh Thong bao thuc
hién nghia vu tai chinh, cap
nhat 1én Céng Dich vu cong
cua tinh va guri cho nguoi su
dung dat théng qua moi
truong dién tor hoac dich vu
buu chinh céng ich dé thuc
hién nghia vu tai chinh.

Co
thué

quan

Budc

- Sau khi nguoi s dung dat

Co  quan

05 ngay
lam
viéc;
truong
hop c¢6
mién
giam thi
15 ngay
lam viéc

Phiéu chuyén thong
tin
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5.02 | d3 thuc hién nghia vu tai | thué (Khéng
chinh xac nhan hoan thanh tinh vao
viéc nop tién st dung dat, thoi
tién thué dat va gui thong gian
bao két qua cho S¢ Tai gidi
nguyén va Moi truong, cap quyét ho
nhat ching tu, hoa don 1én 50)
Cong Dich vu cong cua tinh.
- 05
ngay
OB(;r oe Sé Tai nguyén va Méi trwomng ;/l(J:r?g IXI?
111:95
ngay
Budce Can bd, cong chic théng | Cong chuc | 04 ngay Hop dong thué dat/
6.01 bao cho ngudi st dung dét | duoc giao | - X& Phiéu kiém soat quy
ky hodc ky lai hop dong thué | thuc hién | vang Il, | trinh giai quyét ho so
dat (truong hop thué ddf); 1: 8,5 | (kém theo toan bé ho
Dy thao Hop dong thué dat ngay; so ciia TTHC)
chuyén Lanh dao S& xem xét,
ky hop dong thué dat chuyén
cho Van thu dong diu, phat
hanh;
Tham muu t6 chirc ban giao
dat trén thuc dia.
Budc | - Lanh dao Phong Quy hoach | Lanh  dao | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy
6.02 | ké hoach s dung dat kiém | Phong Quy trinh giai quyét ho
tra, ra soat chuyén Lanh dao | hoach  ké so/Hop dong thué dat
S& xem xét ky hop dong thué | hoach  sur (kém theo todn bo ho
dat. dung dat so ciia TTHC)
Budc |- Ky hop dong thué dat|Lanh dao |0,5ngay | Phiéu kiém soat quy
6.03 chuyén cho Vin thu dong | S¢ trinh giai quyét hod
dau, phat hanh. so/Hop dong thué dat
- Chuyén toan b ho so cho (kém theo toan bg ho
Vin phong Pang ky dat dai so cua TTHC)
dé thyc hién cong tac cap
Gidy chitng nhan.
Buéc | Vin phong Ping ky dat dai -2,5
07 ngay
- Cac xa
vung I,
I11: 03
ngay
Budc | Tiép nhan ho so phan cong | Lanh dao | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy
7.01 cho Vién chuc thuc hién in | Van phong trinh giai quyét hd so
Gidy ching nhan. bang ky (kem theo toan bé ho
dat dai so ciia TTHC)
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Budc
7.02

Chinh 1y, cip nhét bién dong

vao hd so dia chinh, co sé dir
libu dat dai; in Gidy chung
nhan trinh Lanh dao Van
phong Pang ky dat dai ky
duyét

Vién chuc
Van phong
Dang ky
dat dai

-01
ngay

- Céc xa
vung I,
Ii: 1,5
ngay

Gidy ching nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo ho
so cua TTHC)

Budc
7.03

Kiém tra ky Gidy ching
nhan

Lanh dao
Van phong
Dang ky
dat dai

0,5 ngay

Gidy ching nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo ho
so cua TTHC)

Budc
7.04

- Vao so cap Gidy chung
nhén, thuc hién Sao y Giéy
chung nhan da ky gtri dinh
kém trén Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh
cua tinh.

- Chuyén Gidy ching nhan
da ky vé Trung tdim phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho
nguoi sir dung dat.

Vién chuac
duoc Van
phong
Dang

dat dai

ky

0,5 ngay

Giay chirng nhan

Trudng hop ho so trude hodc
ding han: Xac nhan trén
phﬁn mém mét cua dién tir
va thong bao to chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

Truong hop hd so qua han:
Cham nhat mot ngdy lam
viéc trudc ngay hét han,
cong chuc, vién chiic phong
chuyén moén dugc giao xur ly
c6 trach nhiém giri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6
chtrc, ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam viéc
tai Trung tAm/bd phan tiép
nhén), trong dé néu 1o 1y do
qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua mot
lﬁn). Cap nhat hd so trén
phin mém mat cira dién ti.

Bwoc
08

Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va thu I¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chuc
Trung tém
Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

Theo
gidy hen
tra két
qua

Quyét dinh va Gidy
ching nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay; cac xa vung I1, 111: 30 |
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| ngay

4.02. Trinh tw thwc hi¢n doi voi truong hgp hinh thirc si dung dit sau khi
chuyén muc dich siv dung dit la giao dit khéng thu tién sir dung dat 20 ngay ké tir
ngay nhdn di hé so hop 1é doz Véi cdc khu viee khéng phdi la cdc xd mién nui, bién gioi;
ddo; viing cé diéu kién kinh té - xa hdi khé khan; vimg c6 diéu kién kinh té - xd hoi dac
biét kho khan; 30 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é déi véi cdc xd mién nui, bién
gidi; dao; vimg c6 diéu kién kinh té - xa héi khé khdn; vung co diéu kién kinh té - xa hji
dac biét kho khan (Khong bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan co chirc nang quan
Iy dat dai ve xdc dinh gid ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidai quyét ciia co quan c6
tham quyén ve khodn dwoc trir vao tién sir dung dat, tien thué dat theo quy dinh; Thoi
gian giai quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gia thué dat, so tién sir dung dat, tién
thué ddt phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy
dinh; Thoi gian thuce hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do

dia chinh thira ddt).
T:::h Tréch Til;:
: Noi dung cong viéc nhiém g Keét qui/san pham
thue o thuc
‘n thuc hién cn
hién : j hién
1) ) ) 4 |
Budéc | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 0,5
01 |tinh ngay
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoén dién tir: i
Kiém tra tai khoan cua to
chic. Truong hop to6 chuec,
chua co6 tai ~khoém thi tao
hodc huong dan dang ky trén con
Céng DVCQG. (Luu p:| .09
; . p . | chirc, vién
Truong hop uy quyén thi Y
dang ky tai khoan cua nguoi chirc tiep
, 2 nhan ho
uy quyen). SO cua L X )
Buéc 1.2. S0 héa ho so TTHC: don vi 0.5 Giay ti€ép nhan ho so va

hen tra ké:[ qua (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

o1 | Kiém tra dit li¢u dién tu lam vise | noa
cua cac thanh phan ho so. ' gay

A o A LA 1 Trun
+ Phan loai thanh phan ho so t? ng
s x4, tam Phuc
can so hoa. .
vu hanh

+ Sf:an hoac sao chup chinh
chuyén thanh tép tin trén hé
thong.

+ Ky s tai litu dé chuyén
cho bd phan xtr ly.

+ Chuyén hd so dén Lanh
dao Phong Quy hoach ké
hoach str dung dat.

cong tinh.

07
S&¢ Tai nguyén va Moi truong ngay;
Céc

Bwoc
02
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xa
vung

I:
12

ngay

Budc
2.01

- Tiép nhan ho so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh;

- Kiém tra, xir Iy hd so can
b0, cong chirc thuc hién.

Lanh dao
Phong

Quy )
hoach ké
hoach su
dung dat

0,5
ngay

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

Buoc
2.02

- Ra soat, kiém tra ho so
trinh Lanh dao Phong Quy
hoach ké hoach st dung dat,
gém cac nhiém vu sau:

+ Trudng hop ho so day du,
hop 1&: Tham muu van ban
Giao Vin phong ding ky dat
dai cung cdp thong tin vé co
so dit lieu dat dai, lap trich
lyc ban dd dia chinh thia
dat. Pong thoi, tham muu
Giéy moi Kiém tra thuc dia.
+ Truong hop ho so khong
day du, khong hop 18
Hudng din ngudi ndp hod so
bd sung trich do dia chinh
thira dat d6i véi thira dat tai
noi chua c6 ban dd dia chinh
theo quy dinh hodc lam lai
ho so hodc bd sung hd so va
nop lai. (truong hop ho so
chua hop ¢ thi co van ban
néu ro ly do khong gidi
quyét va ¢ van ban trd lai,
thue hién két thiic ho so trén
hé théng);

+ Soan thao Van ban tra 101
hodc Soan thao T¢ trinh va
du thao Quyét dinh.

Can  bdg,
cong chuc
dugc giao
thuc hién

04
ngay
- Xa
vung
I,
I"ni:
09

ngay

- Bién ban kiém tra thuc
dia/Du thao Van ban, To
trinh va Quyét dinh/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hé so (kém theo
toan bé hé so ciia TTHC)

Bwoc
2.03

Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so

+ Néu dat yéu cau, Lanh dao
phong théng nhét thi chuyén
hd so cho Lanh dao Sé xem
xét, thAm tra

Lanh dao
Phong

Quy
hoach k¢
hoach su
dung dat

01
ngay

Van ban/Du thao To trinh
va Quyét dinh/Phiéu kiém
so4t quy trinh giai quyét
hd so (kém theo todn bé
hé so ciia TTHC)
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+ Néu khong thong nhat thi
c¢6 y kién chi dao, chuyén lai
cho cong chtrc thu ly. Cong
chirc chinh stra, hoan thién
vin ban chuyén hd so cho
Lanh dao Phong xem xét.

Bwoc

Lanh dao Sé xem xét:

- Néu Lanh dao S¢ khong ky
duyét hodc c6 y kién khac
thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién y kién

Lanh dao

01

To ’trinh va Du thao
Quyet dinh duoc ky theo
Quy dinh/ Phiéu

204 |Chi dao trinh Lanh dao | o s trinh/Phiéu kiém soat quy
: Phong hodc Lanh dao S& ky 9 | trinh giai quydt hd so
duyét. (kem theo toan bo ho so
- Néu dong y, Lanh dao So cua TTHC)
ky duyét ho so va chuyén
chuyén vién xtr 1y.
Chuyén hé so trinh UBND
O an vien L <6 vin by | CONG To trinh /Dy thio quyét
Buge |, o0on VLY chirc 05 |dinh UBND tinh (kem
va luu trlt hdé so theo quy . \ . N g A ,
2.05 . dugc giao | ngay | theo toan bo ho so cua
dinh. Xt Iy TTHC)
- Chuyén hd so Vin phong y
Uy ban nhan dan tinh
Buge Uy ban nhén dan tinh 05 X
03 ngay
Lanh dao
phong
| - Lanh dao phong chuyén h6 | Nong Phiéu tiép nhan va xu 1y
Buwéc |so to1 cong chic chuyén | nghiép, 0,5 ha om th oy
03.1 | mon gidi quyét thi tuc hanh | Tai ngay | DO SO (kem theo foan bg
' . : A ho so cua TTHC)
chinh. nguyén va
MOoi
truong
- Kiém tra ndi dung ho so:
+ Truong hop hd so chua con
hop 16 thi béo céo Lanh dao | =N
. o | chie
phong (kem van ban tra loi). X KA A 2. 12
~ . : .. | phong Phi€u yéu cau stra doi, bo
Lanh dao phong chuyén tra | | \ a1 A
. A R R Nong sung, hoan thién hd so/
Bwoc | hd so cho Trung tdm. Cong e 01 \ X :
. , ~ . nghiép, s Dy thao Quyét dinh
03.2 chuc cua Trung tdm thong | _%. ngay iy ; X
f kA 1, . A 2| Tal /Phieu trinh (kém theo
bao dén to churc, ca nhan dé Ay . A A ,
\ 1 X nguyén va toan b ho so cua TTHC)
trd ho so. Mbi
+ Truong hop hd so hop 1€ truomn
lap ho so trinh Lanh dao g
phong xem xét.
Bug¢c | Lanh dao phong xem xét: | Lanh dao | 0,5 Dy thao Quyét dinh /
03.3 Noi dung va cac van dé lién | phong ngay | Phiéu trinh (Keém theo
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quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh dao
phong théng nhat thi chuyén
hd so cho Lanh dao Vin
phong xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi
c6 v kién chi dao, chuyén lai
cho cong chirc thu ly. Cong
chirc chinh stra, hoan thién
vin ban chuyén hd so cho
Lanh dao Van phong xem
Xét.

No6ng
nghiép,
Tai
nguyén va
Moi
truong

toan bé ho so ciia TTHC)

Bwoc
034

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé nodi dung,
tinh phap 1y va cac van dé
lién quan khic ciia hd so
trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vin phong
thong nhat ndi dung hod so
thi trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhit thi
coOy kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thao van ban tra 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thAm quyén Lanh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky
duyét, ddm bao ban hanh
van ban dung thoi han hen
tra.

Lanh dao
Vian
phong

0,5
ngay

Dy thao Quyét dinh /
Phiéu trinh (kém theo toan
bo ho so cua TTHC)

Bwoc
035

Lanh dao UBND tinh xem
Xet:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc c6 y
kién khéac thichuyén vién
thu 1y dy thao vin ban thé
hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc
Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu ddng y, Lanh dao
UBND tinh ky duyét hd so
va chuyén bd phan Van thu
liy s6 vian ban.

Lanh dao
UBND
tinh

01
ngay

Quyét dinh/ Phiéu trinh
(kem theo toan bo ho so
cua TTHC)

Bwoc
03.6

C}luyén két qua va luu triv
ho so

Van thu

UBND

0,5
ngay

Quyét dinh/ Phiéu trinh
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- BO phan Vin thu lay s | tinh
van ban va luu trit ho so theo
quy dinh.
- Chuyén két qua cho cong
chic cua Van phong lam
viéc tai Trung tam va luu triv
hd so theo quy dinh.
Giao tra két qua:
Cong chuc cua Van phong
lam viéc tai Trung tdm giao
két qua xir 1y cho co quan Cong
trinh duyét theo dung phicu he Theo
, tiép nhan va xt 1y ho so. e gidy
Budc C o ~ 1 A . | Trung
03.7 th ch;ep va capflhag két qua | o Phuc heqn Quyét dinh
vao s6 theo doi ho so va N tra
X A L oA vu hanh |
phan mém giai quyét cong chinh két
viéc. Yéu cau co quan trinh | , . qua
duyét ky nhan két qua vao so cong tinh
theo ddi hd so va thu hoi
phiéu tiép nhan va xir 1y ho
SO.
Budéc |Sé& Tai nguyén va Moi 05
04 truong ngay;
Xa
vung
I,
i:
9,5
ngay
Buéc | Can bo, cong chuc thong | Cong 3,5 | Hop dong thué dat/ Phiéu
4.01 bao cho ngudi st dung dét | chirc ngay |kiém soat quy trinh giai
ky hoic ky lai hop dong thué | duge giao | - X& | quyét ho so.
dat (truwong hop thué ddf); | thuc hién |ving | (kém theo todn bé hé so
Du thiao Hop dong thué dat I, ciia TTHC)
chuyén Lanh dao S& xem xét, I:
ky hop ddng thué dat chuyén 8,5
cho Vin thu déng dau, phat ngay
hanh;
Tham muu t6 chic ban giao
dét trén thuc dia.
Bwéc | Lanh dao Phong Quy hoach | Lanh dao | 0,5 Hop dong thué dat/ Phiéu
4.02 ké hoach str dung dat kiém | Phong ngdy |kiém soat quy trinh giai
tra, ra soat chuyén Lanh dao | Quy quyét hd so (kém theo
S¢ xem xét ky hop dong | hoach ké toan bé hé so ciia TTHC)
thué dat. hoach su
dung dat
Buéc |- Ky hop dong thué dat|Lanh dao |05 |Hop dong thué dat/Phiéu
403 |chuyén cho Van thu dong | So ngdy |kiém soat quy trinh giai
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dau, phat hanh.

- Chuyén toan bo ho so cho
Vian phong Dang ky dat dai
dé thuc hién cong tac cép
Gidy chitng nhan.

quyét ho so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)

Buwéc | Vin phong Ping ky dit -2,5
05 dai ngay
- Céac
Xa
vung
I,
i:
03
ngay
Budc | Tiép nhin ho so phan cong | Lanh dao | 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh
05.01 | cho Vién chtc thuc hién in | Vin ngay | giai quyét ho so (kém theo
Gidy chimg nhan. phong toan bé hé so ciia TTHC)
Pang ky
dat dai
Budc | Chinh 1y, cdp nhat bién | Vién chic |- 01 | Gidy chimg nhan/ Phiéu
05.02 | dong vao ho so dia chinh, co | Van ngay |kiém soat quy trinh giai
so dir liéu dat dai; in Gidy | phong -Céc | quyét hé so (kém theo
chung nhan trinh Lanh dao | Pang ky | xa toan bé hé so ciia TTHC)
Vin phong Piang ky dat dai | dat dai vung
ky duyét I,
i
1,5
ngay
Budc |Kiém tra ky Gidy ching | Linh dao|0,5 | Gidy chimg nhan/ Phiéu
5.03 nhan Vin ngay |kiém soat quy trinh giai
phong quyét hd so (kém theo
Dang ky toan bg ho so ciia TTHC)
dat dai
Buée |- Vao so cip Gidy chimg | Vién chic | 0,5 Gidy chimg nhan
5.04 nhan, thyc hién Sao y Gidy | dugc Vin | ngay
chimg nhan da ky guri dinh | phong
kém trén Hé thong thong tin | Pang  ky
giai quyét thi tuc hanh chinh | dat dai

cua tinh.

- Chuyén Gidy chung nhan
da ky vé Trung tam phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho
ngudi sir dung dat.

Truong hop hd so trude
hodac ding han: Xéc nhan
trén phi?m mém mot cira dién
tir va thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.
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Truong hop hd so qué han:
Cham nhat mot ngay lam
viéc trudc ngay hét han,
cong chtrc, vién chic phong
chuyén moén dugc giao xur ly
co trach nhiém g1 thong
béo hodc van ban xin 13i dén
t6 chure, ca nhan (chuyén cho
can b cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bd phan tiép
nhan), trong d6 néu 1o ly do
qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so trén
phan mém mat cira dién ti.

Buéc | Tra két qua cho to chirc, ca Cong

6 nhan va thu 1€ phi theo quy chirc Theo
dinh (néu co). Trung gidy | Gidy chimg nhan
tam Phuc | hen
vu HCC
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay; Cac xa vang 11, 111: 30

ngay

4.3. Trinh tw thwc hi¢n doi voi truong hop ngu’o’t s dung dit phai nop tién sir
dung ddt, tién thué dit tinh theo gid dit cu the 20 ngay ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é
doi véi cdc khu viee khéng phdi la cdc xd mién nii, bién gidi; ddo; viing cé diéu kién kinh
té - xa hoi khé khan; ving c6 diéu kién kinh té - xd héi ddc biét khé khan; 30 ngay ké tir
ngay nhén dii hé so hop 1é doi véi cac xd mién niii, bién gi6i; ddo, vimg cé diéu kién kinh
t€ - xd hoi khd khan; viing c6 diéu kién kinh té - xa hgi dac biét khd khan (Khéng bao
gom thoi gian gidi quyét cia co quan 6 chirc nang quan ly dat dai ve xdc dinh gia dat cu
thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co quan cé tham quyén ve khoan dwoc trie
vdo tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét ciia co' quan thué
vé xdc dinh don gid thué dat, so tién sir dung dat, tién thué dat phdi ndp, mién, giam, ghi
ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thiee hién nghia vu
tai chinh cia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

Trinh Tréch Til::
tu thue Noi dung cong viéc nhiém g Keét qui/san pham
‘A n thuc
hi¢n thuc hi¢n ‘A
. . . hl?ﬂ
) ) (©) (4) ©)
Buwéc | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong 0,5
01 tinh ngay
11 K.lfm Era, xac thwe tai Q(Ing chu:’c, Gidy tiép nhan hd so
Budéc hoan di¢n tur: | Vien  chue va hen tra két qua
Kiém tra tai khoan cua to | tiep nhan ho | 0,5ngay | ., - dua
01 . . 2o, , (kem theo toan bo
chuc. Truong hop té chuc, | so cia don 2 ,
L e . X - A ho so cua TTHC)
chua co tai khoan thi tao | vi lam wviéc




19

hodc huéng dan diang ky
trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truwong hop 1y quyén thi
dang ky tai khoan cua
nguoi 1y quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:
+ Kiém tra dit lidu dién t
clia cac thanh phan hd so.

+ Phan loai thanh phan hd
so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
théng.

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xtr ly.

+ Chuyén hd so dén Lanh
dao Phong Quy hoach ké
hoach str dung dat.

tai  Trung
tam Phuc vu
hanh chinh

cong tinh.

07
ngay;
OB; oe S& Tai nguyén va Moéi truong 53%;6: |
: 12
ngay
- Tiép nhan ho so tr Trung | Linh  dao Phiéu ki ¢
. tam Phuc vu hanh chinh | Phong Quy u kiém soaf quy
Budc A et X . |trinh giai quyét ho
2.01 cong tinh; 1 1A . hoach k? 0.5 ngay so (kem theo toan bo
- Kiém tra, xtr Iy ho so can | hoach st hé so ciia TTHC)
bo, cong chirc thuc hién. dung dat
Buéc |- Ra soat, kiém tra ho so | Can bo, | 04 ngay |- Bién ban kiém tra
2.02 trinh Lanh dao Phong Quy | cong chuc | - X& thuc dia/Du  thao
hoach ké hoach sir dung dat | duoc giao | vung Il, | Van ban, T¢ trinh va
thAm dinh, gdm cac nhiém | thuc hién 11:09 | Quyét  dinh/Phiéu
vu sau: ngay kiém soat quy trinh

+  Trudng hop hod so day
da, hop 1¢: Tham muu van
ban Giao Van phong dang
ky dat dai cung cap thong
tin vé co so dit lidu dat dai,
1ap trich lyc ban dd dija
chinh thira dat. Dong thoi,
tham muu Gidy moi Kiém
tra thuc dia.

+ Trudng hop hd so khong
day du, khong hop 1é:
Huéng dan nguoi ndp hd so
bd sung trich do dia chinh
thira dat doi voi thira dat tai

giai quyét hod so
(kém theo toan bo
ho so cua TTHC)
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noi chua c6 ban do dia
chinh theo quy dinh hodac
lam lai hd so hodc bd sung
hd so va ndp lai. (truong
hop ho so chuwa hop 1é thi
co van ban néu ro Iy do
khéng gidi quyét va cé van
ban tra lai, thuc hién két
thiic ho so trén hé thong);

+ Soan thao Van ban tra 101
hoac Soan thao T¢ trinh va
du thao Quyét dinh.

Léanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao phong théng nhat thi

Van ban/Du thao To

chuyén ho so cho Lanh dao Lar\lh dao tr_1 nh 24 Qq¥et
. Phong Quy dinh/Phiéu kiém
Bugc S0 xem xét, thanp va hoach  ké |0l ngay |soat quy trinh giai
2.03 + Néu khong thong nhat thi : , gay “y £
L s 1A , x| hoach su quyét hd so (kem
co y kién chi dao, chuyén X
: A . .| dung dat theo toan bo hé so
lai cho cong chic thu ly. ciia TTHC)
Cong chuc chinh sua, hoan
thién van ban chuyén ho so
cho Lanh dao Phong xem
Xét.
Léanh dao S¢ xem xét:
~ Neu Lanh dgo 56 khong Té trinh va Dy thao
ky duyét hoac co6 y kién Quyét dinh duoc ky
khéc thi chuyén vién thuy ly : e
R PN theo Quy dinh/
Buge | 4V thao van ban the hién y Phiéu  trinh/Phiéu
kién chi dao trinh Lanh dao | Lanh dao S¢ | 01 ngay |, .: , .
2.04 \ S . kiém soat quy trinh
Phong hoac Lanh dao S& S ha
ky duyét. glar quyet ho so
I U , (kem theo toan bo
- Néu dong y, Lanh dao So hé so ciia TTHC)
ky duyét ho so va chuyén
chuyén vién xu 1y.
Chuyén hdé so trinh
}J]éll\lllll) glnl:ién liy sb van | Cong chirc T trinh /Dy thdo
Buére Y 04y & o .| quyét dinh UBND
ban va luu trlt hd so theo | dugc  giao | 0,5 ngay | .} A .
2.05 quy dinh Xt 1§ tinh (kem theo toan
- Chu'yén hd so Vin phong b6 ho so cia TTHC)
UBND tinh.
g:;r oc Uy ban nhén dan tinh 04 ngay
Budc - Lanh dao phong chuyén | Lanh  dao 0.5 naa Phiéu tiép nhan va
031 | hd so t6i cong chic chuyén | phong Nong | 2 "9 | xi 1y hd so (kém
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mon giai quyét tha tuc hanh
chinh.

nghi¢p, Tai
nguyén va
Moi truong

theo toan bé ho so
cua TTHC)

Buwoc
03.2

- Kiém tra ndi dung hd
S0’

+ Trudng hop hd so chua
hop 1€ thi bao cao Lanh dao
phong (kem van ban tra
loi). Lanh dao phong
chuyén tra hd so cho Trung
tam. Cong chic cua Trung
tam thong bao dén to chic,
c4 nhan dé tra ho so.

+ Trudng hop ho so hop 1¢
lap hd so trinh Lanh dao
phong xem xét.

Cong chuc
phong No6ng
nghi¢p, Tai
nguyén va
Moi truong

01 ngay

Phiéu yéu ciu sta
d6i, bé sung, hoan
thién ho so/ Du thao
Quyét dinh /Phiéu
trinh (kem theo toan
bé hoé so ciia TTHC)

Bwoc
03.3

Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao phong théng nhat thi
chuyén hé so cho Lanh dao
Vin phong xem xét, thim
tra

+ Néu khong théng nhét thi
coy kién chi dao, chuyén
lai cho cong chuc thu ly.
Cong chire chinh stra, hoan
thién van ban chuyén ho so
cho Lanh dao Vian phong
xem Xét.

Lanh  dao
phong Noéng
nghiép, Tai
nguyén va
Moi truong

0,5 ngay

Dy thao Quyét dinh
/ Phiéu trinh (Kém
theo toan bé ho so
cua TTHC)

Bwoc
03.4

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé nodi dung,
tinh phap 1y va cac van dé
lién quan khac cia hd so
trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vin phong
thong nhat ndi dung hod so
thi trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét;

+ Néu khong thong nhat thi
¢6 v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén moén thu
ly du thao van ban tra 1oi
co quan trinh duyét (néu
thudc thim quyén Lanh dao
Véan phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem

Lanh  dao
Van phong

0,5 ngay

Dy thao Quyét dinh
/ Phiéu trinh (kém
theo toan bé hé so
cua TTHC)
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xét ky duyét, ddm bao ban
hanh van ban dang thoi han
hen tra.

Buéc
03.5

Lanh dao UBND tinh xem
Xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y
kién khac thi chuyén vién
thu 1y du thao van ban thé
hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hoac
Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu dong y, Lanh dao
UBND tinh ky duyét hd so
va chuyén bo phan Van thu
14y s6 vin ban.

Lanh  dao
UBND tinh

01 ngay

Quyét dinh/ Phiéu
trinh (kem theo toan
bo ho so cua TTHC)

Bwoc
03.6

Chuyén két qua va luu
trir ho so:

- Bo phan Vin thu lay sb
van ban va luu trit hd so
theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic cua Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu
trit hd so theo quy dinh.

Van thu
UBND tinh

0,5 ngay

Quyét dinh/ Phiéu
trinh

Bwoc
03.7

Giao tra két qua:

Cong chuc cia Van phong
lam viéc tai Trung tdm giao
két qua xtr 1y cho co quan
trinh duyét theo dang phiéu
tiép nhan va xu 1y ho so.
Ghi chép va cap nhat két
qua vao so theo ddi hd so
va phan mém gidi quyét
cong viéc. Yéu ciu co quan
trinh duyét ky nhan két qua
vao s6 theo ddi ho so va thu
hoi phiéu tiép nhan va xir Iy
hd so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong tinh

Theo
gidy hen
tra két
qua

Quyét dinh

Budc 4

S&¢ Tai nguyén va Moi
truong

Budc xac dinh gia dat cu thé
khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC

- Tiép nhan két qua cua
UBND tinh;

- Chuyén hé so ¢6 lién quan
va Quyét dinh qua Phong
Béan dd, Boi thuong va Gia

Cén
cong chuc
dugc  giao
thuc hién

bo,
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dat dé t6 chirc xac dinh gia
dat; Phong Quy hoach ké
hoach st dung dat.

DPdng thoi, giri Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tam dung tinh ngay
trén Cong dich vu cong cua
tinh (fam dieng dén khi c6
quyét dinh phé duyét gid
dat cu thé), tié}? tuc tham
muu buoc 6

Phong Ban d6, BOi

thwong va Gia dit:

- Té chirc vviéc xac dinh gia gélo]r;%iBan
dat cu thé, trinh Chu tich thl;b'n va
Uy ban nhan dén cap tinh Gid dégt
ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé
Tiép nmhan va xu ly tai Buéc xdc dinh gid dit cu thé
. Van phong Uy ban nhan A . \ .
Budc 5 A go > N khong tinh vao thoi gian thuc
dan tinh, Uy ban nhan o
N hién TTHC
dan tinh
- Lanh dao Van phong
chuyén hé so toi phong | Lanh  dao
. chuyén moén giai quyet. phong Noéng
Buoc ~ \ X . Iy
- Lanh dao phong chuyén | nghi¢p, Tai
05.1 A N . N A X
ho so t6i cong chie chuyén | nguyeén  va
mon giai quyét thu tuc hanh | M6i truong
chinh.
- Kiém tra ndi dung hd
S0’ ‘
+ Truong hop ho so chua
hop 1€ thi bdo cdo Lanh dao
phong (kéem van ban tra | Cong chirc
. loi). Lanh dao phong | phong Néng
Budc 2 2 1A A N
chuyén trd ho so cho Trung | nghiép, Tai
05.2 ~ A . A X
tam. Cong chuc cua Trung | nguyén va
tam thong bdo dén t6 chuc, | Mai truong
ca nhan de tra ho so.
+ Truong hop ho so hop 1€
1ap hd so trinh Lanh dao
phong xem xét.
Lanh dgo phong xeim XEG |15y, g,
Noi dung va céc van dé lién A R
. 2o A phong Nong
Buéc quandénhéso nohico.  Tai
05.3 + Néu dat yéu cau, Lanh ENIED;

dao phong thong nhét thi
chuyén ho so cho Lanh dao

nguyén va
Moi trudng
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Vin phong xem xét, thim
tra

+ Néu khong thong nhat thi
¢6 v kién chi dao, chuyén
lai cho cong chuc thu ly.
Cong chirc chinh stra, hoan
thién van ban chuyén ho so
cho Lanh dao Van phong
Xem xet.

Buwoce
05.4

Léanh dao Van phong xem
xet: Xem xét vé ndi dung,
tinh phap 1y va cac van dé
lién quan khac cua hd so
trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vian phong
thong nhat ndi dung hod so
thi trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét;

+ Néu khong thong nhat thi
coy kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén moén thu
ly du thao van ban tra 10i
co quan trinh duyét (néu
thudc tham quyén Lanh dao
Van phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem
xét ky duyét, ddm bdo ban
hanh van ban dung thoi han
hen tra.

Lanh  dao
Van phong

Bwoc
05.5

Lanh dao UBND tinh xem
Xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y
kién khac thi chuyén vién
thu 1y dy thao van ban thé
hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc
Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu dong y, Lanh dao
UBND tinh ky duyét hd so
va chuyén b phan Van thu
liy s6 vin ban.

Lanh  dao
UBND tinh

Bwoc
05.6

Chuyén két qua va luu
trir ho so:

- B0 phan Van thu 1éy )
van ban va luu trit ho so
theo quy dinh.

Van thu
UBND tinh
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- Chuyén két qua cho cong
chic cua Van phong lam
viéc tai Trung tam va luu
trit ho so theo quy dinh.

Bwoc
05.7

Giao tra két qua:

Cong churc cua Van phong
lam viéc tai Trung tdm giao
két qua xtr 1y cho co quan
trinh duyét theo ding phiéu
tiép nhan va xt Iy ho so.
Ghi chép va cap nhat két
qua vao sd theo ddi hd so
va phan mém gidi quyét
cong viée. Yéu cau co quan
trinh duyét ky nhan két qua
vao s0 theo ddi ho so va thu
hoi phiéu tiép nhan va xu 1y
hd so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong tinh

Quyét dinh phe
duyét gia dat cu the

Buwoce
06

S& Tai nguyén va Moi trudong

01 ngay

Bwoc
6.01

- Tiép nhan két qua cua
UBND tinh;

- Chuyén hé so ¢6 lién quan
va Quyét dinh qua Phong
Quy hoach ké hoach sur
dung dit dé chuyén Co
quan Thué.

Cén
cong chuc
dugc  giao
thuc hién

bo,

0,5 ngay

Quyét  dinh/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so
(kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Bwoc
6.02

- Lanh dao Phong Quy
hoach ké hoach su dung dat
nhan hd so phan cong cho
can bo thuc hién.

- Can b9, vién chic viét
Phiéu chuyén thong tin dia
chinh trinh Lanh dao S¢ ky
va chuyén Cuyc thué tinh
xac dinh nghia vu tai chinh.
Pong thoi, gi Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tam dung tinh ngay
trén Cong dich vu cong cia
tinh (tam dieng dén khi c6
thong bdo xdac nhdn hoan
thanh viéc nop tien sir dung
ddt, tién thué dat cia co
quan thué), tiép tuc thuc
hién Budec 8

Can b9, vién
chuc duoc
giao  thuc
hién

0,5 ngay

Phiéu chuyén thong
tin/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan
b6 ho so cua
TTHC).

Bwoc 7

Co quan thué

Bwoc

- Ban hanh Théng béo thyc | Co

quan

05 ngay

- Phiéu kiém soat
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7.01 hién nghia vu tai chinh, cap | thué lam quy trinh giai quyét
nhat 1én Cong Dich vu cong viéc; ho so (kém theo toan
ctia tinh va gl cho nguoi truong | b¢ hé so  cia
stt dung dit thong qua méi hop c¢o6 | TTHC).
truong dién to hoac dich vy mién - Phiéu chuyén
buu chinh cong ich dé thyuc giam thi | théng tin
hién nghia vu tai chinh. 15 ngay
- Sau khi nguoi str dung dat lam vigc
da thyc hién nghia vu tai (Khong
chinh x4ac nhan hoan thanh tinh vao
viéc ndp tién st dung dat, thoi

Budc tién thué dat va gui thong | Co quan | gian

7.02 bao két qua cho S& Tai | thué gidi
nguyén va Moi truong, cap quyét ho
nhat ching tir, héa don 1é€n 50)

Cong Dich vu cong cua

tinh.
05
ngay;

OB; oe S& Tai nguyén va Moéi truong \)/<uang 1

11:9,5
ngay

Budc - Céan bo, cong chirc thong | Cong chirc | 04 ngay | Hop dong thué dat/

8.01 bao cho nguoi sir dung dat | duge  giao | - X& Phiéu kiém soat quy
ky hodc ky lai hop dong | thuc hién vang Il, | trinh giai quyét ho
thué dat (trwong hop thué 11:8,5 | so.
ddf); Du thiao Hop dong ngay
thué dit chuyén Lanh dao
S& xem xét, ky hop dong
thué dat chuyén cho Vin
thu dong dau, phat hanh.

- Tham muu to chic ban
giao dét trén thuc dia.

Buéc Lanh dao Phong Quy |Linh  dao | 0,5ngay | Hop dong thué dat/

8.02 hoach ké hoach sir dung dat | Phong Quy Phiéu kiém soéat quy
kiém tra, ra soat chuyén | hoach ké trinh giai quyét hod
Lanh dao S¢& xem xét ky | hoach su so (kem theo toan b¢
hop ddng thué dat. dung dat hé so ciia TTHC)

Budc - Ky hop dong thué dat | Lanh dao S¢ | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy

8.03 chuyén cho Vian thu dong trinh giai quyet ho
dAu, phat hanh. so/Hop ddng thué
- Chuyén toan bo hd so cho dat (kém theo toan
Vin phong Piang ky dat dai bé hé so ciia TTHC)
dé thuc hién coéng tic cap
Gidy ching nhan.

Budc Vin phong Ping ky dat -25
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09 dai ngay
- Cac xéa
vung I,
111: 03
ngay
Budce Tiép nhan ho so phan cong | Lanh  dao | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy
09.01 cho Vién chtrc thuc hién in | Van phong trinh giai quyét hod
Gidy chirmg nhan. Ping ky dat S0 (kem theo toan bo
dai hé so ciia TTHC)
Budc Chinh 1y, cip nhat bién | Vién chic |-01 Gidy chung nhan/
09.02 dong vao hd so dia chinh, | Van phong | ngay Phiéu kiém soat quy
co so dir litu dat dai; in | Pang ky dét | - Cac X3 | trinh giai quyét ho
Gidy ching nhan trinh | dai vung Il, | so (kém theo toan bo
Lanh dao Van phong Ping I:1,5 | A6 so ciia TTHC)
ky dat dai ky duyét ngay
Buéc | Kiém tra ky Gidy chimg | Linh  dao | 0,5ngay | Gidy chimg nhan/
09.03 nhan Van phong Phiéu kiém soat quy
Ping ky dat trinh giai quyét hod
dai so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
Budce - Vao s0 cap Giay chung | Vién chuc | 0,5 ngay | Gidy ching nhan
09.04 nhan, thuc hién Sao y Giéy duoc  Van
ching nhan da ky gui dinh | phong Pang
kém trén Hé thong thong | ky dat dai

tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh.

- Chuyén Gidy ching nhan
d3 ky vé Trung tdim phuc
vu hanh chinh coéng dé tra
cho nguoi sir dung dat.

Truong hop hd so trudc
hodc dung han: X4c nhan
trén phin mém mot cua
dién tor va thong bdo to
chirc, c4 nhan dén nhan két
qua.

Truong hop ho so qua han:
Cham nhat mot ngay lam
viéc trudc ngay hét han,
cong chuc, vién chuc
phong chuyén mon dugc
giao xu ly co trach nhiém
guri thong bdo hodc van ban
xin 18i dén t6 chirc, ca nhan
(chuyén cho can bd ciia don
vi lam viéc tai Trung
tam/bd phan tiép nhan),
trong do néu 1o ly do qua




28

han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thyc
hién khoéng qua mot lan).
Cap nhat hd so trén phan
mém mét cira dién tur.

Budc Tra két qua cho to chirc, ca | Cong  chuc

10 nhan va thu 1¢ phi theo quy | Trung tdm | Theo e . A
dinh (n€u co). Phuc vu | gidy hen Gidy chimg nhan
HCC
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay; Céc xa vang |1, 111: 30 ngay

Quy trinh s6 5: Cho phép chuyén muc dich sit dung dit doi véi trwong hop
khong thufc dién chap thuin chi truong diu tu, chip thuin nha dau tw theo quy
dinh ciia phap lut vé dau tw ma ngwdi xin chuyén muc dich sir dung dit 1a to chirc
trong nwée. Mi s6 TTHC: 1.012759.H34

5.1. Trinh ty thyc hién déi voi truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir
dung dat, tién thué dit tinh theo gia dit trong bang gia dat 20 ngay ké tir ngay nhdn
dii ho so hop 1é doi Voi cdc khu vue khong phai la cdc xa mién nui, bién gici; dao; vung
cO dieu kién kinh té - xd héi khé khan; vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan; 30 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1é ddi véi cdc xd mién nui, bién gici; dao;
viing c6 diéu kién kinh te xd hoi khé khan; ving co diéu kién kinh té - xa héi dic biét
kho khan (Khong bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan 6 chirc nang quan ly ddt dai
ve xdc dinh gid ddt cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co' quan cé tham quyen
vé khodn duwoc triv vdo tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét
ciia co quan thué vé xdac dinh don gia thué dat, so tién sir dung ddt, tién thué ddt phai
ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi
gian thuc hi¢n nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat; Thoi gian trich do dia chinh
thwa dat).

Trinh . Thoi
tr Trach ian
: Noi dung cong viéc nhiém g Keét qua/san pham
thuc ‘A thue
‘A thwe hién ‘A
hién i j hién
1) ) ) (4) ()
Budc | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 0,5
01 |tinh ngay
1.1. Kiém tra, xac thuec tai
khoén dién tir: | Cone chite
Kiém tra tai khoan cia t& | o e 1o
, . 2 . | viéen chuc
chtic. Truong hop t6 chuc, | .« A
L ns . ) ticp nhan
chua c6 tai khoan thi tao |, x , Ak A 1A
< . X ax . .~ | hd so cua Giay tiép nhan ho so
Budc hodc hudng dan dang ky trén don vi lam va hen tra két qua
01 (ij;(ygn D;g, CQS' ZL”Z Polviee 0.5N08Y | ko theo toan bé hd
g nop uy quy Trung tam so cua TTHC)

Z'zlz]gu Jlgnjaz khoan cua nguoi Phuc  vu
1.2.86 héa hd so TTHC: | "anh ehinh
+ Kiém tra dir liéu dién tur
cua cac thanh phan ho so.

cong tinh.
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+ Phén loai thanh phan hé so
can sb hoa.

+ Scan hoac sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong.

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.

+ Chuyén hd so dén Linh
dao Phong Quy hoach ké

hoach st dung dat.
- 07
ngay
Buée - Cacxa
S¢ Tai nguyén va Moi trueong vung I,
02 i
Ii: 12
ngay
lam viéc
- Tiép nhan hd so tor Trung | Lanh dao Phidu kidm sodt qu
. tam Phuc vu hanh chinh | Phong Quy Juy
Budce NN X .| trinh giai quyét hd so
cong tinh; hoach k¢ | 0,5 ngay
2.01 =2 1 LA . ) (kém theo todn bo ho
- Kiém tra, xtr ly ho so can | hoach su 5o ciia TTHC)
b0, cong chirc thuc hién. dung dat
Budc |- Ra soat, kiém tra ho so|Can  bd, |04 ngay |- Bién ban kiém tra
2.02 trinh Lanh dao Phong Quy | cong chirc | - Xa thuc dia/Du thao Van
hoach ké hoach str dung dat, | dugc giao | vang Il, | ban, ~ To trinh va
gom cac nhiém vu sau: thuc hién I11: 09 Quyeét dinh/Phicu
+ Truong hop ho so day du, ngay; kiém soat quy trinh

hop 1¢: Tham muu van ban
Giao Vin phong dang ky dat
dai cung cap thong tin vé co
so dir liéu dat dai, 1ap trich
lyc ban d6 dia chinh thira
dat. Pong thoi, tham muu
Giéy mdi Kiém tra thuc dia.
+ Truong hop hd so khong
day du, khong hop 18: Hudng
dan nguoi ndp ho so bd sung
trich do dia chinh thira dat
ddi véi thira dét tai noi chua
c6 ban dd dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hd so hodc
bd sung hd so va ndp lai.
(trieong hop hé so chwa hop
lé thi co van ban néu ro ly do
khéng gidi quyét va cé vin
ban tra lai, thuc hién két
thiic ho so trén hé thong);

+ Soan thao Van ban tra 101
hodc Soan thao T¢ trinh va

giai quyét hd so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC)
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du thao Quyét dinh.

Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh dao

Van ban/Du thao To

phong théng nhat thi chuyén | Lanh dao trinh va Quyét
\ ho so cho Lanh dao S¢ xem | Phong Quy ) g0 S

Budc R X 5 dinh/Phiéu kiém soat
203 xét, tham tra ) ’ hoach  ké | 01 ngay quy trinh giai quydt

+ Néu khong thong nhat thi | hoach — sur hd so (kém theo toan

co v kién chi dao, chuyén lai | dung dat b6 hé so ciia TTHC)

cho cong chuc thu ly. Cong '

chirc chinh stra, hoan thién

vin ban chuyén hd so cho

Lanh dao Phong xem xét.

Léanh dao S¢ xem xét:

- Néu Lanh dao S0 khong ky Tor trinh va Du thao

duyét hodc c6 y kién khac thi Quyét dinh duoe ke

chuyén vién thu ly dy thdo y A

. < 1 PPN N theo Quy dinh/ Phicu

Budc | van ban thé hién y kién chi | Lanh dao 01ngay | trinh Phidu kidm soat
2.04 dao trinh Lanh dao Phong | S& Wy trinh eidi quvét

hodc Lanh dgo So ky duygt. Eéyso (kémgtheoqto}:/}m

- Néu dong §, Lanh dao So b6 hé so ciia TTHC)

ky duyét ho so va chuyén '

chuyén vién xtr 1y.
Buéc | Chuyén ho so trinh UBND | Cong chiic 0,5 ngay To trinh /Dy thao
2.05 tinh: dugc giao | ' quyét dinh UBND
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- Chuyén vién lay s6 van ban | xu ly tinh (kém theo toan

va luu trit hd so theo quy bé hé so ciia TTHC)

dinh.

- Chuyén hd so Vian phong

Uy ban nhén dan tinh.
g?:r o¢ Uy ban nhan din tinh 04 ngay

Lanh dao

- Lanh dao phong chuyén ho | phong Phiéu tiép nhan va xir
Budc | so t6i cong chire chuyén mon | Nong 0.5 ngdy Iy hd so (kem theo
03.1 gidli quyét thu tuc hanh | nghi¢p, Tai | ™’ toan bo ho so cua

chinh. nguyén va TTHC)

Moi truong

- Kiém tra ndi dung ho so:

+ Truong hop hd so chua

hop 1€ thi bao cdo Lanh dao

phong (kem van ban tra loi). | Cong chirc Phiéu yéu cau sua

Lanh dao phong chuyén tra | phong doi, bo sung, hoan
Budc | hd so cho Trung tam. Coéng | NOGng 01 ngay thién’ hd so/ Du thé}o
03.2 chuc cia Trung tdm thong | nghi¢p, Tai Quyét dinh /Phiéu

bao dén to chirc, ca nhan dé | nguyén va trinh (kém theo toan

tra ho so. Moi truong bé ho so ciia TTHC)

+ Truong hop hd so hop 1é

1ap hd so trinh Lanh dao

phong xem xét.

Lanh dao phong xem xét:

Noi dung va cac van dé lién

quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh dao

phong théng nhat thi chuyén | Lanh dao

hé so cho Lanh dao Van | phong Dy thao Quyét dinh /
Budc | phong xem xét, tl}ém tra Nong 0.5 ngay Phiéu trinh (Kém theo
03.3 + Néu khong thong nhat thi | nghiép, Tai | ™ toan bo ho so cua

c¢6 ¥ kién chi dao, chuyén lai | nguyén va TTHC)

cho cong chuc thu ly. Céng | Méi truong

chirc chinh stra, hoan thién

van ban chuyén hd so cho

Lanh dao Van phong xem

Xeét.

Lanh dao Van phong xem

Xét: Xem xét ve ndi dung,

B e e Du thio Quyét dinh /
Budce trinh ky: Lanh dao 0,5 ngay Phigu trinh gkém theo
03.4 ' Van phong | toan by ho so cua

+ Néu Lanh dao Vian phong
thong nhat ndi dung hd so
thi trinh Lanh dao UBND

tinh xem xét;

TTHC)
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+ Néu khong thong nhat thi
coO vy kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thao van ban tra 10i co
quan trinh duyét (néu thudc
thAim quyén Lanh dao Vin
phong) hoac trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky
duyét, dam bao ban hanh van
ban dung thot han hen tra.

Budc
03.5

Lanh dao UBND tinh xem
Xet:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hoac co y
kién khac thi chuyén vién thy
1y du thao van ban thé hién y
kién chi dao trinh Lanh dao
Van phong hodc Lanh dao
UBND tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao
UBND tinh ky duyét ho so
va chuyén bd phan Vin thu
lay s vin ban.

Lanh dao
UBND
tinh

01 ngay

Quyét

dinh/ Phiéu

trinh _(kem theo toan
bo ho so cua TTHC)

Budc
03.6

Chuyén két qua va lwu triv
ho so:

- B0 phan Van thu léy s6 van
ban va luu trir ho so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic cua Van phong lam
viéc tai Trung tam va luu trix
hd so theo quy dinh.

Van
UBND
tinh

thu

0,5 ngay

Quyét
trinh

dinh/ Phiéu

Budc
03.7

Giao tra két qua:

Cong chtc cua Van phong
lam viéc tai Trung tam giao
két qua xu Iy cho co quan
trinh duyét theo ding phiéu
tiép nhan va xir Iy hd so.

Ghi chép va cap nhat két qua
vao sO theo ddi hd so va
phan mém giai quyét cong
viéc. Yéu cau co quan trinh
duyét ky nhan két qua vao sd
theo ddi hd so va thu héi
phiéu tiép nhan va xtr 1y ho
SO.

Cong chuc
Trung tam
Phuc wvu
hanh chinh

cong tinh

Theo
gidy hen
tra két
qua

Quyét dinh

Bwoc
04

S& Tai nguyén va Moi truong

01 ngay
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Budc |- Tiép nhan két qua cua |Lanh dao | 0,5 ngay | Quyét dinh/Phiéu
401 | UBND tinh; Phong Quy kiém soat quy trinh
- Chuyén ho so c6 lién quan | hoach  ké giai quyét ho so (kem
va Quyét dinh qua Phong | hoach st theo toan bo ho so
Quy hoach ké hoach sir dung | dung dat ciia TTHC)
dat dé chuyén Co quan Thué.
Budc |- Linh dao Phong Quy | Cong chuc | 0,5ngay | Phiéu chuyén thong
4.02 hoach ké hoach st dung dat | duge giao tin/Phiéu  kiém soat
nhan hd so phan cong cho | thuc hién quy trinh giai quyét
can bo thuc hién. hd so (kém theo toan
- Céan bo, vién chirc viét bé ho so ciia TTHC).
Phiéu chuyén théng tin dia
chinh trinh Lanh dao S¢& ky
va chuyén Cuc thué tinh xac
dinh nghia vu tai chinh.
Pong thoi, gii Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tam dung tinh ngay
trén Cong dich vu cong cua
tinh (fam ding dén khi c6
thong bdo xdc nhdn hoan
thanh viéc nop tién sir dung
dat, tien thué dat cia co
quan thué), tiép tuc thuc hién
Budce 5
Buwéc | Co quan thué
5
- Ban hanh Thong bdo thuc 05 ngay
hién nghia vu tai chinh, cap Iam
nhat 1én Cong Dich vu cong A
Budc | cua tinh va gui cho nguoi st | Co quan VIge,
5.01 dung dat théng qua moi | thué Lmong ,
truong dién tor hodc dich vu UB €0
buu chinh cong ich dé thyc mien-
hién nghia vu tai chinh. glam t\h ! . X 2 A
- Sau khi ngudi st dung dat 11‘5 nga}y P_h1eu chuyén - thong
da thuc hien nghia vu i (f(“ﬁﬁzm tin
chinh xac nhan hoan thanh . g
o NS , 1 tinh vao
. viéc nOp tién st dung dat, .
Budc A AR n e o Co quan | thoi
502 tién thye dat va gui thong thué gian
bdo két qua cho So Tai
nguyén va Moi trudong, cap gt he
nhat ching tu, héa don 1én quyet ho
Cong Dich vy cong cua tinh. 50)
- 05
gg"’c S& Tai nguyén va Mbi trudng e

vung 11,
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I1: 9,5
ngay
Budc | Can bd, cong chic thong | Cong chic | 04 ngay Hop dong thué dat/
6.01 b4o cho ngudi st dung dét | duoc giao | - X& Phiéu kiém soat quy
ky hodc ky lai hop dong thué | thuc hién | ving Il, | trinh giai quyét ho so
dat (trwomg hop thué dat); 1: 8,5 | (kém theo toan bé ho
Dy thao Hop dong thué dat ngay; so ciia TTHC)
chuyén Lanh dao S& xem xét,
ky hop dong thué dat chuyén
cho Van thu dong diu, phat
hanh;
Tham muu t6 chirc ban giao
dét trén thuc dia.
Budc | - Lanh dao Phong Quy hoach | Lanh  dao | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy
6.02 | ké hoach sir dung dat kiém | Phong Quy trinh  giai quyét hod
tra, ra soat chuyén Lanh dao | hoach ké so/Hop dong thué dat
S xem xét ky hop dong thué | hoach s (kém theo toan bo ho
dat. dung dat so ciia TTHC)
Buéc |- Ky hop dong thué dat|Lanh dao|0,5ngay | Phiéu kiém soat quy
6.03 chuyén cho Vin thu dong | S trinh giai quyét ho
dau, phat hanh. so/Hop dong thué dat
- Chuyén toan bo hd so cho (kem theo toan bo ho
Vin phong Pang ky dat dai so cua TTHC)
dé thuc hién cong tac cap
Gidy chitng nhan.
Bwéc | Vin phong Ping ky dat dai -2,5
07 ngay
- Céac xa
vung I,
111: 03
ngay
Budc | Tiép nhan ho so phdn cong | Linh dao | 0,5 ngdy | Phiéu kiém soat quy
7.01 cho Vién chuc thyc hién in | Van phong trinh giai quyét ho so
Gidy chung nhan. bang ky (kém theo todn bo ho
dat dai so ciia TTHC)
Bu6c | Chinh 1y, cap nhat bién dong | Vién chuc | - 01 Gidy chiang nhan/
7.02 vao ho so dia chinh, co so dit | Van phong | ngay Phiéu kiém soat quy
libu dit dai; in Gidy ching | Pang ky | - Cac x& | trinh giai quyét hd so
nhan trinh Lanh dao Van | dat dai vung Il, | (kém theo toan bg hé
phong Ping ky dat dai ky I: 1,5 | so ciia TTHC)
duyét ngay
Budc |Kiém tra ky Gidy chimg |Linh dao | 0,5 ngay Giéy ching  nhan/
7.03 nhan Vian phong Phiéu kiém soat quy
bang ky trinh giai quyét hd so
dat dai (kém theo todn bo ho
so cua TTHC)
Budc |- Vao s6 cap Gidy chimg | Vién chuc | 0,5 ngay | Gidy ching nhan
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7.04

nhan, thuc hién Sao y Giéy
ching nhan da ky guri dinh
kém trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh

duoc Van
phong
Dang

dat dai

ky

cua tinh.

- Chuyén Gidy ching nhan
d3 ky vé Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho
nguoi sir dung dat.

Truong hop ho so trude hoic
ding han: Xac nhan trén
phan mém mot cira dién tir
va thong bao to chuc, ca
nhan dén nhan két qua.
Truong hop ho so qua han:
Cham nhit mot ngay lam
viéc trudc ngay hét han,
cong chuc, vién chirc phong
chuyén moén dugc giao xur ly
co trach nhiém giri thong bao
hodc vin ban xin 16i dén to
chtrc, c4 nhan (chuyén cho
can bd cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bd phan tiép
nhén), trong dé néu 1o 1y do
qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong quéd mot
lan). Cap nhat hd so trén
phan mém mat ctra dién tu.

Tra két qua cho t6 chirc, ca
08 nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh (n€u o).

Cong chuc
Trung tam
Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

Theo
gidy hen
tra két
qua

Quyét dinh va Gidy
chirng nhan

20 ngay; cac xa vung I, 111: 30
ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

5.02. Trinh tw thwe hién déi véi truwong hop hinh thirc sic dung dit sau khi
chuyen muc dich sir dung dit la glao dit khong thu tién sir dung dat 20 ngay ké tir
ngay nhdn di hé so hop 1é doz Véi cdc khu viee khéng phdi la cdc xd mién nili, bién gioi;
ddo; viing cé diéu kién kinh té - xa hdi khé khan; vimg c6 diéu kién kinh té - Xxd hoi dac
biét kho khan; 30 ngay ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é déi véi cdc xd mién niii, bién
gidi; dao; vimg c6 diéu kién kinh té - xa héi khé khdn; ving co diéu kién kinh té - xa hji
ddac biét kho khan (Khong bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan co chirc nang quan
Iy dat dai ve xdc dinh gia ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan c6
tham quyén ve khoan dwoc trir vao_ tién sir dung dat, tiéen thué dat theo quy dinh; Thoi
gian giai quyét clia co quan thué vé xdc dinh don gid thue dat, so tien sir dung dat, tién
thué ddt phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy
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dinh; Thoi gian thwc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do

dia chinh thira ddt).
T::h Tréch Til;;"l

: Noi dung cong viéc nhi¢m g Keét qua/sian pham
thuc < thuce

.n thuc hién ‘A

hién i j hién
1) ) 3) @ |5
Budc | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 0,5
01 |tinh ngay
1.1. Kiém tra, xac thuec tai
khoén dién tir: i
Kiém tra tai khoan cua t6
chtic. Truong hop to6 chuec,
chua c6 tai khoan thi tao
hodc hudng dan dang ky trén con
Céng DVCQG. (Luu y:| - >09
N . p . | chirc, vién
Truong hop uy quyén thi ok
dang ky tai khoan cua nguoi chire tiep
, ; nhan ho
e quy'en) A SO cua £ X 3
Buéc 1.2. S0 héa ho so TTHC: dom vi 05 Gidy ti€p nhan h6 so va
01 + Kiém tra dir li¢u dién tor am vice | ’a hen tra ket qua (kém theo
clia céc thanh phan hd so. mviee | NOAY | o4m b6 hé so ciia TTHC)
N . 1 A 1A tai Trung
+ Phan loai thanh phan ho so | -
A L4, tam Phuc
can so hoa. vu hanh
+ Scan hodc sao chup T
PR RTINS chinh
chuyén thanh tép tin trén hé | .~ |
P cong tinh.
thong.
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bo phan xtr ly.
+ Chuyén h6 so dén Léanh
dao Phong Quy hoach ké
hoach str dung dat.
07
ngay;
Cac
Budc xa
02 Sé Tai nguyén va Méi trwong vung
I,
i:
12
ngay
- Tiép nhan hd so tir Trung Iﬁﬁgﬁ dao ,

, tam Phuc wvu hanh chinh g Phiéu kiém soat quy trinh
Buwoc A inh: Quy 0,5 4t ho kem th
201 congﬁtln ; . hoach ké ngay glal quyet‘ 0 so (kém theo

' - Kiém tra, xtr Iy hd so can : , toan bo ho so cua TTHC)
A A , A hoach su
bd, cong churc thuc hién. X
dung dat
Buéce |- Ra soat, kiém tra ho so | Can b0, | 04 - Bién ban kiém tra thuc




37

2.02

trinh Lanh dao Phong Quy
hoach ké hoach sir dung dat,
gom cac nhiém vu sau:

+ Truong hop ho so ddy du,
hop 1&: Tham muu van ban
Giao Vian phong dang ky dét
dai cung cdp thong tin vé co
so dit liéu dat dai, lap trich
lyc ban dd dia chinh thira
dat. Pong thoi, tham muu
Gifiy moi Kiém tra thuc dia.

+ Trudng hop hd so khong
day du, khong hop 1é:
Huéng dan ngudi ndp hd so
bd sung trich do dia chinh
thira dat déi véi thira dat tai
noi chua c6 ban dd dia chinh
theo quy dinh hodc lam lai
hd so hodc bd sung hd so va
nop lai. (truong hop ho so
chwa hop ¢ thi co van ban
néu ro ly do khong gidi
quyét va ¢ van ban trd lai,
thuc hién két thiic ho so trén
hé thong);

+ Soan thdao Van ban tra 1o1
hodc Soan thao T¢ trinh va
du thao Quyét dinh.

cong chuc
dugc giao
thuc hién

ngay
- Xa
vling
I,
Ii:
09

ngay

dia/Dy thao Van ban, To
trinh va Quyét dinh/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
todn bé hé so ciia TTHC)

Bwoc
2.03

Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh dao
phong théng nhét thi chuyén
hd so cho Lanh dao S& xem
xét, tham tra

+ Néu khong théng nhét thi
¢6 y kién chi dao, chuyén lai
cho cong chirc thy ly. Cong
chirc chinh stra, hoan thién
vin ban chuyén hd so cho
Lanh dao Phong xem xét.

Lanh dao
Phong

Quy
hoach k¢
hoach su
dung dat

01
ngay

Van ban/Du thao To trinh
va Quyét dinh/Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo toan bé
hé so ciia TTHC)

Bwoc
2.04

Lanh dao Sé xem xét:

- Néu Lanh dao S¢ khong ky
duyét hodc c6 y kién khac
thi chuyén vién thu ly du
thao van ban thé hién ¥ kién
chi dao trinh Lanh dao
Phong hodc Lanh dao S¢ ky

Lanh dao
So

01
ngay

To trinh va Du thao
Quyét dinh duoc ky theo
Quy dinh/ Phiéu
trinh/Phiéu klem soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo hé so
cua TTHC)
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duyét.

- Néu dong ¥y, Lanh dao So
ky duyét hd so va chuyén
chuyén vién xtr 1y.

Chuyén hé so trinh UBND
tinh:

- Chuvén vien 1v sé van ban Cong To trinh /Dy thao quyét
Buge |, oot vieniay chitc 05 |dinh UBND tinh (kém
va luu trlt hdé so theo quy . . . P ,
2.05 dinh dugc giao | ngay | theo toan bo hé so cua
- 'Chuyén hd so Vin phong xuly TTHC)
Uy ban nhan dan tinh
Buge Uy ban nhén dan tinh 05 5
03 ngay
Lanh dao
| phong
- Lanh dao phong chuyén ho | Nong Phiéu tiép nhan va xir 1§
Buée |so toi cong chiac chuyén | nghiép, 0,5 hd so (kem theo toan bo
03.1 mon giai quyét thu tuc hanh | Tai ngay 2 . '
chinh. nguyén va ho so cua TTHC)
Moi
truong
- Kiém tra noi dung ho so:
+ Truong hop hd so chua con
hop 1 thi béo cdo Lanh dao | ~on9
. \ S . 1. | chirc
phong (kém van ban tra loi). X N S U PR
~ . 2 ... | phong Phicu yéu cau stra doi, bo
Lanh dao phong chuyén tra | . \ A 1A
, A . R Nong sung, hoan thién hd so/
Budce | hd so cho Trung tdm. Cong S 01 X X :
. A N nghiép, 5 Dy thao Quyét dinh
03.2 chuc cia Trung tam thong | - 3. ngay £ . A
C A A 1o o o 2| Tal /Phiéu trinh (kém theo
bao dén to churc, ca nhan dé Ay . LA A ,
Y nguyén va toan bo ho so cua TTHC)
tra ho so. . Mbi
+ Truong hop ho so hop 1€ fruon
lap ho so trinh Lanh dao £
phong xem xét.
Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so ‘
+ Néu dat yéu cau, Lanh dao | Lanh dao
phong thong nhat thi chuyén | phong
h6 so cho Lanh dao Van | Nong Dy thio Quyét dinh /
Bugc | phong xem xet, tham tra nghiép, 0,5 Phiéu  trinh }(/Kém " theo
03.3 + Neu khong thong nhat thi | Tai ngay t0in b hé so ciia TTHC)
c6 v kién chi dao, chuyén lai | nguyén va '
cho cong chirc thu ly. Cong | MOoi
chuc chinh stra, hoan thi¢n | truong
van ban chuyén ho so cho
Lanh dao Van phong xem
Xeét.
Buwéc | Lanh dao Vin phong xem | Lanh dao | 0,5 Du thdo Quyét dinh /
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03.4

xét: Xem xét vé nodi dung,
tinh phap 1y va cac van dé
lién quan khic ciia hd so
trinh ky;

+ Néu Linh dao Vian phong
thong nhat noi dung hod so
thi trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi
coOy kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén moén thu
ly du thao van ban tra 1oi co
quan trinh duyét (néu thudc
thAm quyén Lanh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky
duyét, ddm bao ban hanh
van ban dung thoi han hen
tra.

Van
phong

ngay

Phiéu trinh (kém theo toan
bo ho so cua TTHC)

Bwoc
03.5

Lanh dao UBND tinh xem
Xeét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co6 y
kién khac thichuyén vién
thu 1y dy thao vin ban thé
hién ¥ kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc
Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu ddng y, Lanh dao
UBND tinh ky duyét hd so
va chuyén bo phan Vin thu
lay s vin ban.

Lanh dao
UBND
tinh

01
ngay

Quyét dinh/ Phiéu trinh
(kém theo toan b ho so
cua TTHC)

Bwoc
03.6

Chuyén két qua va luu trir
hé so"

- B0 phan Vian thu léy )
van ban va luu trit hd so theo
quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic cua Vian phong lam
viéc tai Trung tam va luu triv
ho so theo quy dinh.

Van
UBND
tinh

thu

0,5
ngay

Quyét dinh/ Phiéu trinh

Bwoc
03.7

Giao tra két qua:

Cong chuc cua Van phong
lam vi¢c tai Trung tam giao
két qua xir Iy cho co quan
trinh duyét theo ding phiéu
tiép nhan va xir I hd so.

Cong
churc
Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh

Theo
gidly
hen
tra
két
qua

Quyét dinh
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Ghi chép va cip nhat két qua | cong tinh
vao s6 theo ddi hd so va
phian mém giai quyét cong
viée. Yéu cau co quan trinh
duyét ky nhan két qua vao sb
theo ddi hd so va thu hoi
phiéu tiép nhan va xu Iy hd
SO.
Buwéc | Sé& Tai nguyén va Moi 05
04 truong ngay;
Xa
vung
I,
i:
9,5
ngay
Buée | Can bo, céng chuc thong | Cong 3,5 | Hop dong thué dat/ Phiéu
4.01 bao cho nguoi st dung dét | chirc ngay |kiém soat quy trinh giai
ky hodc ky lai hop dong thué | duoc giao | - X& | quyét hd so.
dat (truong hop thué d‘at) thuc hién | ving | (kém theo todan bé hé so
Du thiao Hop dong thué dat I, cua TTHC)
chuyén Lanh dao S& xem xét, II:
ky hop ddng thué dat chuyén 8,5
cho Vin thu dong dau, phat ngay
hanh;
Tham muu t6 chic ban giao
d4t trén thuc dia.
Buwéce | Lanh dao Phong Quy hoach | Lanh dao | 0,5 Hop dong thué dat/ Phiéu
4.02 |ké hoach st dung dat kiém | Phong ngdy |kiém soat quy trinh giai
tra, ra soat chuyén Lanh dao | Quy quyét hd so (kém theo
S¢ xem xét ky hop dong | hoach ké todn b ho so ciia TTHC)
thué dat. hoach su
dung dat
Buéc |- Ky hop dong thué dat|Lanh dao |05 | Hop dong thué dat/Phiéu
4.03 |chuyén cho Van thu dong | So ngay |kiém soat quy trinh giai
dau, phat hanh. quyét hd so (kém theo
- Chuyén toan bo ho so cho toan bé hé so ciia TTHC)
Vin phong Dang ky dat dai
dé thuc hién cong tac cap
Gidy chitng nhan.
Buwéc | Vin phong Ping ky dat -2,5
05 dai ngay
- Céc
xa
vung

I,
I:
03




41

ngay
Budc | Tiép nhan ho so phan cong | Lanh dao | 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh
05.01 | cho Vién chirc thuc hién in | Van ngay | giai quyét ho so (kém theo
Giy chimg nhan. phong toan bé ho so ciia TTHC)
Dang ky
dat dai
Budc | Chinh 1y, cip nhdt bién | Vién chic [-01 | Gidy chimg nhin/ Phiéu
05.02 | dong vao hd so dia chinh, co | Vin ngdy |kiém soat quy trinh giai
so dir liéu dat dai; in Gidy | phong -Céc | quyét ho so (kém theo
ching nhén trinh Lanh dao | Pang ky | X& toan bé ho so ciia TTHC)
Vin phong Ding ky dat dai | dat dai vung
ky duyét I,
i
1,5
ngay
Budc |Kiém tra ky Gidy ching |Linh dao|0,5 | Gidy chimg nhan/ Phiéu
5.03 nhan Vian ngay |kiém soat quy trinh giai
phong quyét hé so (kém theo
Dang ky toan bg ho so ciia TTHC)
dat dai
Buéc |- Vao s0 cap Gidy ching | Vién chuc | 0,5 Giay chung nhan
5.04 nhan, thyc hién Sao y Gidy | dugc Vin | ngay
chirmg nhan da ky gui dinh | phong
kém trén Hé thong thong tin | Pang ky
giai quyét thu tuc hanh chinh | dat dai

cua tinh.

- Chuyén Gidy chung nhan
da ky vé Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng dé tra cho
nguoi str dung dat.

Truong hop hd so trudc
hodc dung han: Xac nhan
trén phén mém mot cira dién
tor va thong bao td chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

Truong hop ho so qua han:
Cham nhit moét ngay lam
viéc trudc ngiy hét han,
cong chuec, vién chirc phong
chuyén mon dugc giao xur ly
cd trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin 15i dén
t6 chirc, ca nhan (chuyén cho
can b cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bd phan tiép
nhan), trong d6 néu rod ly do
qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
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thuc hién khong qua mot
lan). Cap nhat ho so trén
phan mém mot ctra dién tu.

Bude | Tra két qua cho t6 chirc, ca Cong

6 nhan va thu 1¢ phi theo quy chuc Theo
dinh (néu co). Trung gidy | Gidy ching nhan
tam Phuc | hen
vu HCC
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay; Céac xa vang 11, I11: 30

ngay

5.03. Trinh tw thuwe hi¢én doi véi truong hop nguoi siv dung dit phdi nép tién siv
dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé: 20 ngay ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢
ddz Véi cdce khu viee khéng phdi la cdc xa mién nii, bién gioi; dao,; ving co diéu kién kinh
té - xd héi khé khan; viing cé diéu kién kinh te xd hoi ddc biét kho khan; 30 ngay ké tir
ngdy nhan du hé so hop 1é doi véi cdc xd mién nui, bien gioi; dao; ving co diéu kién kinh
te xa hoi khé khan; ving co diéu kién kinh té - xa héi ddc biét kho khan (Khong bao
gom thoi gian gidi quyét cia co quan 6 chirc nang quan Iy dat dai ve xdc dinh gid dat cu
thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan c6 tham quyén ve khoan duwoc trie
vdo tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan thué
vé xdc dinh don gid thué dat, so tién sir dung dat, tién thué dat phdi ndp, mién, giam, ghi
ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thwc hién nghia vu
tai chinh ciia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

Trinh Trach Til;;l ]
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém g Keét qui/san pham
‘A o thuwe
hi¢n thwe hién n
. . . hl@ll
1) ) 3) (4) ()
Budc | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 0,5
01 tinh ngay

1.1. Kiém tra, xac thyc tai
hoan dién tur: i
Kiém tra tai khoan cua to
chtrc. Truong hop t6 chuc,
chua co tai khoan thi tao
hodc hudéng dan dang ky
tren ‘Cong DVCaQG (];W y‘ tlép Ilhé:lll hé e Y ~ A
Truong hop uy quyén thi ) Giay tiép nhan ho so
. - L g . | so cua don \ . A ,
Bwoc |dang ky tai khoan cua| . .. A .| va hen tra két qua
e A vi lam viéc | 0,5 ngay . . .
01 nguoi 1y quyén). tai  Trun (kem theo toan bo
1.2. S6 héa hd so TTHC: | - 5 hé so ciia TTHC)
2 ~ ten 2.~ | tam Phuc vu
+ Kiém tra dir liéu dién tuo | . .
s A 1A hanh chinh
cua céc thanh phan ho so. cone tinh
+ Phén loai thanh phan hd | “O"& "
so can sO hoa.
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong.

Cong chuc,
vién  chic
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+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho b phan xu ly.
+ Chuyén hd so dén Lanh
dao Phong Quy hoach ké
hoach str dung dat.

Bwoc
02

S& Tai nguyén va Moéi treong

07
ngay;
cac xa
vung I,
1112
ngay

Bwoc
2.01

- Tiép nhan ho so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh;

- Kiém tra, xtr 1y hd so can
bd, cong chirc thuc hién.

Lanh  dao
Phong Quy
hoach ké
hoach su
dung dat

0,5 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod
S0 (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Buéc
2.02

- Ra soat, kiém tra hd so
trinh Lanh dao Phong Quy
hoach ké hoach su dung dat
tham dinh, gém cac nhiém
vu sau:

+  Truong hop hd so diy
da, hop 1¢: Tham muu van
ban Giao Van phong dang
ky dat dai cung cap thong
tin vé co so dir lidu dat dai,
lap trich luc ban do dia
chinh thira dat. Pong thoi,
tham muu Gidy moi Kiém
tra thuc dia.

+ Truong hop hd so khong
day du, khong hop 1é:
Huéng dan nguoi ndp hd so
bd sung trich do dja chinh
thira dat doi véi thira dat tai
noi chua c6 ban d6 dia
chinh theo quy dinh hodc
1am lai ho so hodc bd sung
hd so va ndp lai. (truong
hop ho so chua hop 1é thi
co van ban néu ro ly do
khéng gidi quyét va cé van
ban tra lai, thuc hién két
thiic ho so trén hé thong):;

+ Soan thao Van ban tra 101
hoac Soan thao T¢ trinh va
du thao Quyét dinh.

Cén bg,
cong chuc
dugc  giao
thuc hién

04 ngay
- X&
vung I,
I11: 09

ngay

- Bién ban kiém tra
thuc dia/Du thao
Van ban, T trinh va
Quyét  dinh/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so
(kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Bwoc

Lanh dao phong xem xét:

Lanh  dao

01 ngay

Van ban/Dy thao To
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2.03 Noi dung va cac van dé lién | Phong  Quy trinh  va  Quyét

quan dén hd so hoach ké dinh/Phiéu kiém

+ Néu dat yéu cau, Lanh | hoach su soat quy trinh giai

dao phong théng nhéat thi | dung dét quyét hd so (kém

chuyén hd so cho Lanh dao theo toan bé ho so

S xem xét, tham tra ciia TTHC)

+ Néu khong thong nhét thi

¢6 v kién chi dao, chuyén

lai cho cong chuc thu ly.

Cong chirc chinh stra, hoan

thién vin ban chuyén ho so

cho Lanh dao Phong xem

Xét.

Léanh dao S¢ xem xét:

- Néu Lanh dao S¢ khong © e \ .

k¢ duyét hodc 6 ¢ kién To tfing. v ?‘-I thf(“,’

khac thi chuyén vién thu ly :ﬁ:ze (gnuy uq(;inh};
Buge | 4V thao van ban thé hién y .| Phiu  trinh/Phiéu
204 kién chi dao trinh Lanh dao | Lanh dao S¢ | 01 ngay Kidm sodt quy trinh

' Phong hoac Lanh dao S¢& X A

Ky duyet. giai quyét h‘o S0

- Néu dong ¥, Lanh dao So }(112?210’ CIZZOT;ZIC’?) bo

ky duyét ho so va chuyén

chuyén vién xur 1y.

Chuyén hdé so trinh

UBND tinh: N .
Buée - Chuyén vién léy s6 vin | Cong chiic ESyéirln(?inﬁDL{]];;aDo

ban va luu trit ho so theo | dugc  giao | 0,5 ngay | ’ . .
2.05 quy dinh. Xt 1§ t1r}h A‘(kem }heo toan

- Chuyén hd so Vian phong b6 ho so cia TTHC)

UBND tinh.
OB; oc Uy ban nhan dan tinh 04 ngay

- ‘Lﬁnh dao phong chuyén Lﬁgﬁ Ngﬁo Phiéu tiép nhan va
Buoc ho so t6i cong chic chuyén E hiég Tégi 0.5 naa xu 1y ho so (kem
03.1 mon giai quyét thu tuc hanh gep, 1 OO NGAY o toan bo ho so

chinh, nguyen —va ciia TTHC)

Moi truong

- Kiém tra ndi dung ho

SO,: N 14 N

+ Truong hop hd so chua | -, . Phiéu yéu cau sua

hop 1€ thi bao cao Lanh dao Cl,?élr% Ncglrfc doi, bé sung, hoan
Buée | phong (kém vin bdn trd fl hiég Tfi 01 naay | thién ho so/ Dy thao
03.2 I6i). Lanh dao phong ngu elf;] A 98Y | Quydt dinh /Phiéu

chuyén tra hd so cho Trung | 19N trinh (kém theo toan

Moé1 truong

tam. Cong chuc cua Trung
tam thong bao dén to6 chuec,
cd nhan dé tra ho so.

bé ho so ciia TTHC)
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+ Truong hop ho6 so hop 1¢
lap hd so trinh Lanh dao
phong xem xét.

Buéc
03.3

Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van d¢é lién
quan dén hd so

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao phong théng nhat thi
chuyén hé so cho Lanh dao
Vin phong xem xét, thim
tra

+ Néu khong thng nhat thi
¢6 ¥ kién chi dao, chuyén
lai cho cong chuc thu ly.
Cong chuc chinh stra, hoan
thién van ban chuyén ho so
cho Lanh dao Van phong
Xem xet.

0,5 ngay

Dy thao Quyét dinh
/ Phiéu trinh (Kém
theo toan bé hé so
cua TTHC)

Bwoc
034

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung,
tinh phap 1y va cac van dé
lien quan khac cua hd so
trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vian phong
théng nhat noi dung hd so
thi trinh Lanh dao UBND
tinh xem x¢é&t;

+ Néu khong thong nhét thi
coy kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thao van ban tra 1oi
co quan trinh duyét (néu
thudc thim quyén Lanh dao
Véan phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem
xét ky duyét, ddm bao ban
hanh van ban dang thoi han
hen tra.

0,5 ngay

Dy thio Quyét dinh
/ Phiéu trinh (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC)

Bwoc
03.5

Lanh dao UBND tinh xem
Xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y
kién khac thi chuyén vién
thu 1y du thao vin ban thé
hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc
Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

Lanh  dao
phong Nong
nghi¢p, Tai
nguyén va
Moi truong
Lanh  dao
Van phong
Lanh  dao
UBND tinh

01 ngay

Quyét dinh/ Phiéu
trinh (kém theo toan
bo ho so cua TTHC)
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- Néu dong ¥, Lanh dao
UBND tinh ky duyét ho so
va chuyén b phan Van thu
14y s6 vin ban.

Budc
03.6

Chuyén két qua va lwu
trir ho so:

- B6 phan Vin thu ldy sb
van ban va luu trit ho so
theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chitc cia Van phong lam
viéc tai Trung tam va luu
trit hd so theo quy dinh.

Van thu
UBND tinh

0,5 ngay

Quyét dinh/ Phiéu
trinh

Buwoce
03.7

Giao tra két qua:

Cong chirc cua Van phong
lam viéc tai Trung tdm giao
két qua xtr 1y cho co quan
trinh duyét theo diing phiéu
tiép nhan va xir Iy ho so.
Ghi chép va cap nhat két
qua vao sO theo ddi hd so
va phin mém giai quyét
cong viéc. Yéu ciu co quan
trinh duyét ky nhan két qua
vao so theo ddi ho so va thu
hdi phiéu tiép nhan va xu 1y
hd so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong tinh

Theo
gidy hen
tra két
qua

Quyét dinh

Buoc 4

Sé¢ Tai nguyén va Moi
truong

Budc xac dinh gia dat cu thé
khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC

- Tiép nhan két qua cua
UBND tinh;

- Chuyén hé so ¢6 lién quan
va Quyét dinh qua Phong
Ban d6, Boi thuong va Gia
dat dé t6 chire xac dinh gia
dat; Phong Quy hoach ké
hoach st dung dat.

Pong thoi, giri Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tam ding tinh ngay
trén Cong dich vu cong cia
tinh (fam dieng dén khi c6
quyét dinh phé duyét gid
dat cu thé), tié}? tuc tham
muu buoc 6

Cén
cong  chuc
dugc  giao
thuc hién

bo,

Phong Ban d0, BOi

thwong va Gia dit:

Phong Ban
do, Boi
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- T6 chirc viéc xac dinh gia
dat cy thé, trinh Chu tich
Uy ban nhéan déan cip tinh
ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cy thé

thuong va
Gia dat

Bwoc 5

Tiép nhian va xi ly tai
Vin phong Uy ban nhin
dan tinh, Uy ban nhin
dan tinh

Budc xac dinh gia dat cu thé
khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC

Budc
05.1

- Lanh dao Van phong
chuyén hd so téi phong
chuyén mén giai quyét.

- Lanh dao phong chuyén
ho so ti cong chirc chuyén
mon giai quyét tha tuc hanh
chinh.

Lanh  dao
phong No6ng
nghiép, Tai
nguyén va
Moi truong

Bwoc
05.2

- Kiém tra ndi dung hd
S0’

+ Trudong hop hd so chua
hop 1€ thi bao cao Lanh dao
phong (kem van ban tra
loi). Lanh dao phong
chuyén tra hd so cho Trung
tam. Cong chuc cua Trung
tam thong bao dén to chirc,
cé nhan dé tra ho so.

+ Trudong hop ho so hop 1¢
lap ho so trinh Lanh dao
phong xem xét.

Cong chuc
phong Noéng
nghiép, Tai
nguyén va
Moi truong

Bwoc
05.3

Léanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao phong théng nhat thi
chuyén ho so cho Lanh dao
Vin phong xem xét, thim
tra

+ Néu khong thong nhat thi
¢6 ¥ kién chi dao, chuyén
lai cho cong chuc thu ly.
Cong chuc chinh stra, hoan
thién van ban chuyén ho so
cho Lanh dao Vian phong
Xem xet.

Lanh  dao
phong Néng
nghiép, Tai
nguyén va
Moi truong

Bwoc
05.4

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé nodi dung,
tinh phap 1y va cac van dé
lién quan khac cia hd so

Lanh  dao
Vian phong
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trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vin phong
thong nhat ndi dung hod so
thi trinh Lanh dao UBND
tinh xem x&t;

+ Néu khong thong nhat thi
¢6 v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén moén thu
Iy du thao vin ban tra 1oi
co quan trinh duyét (néu
thudc thim quyén Lanh dao
Vin phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem
xét ky duyét, dam bdo ban
hanh van ban dung thoi han
hen tra.

Bwoc
05.5

Lanh dao UBND tinh xem
Xeét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y
kién khac thichuyén vién
thu 1y dy thao van ban thé
hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc
Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu dong y, Lanh dao
UBND tinh ky duyét ho so
va chuyén b phan Van thu
liy s6 van ban.

Lanh  dao
UBND tinh

Bwoc
05.6

Chuyén két qua va luwu
trit ho so

- B0 phan Van thu léy )
van ban va luu trit hd so
theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chicc cua Van phong lam
viéc tai Trung tam va luu
trit hd so theo quy dinh.

Van thu
UBND tinh

Bwoc
05.7

Giao tra két qua:

Cong chuc cta Van phong
lam viéc tai Trung tdm giao
két qua xtr 1y cho co quan
trinh duyét theo ding phiéu
tiép nhan va xir Iy ho so.
Ghi chép va cap nhat két
qua vao sd theo ddi hd so
va phin mém giai quyét

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong tinh

Quyét dinh phé
duyét gia dat cu the
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cong viée. Yéu cau co quan
trinh duyét ky nhan két qua
vao s0 theo ddi ho so va thu
hdi phiéu tiép nhan va xu ly
ho so.

Buwoc
06

Sé Tai nguyén va Moi truomng

01 ngay

Budc
6.01

- Tiép nhan két qua cua
UBND tinh;

- Chuyén ho so ¢6 lién quan
va Quyét dinh qua Phong
Quy hoach ké hoach su
dung dat dé chuyén Co
quan Thué.

Can bJ,
cong chuc
dugc  giao

thuc hién

0,5 ngay

Quyét  dinh/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so
(kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Buwoce
6.02

- Lanh dao Phong Quy
hoach ké hoach su dung dat
nhan hd so phan coéng cho
can bo thuc hién.

- Can b9, vién chic viét
Phiéu chuyén thong tin dia
chinh trinh Lanh dao S¢& ky
va chuyén Cuc thué tinh
xac dinh nghia vu tai chinh.
Pong thoi, gi Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tam dung tinh ngay
trén Cong dich vu cong cua
tinh (tam dirng dén khi c6
thong bdo xac nhdn hoan
thanh viéc nop tien sir dung
dat, tién thué dat cia co
quan thué), tiép tuc thuc
hién Budc 8

Can b0, vién
chuc duoc
giao  thuc
hién

0,5 ngay

Phiéu chuyén thong
tin/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan
b6 ho so cua
TTHC).

Bwoc 7

Co quan thué

Bwoc
7.01

- Ban hanh Thong bao thuc
hién nghia vu tai chinh, cap
nhat Ién Céng Dich vu cong
cua tinh va gui cho nguoi
stt dung dat thong qua moi
truong dién tor hoac dich vu
buu chinh cong ich dé thuc
hién nghia vu tai chinh.

quan
thué

Bwoc
7.02

- Sau khi nguoi sir dung dat
da thyc hién nghia vu tai
chinh xac nhan hoan thanh
viéc ndp tién st dung dat,
tién thué dat va gui thong
bdo két qua cho So Tai

Co
thué

quan

05 ngay
lam
Viéc;
truong
hop c¢o6
mién
giam thi
15 ngay
lam viéc
(Khong
tinh vao
thoi
gian
giai

- Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hd so (kém theo toan
b6 hé so cua
TTHC).

- Phiéu
thong tin

chuyén
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nguyén va Méi trudong, cap quyét ho
nhat ching tur, hoa don 1én 50)
Cong Dich vu cong cua
tinh.
05
ngay;
38“ oc S& Tai nguyén va Moi truong \)/<l?ng 1
11:9,5
ngay
Budc - Can b, cong chirc thong | Cong  chirc | 04 ngay | Hop dong thué dat/
8.01 bao cho ngudi sir dung dat | duge  giao | - X& Phiéu kiém soéat quy
ky hodc ky lai hop dong | thuc hién vang Il, | trinh giai quyét ho
thué dat (trwong hop thué 1:8,5 | so.
dat); Dy thao Hop ddng ngay
thué dat chuyén Lanh dao
S¢ xem xét, ky hop dong
thué dat chuyén cho Vin
thu dong diu, phat hanh.
- Tham muu to6 chiic ban
giao dét trén thuc dia.
Budc Lanh dao Phong Quy|Lanh  dao |05 ngay Hop dong thué dat/
8.02 hoach ké hoach sir dung dat | Phong Quy Phiéu kiém soat quy
kiém tra, ra soat chuyén | hoach ké trinh giai quyét hod
Lanh dao S¢& xem xét ky | hoach su S0 (kem theo toan bo
hop ddng thué dat. dung dat hé so ciia TTHC)
Buéc |- Ky hop dong thué dat | Lanh dao So | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy
8.03 chuyén cho Van thu dong trinh giai quyét ho
dau, phat hanh. so/Hop dong thué
- Chuyén toan bo hd so cho dat (kém theo toan
Van phong Dang ky dat dai bé hé so ciia TTHC)
dé thuc hién coéng tic cap
Gidy chirg nhan.
Budc Vin phong Ping ky dat -2,5
09 dai ngay
- Cac xa
vung I,
I1: 03
ngay
Budc Tiép nhan ho so phan cong | Lanh  dao | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy
09.01 cho Vién chtrc thuc hién in | Van phong trinh giai quyét hod
Gidy ching nhan. Ping ky dat so (kem theo toan bo
dai hé so ciia TTHC)
Budc Chinh 1y, cdp nhat bién | Vién chuc | - 01 Gidy chimg nhan/
09.02 | dong vao hd so dia chinh, | Vin phong | ngay Phiéu kiém soéat quy
co so dir lidu dat dai; in | Dang ky dat | - Cac X3 | trinh gidi quyét hod
Gidy ching nhan trinh | dai vung Il, | so (kém theo toan b
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Lanh dao Van phong Pang
ky dat dai ky duy¢t

Budc
09.03

Kiém tra ky Gidy chung
nhan

Buoc
09.04

- Vao s6 cap Gidy chung
nhan, thuc hién Sao y Giéy
chirng nhan da ky gui dinh
kém trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh.

- Chuyén Gidy ching nhan
d3 ky vé Trung tdim phuc
vu hanh chinh coéng dé tra
cho nguoi sir dung dat.

Truong hop hd so trudc
hodc dung han: X4c nhan
trén phan mém mot cira
dién tir va thong bao to
chirc, c4 nhan dén nhan két
qua.

Truong hop ho so qua han:
Cham nhat mot ngay lam
viéc trudc ngay hét han,
cong chuc, vién chuc
phong chuyén moén dugc
giao xur ly co trach nhiém
gtri thong bao hoac van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan
(chuyén cho can bd ciia don
vi lam wviéc tai Trung
tam/by phan tiép nhan),
trong d6 néu ro 1y do qua
han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc
hién khoéng qua mot lan).
Cap nhat hd so trén phén
mém mét cira dién tur.

Bwoc
10

Tra két qua cho to chtrc, ca
nhan va thu I¢ phi theo quy
dinh (n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

I:1,5 | Ao so ciia TTHC)
ngay
Lanh  dao|0,5ngay | Gidy ching nhan/
Van phong Phiéu kiém soéat quy
Ping ky dat trinh giai quyét ho
dai so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
Vién chutc | 0,5 ngay | Giay chirng nhan
duoc  Van
phong Pang
ky dat dai
Cong chuc
g}';l:lr;g tale ;igilohen Giay chung nhéan
HCC
20 ngay; Céac xa vung 11, 111: 30 ngay

IL. Quy trinh gidi quyét 4p dung doi véi hd gia dinh, c4 nhin
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Quy trinh s6 11: Ping ky, cAp Gidy chirng nhin ddi véi thira dat cé dién tich
ting thém do thay doi ranh giéi so véi Gidy chirng nhéin da cap. Ma TTHC:
1.012814.H34

11.1. Truwong hop thira dat goc da c6 Glay ching nhén, phan dién tich tang
thém do nhan chuyen quyen stt dung mot phan thira dat da duge cap Glay chirng
nhin

Thoi gian giai quyét khong qua 10 ngdy 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop
16. P6i voi cac xa thude Khu vue 11, 11T theo Quyét dinh s6 861/QDP-TTg ngay 04/6/2021
ctua Tha tuéng Chinh phu thi cong thém 10 ngay, tong thoi gian thyc hién 1a 20 ngay lam

viéc.

Trinh Trach Thoi
ﬂtll';c Noi dung cong viéc ntlll:élcn ?1:?1: Két qua/san pham
hién hién hién

1.1. Tiép nhén ho so:

- Kiém tra tinh day du cua

thanh phan ho so, tinh théng

nhit vé ndi dung thong tin

giita cac gidy t0, tinh day du

cua ndi dung ké khai;

- Cép Gidy tiép nhan ho so

va hen tra két qua.

- Truong hop hd so khong

thudc tham quyén tiép nhan

hodc hd 80 khong day du Cong

thanh phan hodc khong dam he

bao tinh thdéng nhat noi e, hi

dung thong tin gitra cac gidy ;léenrfh;lc Gidy tiép nhan hd so va

to hodac ké khai noi dung h Sl)so tai hen tra két qua/phiéu yéu

khong day du thong tin theo Trung : 0,5 ngay cau bo sung hoan thién ho
Budc | quy dinh thi khéng tiep tm la‘;m vide so/phiéu kiém soat_quy
01 nhén va tra ho so cho nguoi PVVHCC/ " | trinh giai quyét ho so

yéu céuodéng ky. B6 phan (kém theo toan b ho so)

1.2. Kiém tra, xac thue tai tiép nﬁén - HO S0 duoc so hoa tai

khoan dién tir: Cn 1A budce tiép nhan.

Kiém tra tai khoan cta cé | t raﬁket

nhan, t6 chtc. Truong hop guaAc ap

td chtrc, c4 nhan chua co tai uyen

khoan thi tao hodac hudng

din diang ky trén Cong

DVCQG. (Luu y: Truong

hop iy quyén thi ding ky tai

khoadn cia nguoi 1ty quyén).

1.3. S6 héa ho so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tr

ctia cac thanh phan hd so.

+ Phan loai thanh phan hd

50 can s6 hoa.
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+ Scan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong

+ Ky s tai lidu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.

1.4. Chuyén hd so dén: Chi
nhanh Van phong dang ky
dét dai

Tiép nhan hod so tir Trung Ié?]?h dao
. tan3 PYH(;C/; Bo P ha‘n tl?p nhanh 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh
Budc | nhan va tra két qua va phan | . X L1 A A
n A , o Van ngay giai quyét ho so (kem theo
02 cong vién chtrc, nguoi lao \ N « g A2 .
A . b . phong lam viéc | toan bo ho so cua TTHC)
dong Chi nhanh Van phong | ', ,
Pang ky dt dai xit 1y hé so | 4ane KY
dat dai
- Nhan ho so, thuc hién
kiém tra, tham dinh, xu 1y
hé so theo quy dinh. Trudng
hop khong du diéu kién
thuc hién quyén theo quy
dinh cia Luat Dat dai thi
thong bao 1y do va tra hd so
cho nguoi yéu cau dang ky.
- Thong bao bang van ban
cho bén chuyén quyén va
niém yét tai tru sO UBND - Thong béo tra hd so
cdp x3 noi co dat vé viéc (truong hop khong du
lam tha tuc cap Gidy chung | Vién -02 diéu kién);
nhan cho ngudi nhan | chirc, ngay - Ban trich luc ban d6 dia
chuyén quyén. Truong hop | ngudilao | 1am chinh hodc ban trich do
Buge | Khong rd dia chi cia ngusi | dong Chi | vigc; ban do dja chinh thura dat;
03 chuyén quyén dé thong bao nhéanh -Cacxa | - Phiéu chuyén thong tin
thi thyc hién dang tin 03 lan | Van vung Il, | dé x&c dinh nghia vu tai
trén phuong tién thong tin | phong [11: 04 chinh vé dat dai.
dai ching ¢ dia phuong, chi | Pangky | ngay - Phiéu kiém soat quy
phi dang tin do nguoi dé | dat dai lam viéc | trinh gidi quyét hd so

nghi cdp Gidy chimg nhan
tra.

* Sau thoi han 30 ngay, ké
tr ngay thong bao hoac
ding tin lan dau tién trén
phuong ti¢én thong tin dai
chung & dia phuong ma
khong c6 don dé nghi giai
quyét tranh chdp thi thuc
hién:

- Do dac, xac dinh lai dién
tich thira dat truong hop

(kém theo todn b ho so
cua TTHC).
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ngudi st dung dat, chu so
hitu tai san gan lién v6i dat
c6 nhu cau;

- Trich luc ban dd dja chinh
hogc trich do ban do dia
chinh thira dat ddi vé6i noi
chua c6 ban do dia chinh
hodc chi ¢6 ban dd dia chinh
dang gidy dd rach nat, hu
hong khong thé khoi phuc
va khong thé sir dung dé sb
hoa theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 4 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND- CP
ngay 29 thang 7 nam 2024
cia Chinh phu (déi vdi
trwong  hop Gidy chimg
nhdn da cdp chiea sir dung
ban do dia chinh hodc trich
do ban do dia chinh thira
dat, nguoi su dung dat ¢o
nhu cau cdp méi  Gidy
chung nhdn hodc thudc
trwong hop phdi cdp mdi
Gidy chirng nhdn);

- Hoan thién ban trich luc
hodc Manh trich do dia
chinh trinh Lanh dao Chi
nhdnh Van phong dang ky
dat dai ky, duyét theo tham
quyén.

- Soan thao phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh trinh Lanh dao
Vin phong Pang ky dat dai
ky, duyét.

Budc
04

- Ky duyé¢t ban ban trich luc
hoac Manh trich do dia
chinh theo tham quyen

- Ky duyét Phiéu chuyén
thdng tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai.

- Gui Phiéu chuyén théng
tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén Co
quan thué xac dinh va thdng
b&o thu nghia vu tai chinh
d6i v&i truong hop phai

Lanh dao
Chi
nhanh
Van
phong
Dang ky
dat dai

-01
ngay
lam
viéc;

- Cac xa
vung I,
I1: 02
ngay

lam viéc

- Thong béo tra ho so
(truong hop khong du
diéu kién);

- Ban trich lyc ban dd dia
chinh hoac ban trich do
ban d6 dia chinh thira dat
da duoc ky duyét;

- Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai da duoc
ky duyét.

- Phiéu kiém soat quy
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thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luat;

trinh giai quyét ho so
(kem theo toan bo ho so
cua TTHC).

Tiép nhan ho so

+ Trong thoi gian 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan du
hé so ban hanh thong bao
nodp tién sir dung dat.

+ Truong hop chua du co s¢

05 ngay
lam viéc
(Thoi
gian co
quan
thué xdc
dinh
nghia vu
tai chinh
vé  dit

- Van ban yéu cau bod
sung ho6 so/Thong bao

dé tinh thi trong thot gian 02 dai  va |thué;
Bude | ngay lam viéc k€ tur ngay | Coquan | thoi gian | - Phiéu kiém soat quy
05 nhan hé so, co quan thué | thué nguoi sir trinh giai quyét ho S0
thong bao bang van ban cho dung dat | (kem theo toan bo ho so
co quan chuyén thong tin dé thuce cua TTHC)
bo sung ho so. Sau khi co hién
du ho so, co quan thué ban nghia vu
hanh thong bao trong thoi tai chinh
gian 05 ngay lam viéc. khong
tinh vao
thoi gian
giai
quyét ho
50)
Cong
Sau khi nhan duoc Tl}éng chuec,
bdo cua co quan thué vé | vién chiic
viéc hoan thanh nghia vu tai tiép nhan
chinh, bd phan Ti€p nhan va | ho so tai 05
Bude Tra két qua xac nhén hoan | Trung N ’a Thong bao cua co quan
o6 ¢ |thanh thué tén he théng | tam la‘gnyviéc thué vé& viéc hoan thanh
Dich vy cong va chuyén | PVHCC/ "~ | nghia vu tai chinh
Thong bao cua co quan thu¢ | B phén
vé viéc hoan thanh nghia vu | ti€ép nhan
tai chinh vé co quan chuyén | va tra ket
mon. qua cap
huyén
- Tiép nhan két qua hoan | Vién -01 iy . A A
\ N o1 . ; - Gidy ching nhan quyén
thanh nghia vu tai chinh. chirc, ngay , X N
% A s A o A st dung dat, quyén sé hiru
- Kiém tra ho so; du thao ndi | nguoilao | lam R A
. X o A iy ~ . A tai san gan lién voi dat;
Budc | dung bién dong trén Gidy | dong Chi | vigc; A .2 ,
. A ax A 1ia A . . ox |- Phieu kiém soat quy
07 ching nhan da cap, bién tap | nhanh -Cacxa |, . L 1A
& , A . 1A < A trinh gidi quyét ho so
Giay ching nhan moéi; lap | Van vung I, (kém theo fodn b6 hé so
phicu trinh, danh sach trinh ho | phong [11: 04 ciia TTHC) '
so trinh lanh dao Chi nhanh | Pangky | ngay
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ky. dat dai lam viéc
~01 - Gidy chin nhén qu én
- Ky xac nhan ndi dung bién | Lanh dao | ngay Y & quy
n A ik , ~ . s su dung dat quyen sO hiru
dong trén Giay ching nhan | Chi lam
< 7 , A tai san gin lién véi dat/
. da cap. nhanh viéc;
Budc L A LA N . . .~ | To trinh;
- Ky xac nhan ho so dé nghi | Van - Cac xa k .2 ,
08 £ X , - Iy \ X - Phiéu kiém soat quy
cap Giay ching nhan méi | phong vung I, . £, 1A
. b \ < | s , ) trinh gidi quyét hd so
trinh Van phong Pang ky | Pang ky | l11: 02 . A A
At dai dAt dai ngay (kem theo toan bo ho so
' 27 | ctia TTHC)
lam viéc
Vl?n - Gidy ching nhan quyén
chuec, .
o - 02 gio | st dung dat quyen s¢ hiru
nguoi lao 2 a
Scan hd so g lanh dao | 2 . |-Cacxad |tai san gan lién voi dat
. dong Chi <
Budc | Phong Piang ky va cép gidy , vung 11, | (kém theo Phiéu kiém sodt
nhanh ) . . I
09 chung nhan thuéc Van Vin I1:0,5 | quy trinh giai quyet ho
phong Pang ky dat dai hon ngay 50). ‘
?)én gk}'/ lam viéc | - File scan toan b0 ho so
e ctia TTHC.
dat dai
Lanh dao - Giay chung nhan quyén
\ - 02 gio | su dung dat quyen sO hitu
.z A 1A . .~ |Phong 2
Tiép nhdn h6 so va phan | . , |-Cacxd |tai san gan lién voi dat
. A n . . Dang ky X
Budc | cong vién chuc, nguoi lao Vi oa vang Il, | (kém theo Phiéu kzem,soa{
10 | dong Phong Pang ky va clp | | ¢ P05 | quy trinh gidi quvét hé
giay chirng nhan xtr 1y ho so glay ngay 50).
ching N . NP
nhan lam viéc | - File scan toan b0 ho so
i cua TTHC.
Vién chic, | 0\1 A , ~ A
. ngay Giay ching nhan quyén
nguoi lao A
2 3 : iy > lam st dung dat quyen sO hiru
Kiém tra ho so, in Giay | dong n
. X vigc; tai san gan lién voi dat/
Budc | chimg nhén, lap phleu trinh | Phong o
< 1 - Cé4c x3 | Phiéu trinh (kém theo
11 chuyén hd so dén lanh dao | Pangky \ X g2 , .
hong vA cip iy vung Il, | Phiéu kiém soat quy trinh
P , WI:02 | gidi quyét ho so).
chimg nad
nhan gay
lam viéc
-0,5
Lanh dao | ngay Gidy ching nhan quyén
Ky phiéu trinh, ky nhay Pflong ’ Iqrp str dung dat quyen sO hiru
. X . A : . | Pangky | viéc; tai san gan lién voi dar/
Budc | Giay ching nhan chuyén hd | . % L x
X 1x < . va cap - Céc x3 | Phiéu trinh (kém theo
12 so dén lanh dao Van phong | ".: X X2 . .
Pang ky dit dai giay vung I, | Phiéu kiém sodt quy trinh
' ching I11: 01 giai quyét ho so).
nhan ngay
lam viéc
Bude ’ Lanh dao |-0,5 Giay ching nhén quyén
13 Ky Giay chirng nhan Van ngay st dung dat quyen s& hitu
phong lam tai san gan lién voi dat
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bang ky
dat dai

viéc;

- Cac xa
vung I,
I11: 01
ngay

lam viéc

(kém theo Phiéu kiém sodt
quy trinh giai quyét ho
S0).

Budc
14

- Phong Ping ky va cap gidy
ching nhan: Lap danh sach
ban giao, chuyén két qua cho
phong Hanh chinh tong hop.

- Phong Hanh chinh tong
hop: Pong dau Gidy chimg
nhan da ky va chuyén két
qua vé Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai

Vién
chuec,
nguoi lao
dong
Phong
Dang ky
va cap
gidy
chung
nhan va
Phong
Hanh
chinh
tong hop

0,5
ngay

lam viéc

Gidy ching nhan quyén
st dung dat quyen so hiru
tai san gan lién voi dat/
Danh sach (kem theo
Phiéu kiém sodt quy trinh
gidi quyét ho so).

Budc
15

- Lap, cap nhat, chinh 1y ho
so dia chinh, co sé dir liéu dat
dai; s6 hoa két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh.

- Chuyén két qua két vé
Trung Tam hanh chinh
cong/ BO phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén dé tra
cho nguoi su dung dat.
Pong thoi luu trit ho so
TTHC dién tir trén HE théng
thong tin giai quyét TTHC
cua tinh.

- Xac nhan trén phan mém
mdt ctra dién tor va thong
bdo td chirc, c4 nhan dén
nhan két qua.

Vién
churec,
nguoi lao
dong Chi
nhanh
Van
phong
Pang ky
dét dai

0,5 ngay
lam viéc

Gidy chung nhan.

Budc
16

Tra két qua cho td chuec, ho
gia dinh, ¢4 nhéan va thu phi,
1¢ phi theo quy dinh (néu
co).

Cong
chue,
vién chirc
tai co
quan tiép
nhan ho
SO

Theo
phiéu
hen

Gidy chirg nhan.

Thoi gian giai
quyet TTHC:

- 10 ngay lam viéc; Cac xa vung II, III: 20 ngay lam viéc (Thoi
gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhdn dwoc ho so da dam bao tinh
day di ciia thanh phan ho so, tinh thong nhdt vé ndi dung théng tin
gilta cdc gidy 1o, tinh day di cia ndi dung ké khai; khong tinh thoi




58

gian co quan c6 tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai,
thoi gian thwc hién nghia vy tai chinh cua nguoi sw dung ddt, thoi
gian xem xét xir Iy doi voi truong hop sir dung ddt ¢ vi pham phdp
ludt, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai,
dang tin trén phuong tién thong tin dai chung);

- Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay trude ngay hét han,
cong chuc, vién chic phong chuyén moén dugc giao xu ly co trach
nhiém giri théng bao hodc van ban xin 16i dén t6 chic, ca nhan
(chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tgi Trung tam/bo phan tié;D
nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan
mém mét cira dién tur.

11.2. Truong hep thira dit gbc da c6 Gidy chirng nhan, phin dién tich ting
thém chwa dwgc cap Gidy chirng nhin
Thoi gian giai quyet: Khong quy dinh

Trinh Tréach Thoi

tw Noi dung cong viéc nhigm gian
thuc : g g VI¢ thuc thuc

hién hi€én hi€én

Két qué/san pham

1.1. Tiép nhan ho so:

- Kiém tra tinh day du cua
thanh phan ho so, tinh thong
nhat vé ndi dung thong tin
gilra cac giady to, tinh day du
cua ndi dung ké khai;

- Cap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

- Truong hop hd so khong
thudc tham quyén ti€p nhan
hodac hd so khong day du | .- A Giay tiép nhan hd so va

X X - R , | tiép nhan . 1A A A
thanh phan hoac khong dam |, x : hen tra két qua/phiéu yéu

\ p X X ~. | ho so tai -\ NI \ A A
bdo tinh thong nhat ndi Trun Gi0o cau bo sung hoan thién ho
Budce | dung thOng tin giita cac giay | .. g hanh so/phieu kiém soat quy

\ o n . A tam . \ o e A
01 t0 hoac ké khai ndi dung chinh trinh gidi quyét hd so
n Ao an A PVHCC/ . AP
khong day du thong tin theo | . (kem theo toan bo ho so)
. \ ~ e BO phal’l A J4 , .
quy dinh thi khong tiép | .: . - HO so dugc sd hoa tai
A a2 1A .. | tiép nhan ok A
nhan va trd ho so cho nguoi | " "% budce tiép nhan.

Al A as , va tra két
yéu cau dang ky. UA A
1.2. Kiém tra, xac thue tai Eu énp
khoan dién tir: ys
Kiém tra tai khoan cta ca
nhan, t6 chic. Truong hop
t0 churc, ca nhan chua co6 tai
khoan thi tao hodc hudng
dan dang ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong
hop uy quyén thi dang ky tai

Cong
chue,
vién chirc
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khoadn cia nguoi 1ty quyén).
1.3. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tr
ctia cac thanh phan hd so.

+ Phan loai thanh phan hd
50 can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu 1y.

1.4. Chuyén hd so dén: Chi
nhanh Van phong dang ky
dat dai

Tiép nhan hd so tiur Trung ]6?]?}1 dao
. tan} PYHC;C/; Bo Ph%n tl?p nhanh Gio Phiéu kiém soat quy trinh
Budc | nhan va tra két qua va phan | ,. X L1 A A
o A , " Vian hanh giai quyét ho so (kem theo

02 cong vién chirc, nguoi lao \ ] « 2 A A ,

. S b . phong chinh toan bo ho so cua TTHC)
dong Chi nhanh Van phong | ', ,
Pang ky dt dai xit 1y hé so | $ane KY

dat dai
- Thong bio tra hd so

- Nhan hd so, thuc hién | . (truong  hop  khong - du

.2 2 ) . o, | VIEn diéu kién);
kiém tra, tham dinh, xt ly , .  aA as

A . . chirc, - Ban trich luc ban d6 dia
ho so theo quy dinh. Truong o hinh hodc b ch
hop khong du diéu kién haol lag : cHinfl, A0ac ban trich do

Bus tf?LIr)c hién 3n theo au dong Chi | Gio ban do dia chinh thura dat;

© | e el quyen | A% nhanh hanh - Phiéu chuyén théng tin

03 dinh cua Luat bat dai thi| . NP - ‘-
thong bdo ly do va tra hd so Vap chinh de,xac ‘dm,h nghla vu tal

e T .| phong chinh vé dat dai.

cho ngudi yéu cau dang ky. | o o - Phiéu kiém soat qu
- Gui hd so dén UBND cép | = 2. Lwieu xiem  soat quy
3 noi c6 dAt dat dai trinh giai quyét ho so

’ (kem theo toan bo ho so

cua TTHC).
Thuc hién cac ‘céng viéc - Bién ban ,cﬁa Ho1 dong
quy dinh tai Diéu 33 cua dang ky dat dai/ Thong
Nghi dinh s6 101/2024/ND- | UBND . bao ni€ém yet va két thic
, Ao g A A , A ~ Gio A e
Budc | CP doi voi phan dién tich | cap xa X niém yét.
Ay ox A \ 2 1A . hanh 4 -2 ,

04 dat tang thém va chuyén ho | noi co chinh - Phiéu kiém soat quy
so kém theo két qua dén Chi | dat trinh gidi quyét hd so
nhanh Van phong dang ky (kem theo toan bo ho so
dat dai cua TTHC).

Vién - Thong bao tra ho so
, 7 churc, Gis (truong  hop khong di

Budc | Lap phicu chuyén thong tin | nguoi lao hanh diéu kién), ‘

05 xac dinh nghia vu tai chinh dong Chi chinh - Ban trich luc ban do dia

nhanh chinh hodac ban trich do

Van

ban dd dia chinh thua dit;
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phong - Phiéu chuyén thdng tin
Piang ky dé xac dinh nghia vy tai
dét dai chinh vé dat dai.
- Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét hd so
(kém theo toan b ho so
cua TTHC).
- Théng bao tra hd so
(truong hop khong du
- Ky duyét Phiéu chuyén dieu kién);
thong tin dé xac dinh nghia - Ban trich luc ban d6 dia
vu tai chinh vé dat dai. Lanh dao chinh hogc ban trich do
- Guri Phiéu chuyén théng | Chi ban d6 dia chinh thira dat
Bude tin, dé xac dinh nghia vu tai | nhanh G‘ic‘r da duoc ky duyét; -
06 chinh vé€ dat dai dén Co | Van hanh - Phiéu chuyén thong tin
quan thué xac dinh va théng | phong chinh dé xac dinh nghia vu tai
b&o thu nghia vu tai chinh | Pang ky chinh vé dat dai da duoc
d6i véi truong hop phai | dat dai ky duyét.
thuc hién nghia vu tai chinh - Phiéu kiém soat quy
theo quy dinh cua phap luat; trinh gidi quyét hd so
(kém theo toan bé hé so
cua TTHC).
05 ngay
lam viéc
(Thoi
gian co
Tiép nhan ho so quan
+ Trong thoi gian 05 ngay thué xdc
lam viéc, ké tir ngay nhan du dinh
hé so ban hanh thong bao nghia vu
ndp tién sir dung dat. tai chinh | - Vin ban yéu cau bo
+ Truong hop chua du co so vé dat sung hd so/Théng bao
dé tinh thi trong thoi gian 02 dai va thué;
Budc |ngay lam viée ké tir ngdy | Coquan | thoi gian | - Phiéu kiém soat quy
07 nhan hd so, co quan thué | thué nguoi si | trinh giai quyét hd so
thong bao bang van ban cho dung dat | (kém theo toan bé hé so
co quan chuyén thong tin dé thuc cua TTHC)
bd sung hd so. Sau khi ¢o hién
du héd so, co quan thué ban nghia vu
hanh thong bao trong thoi tai chinh
gian 05 ngay lam viéc. khong
tinh vao
thoi gian
gidi
quyét ho
50)
Budc | Sau khi nhan dugc Thong | Cong Gi0o Thong bao ctia co quan
08 bdo clia co quan thué vé | chuc, hanh thué vé viéc hoan thanh
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viéc hoan thanh nghia vu tai | vién chirc | chinh nghia vu tai chinh
chinh, bd phan Ti€p nhan va | ti€p nhan
Tra két qua xac nhan hoan | ho so tai
thanh thué trén hé thong | Trung
Dich vu cong va chuyén | tam
Thong béo cua co quan thué | PVHCC/
vé viéc hoé}n thanh nghia vy Bgf) phan
tai chinh vé co quan chuyén | ti€p nhan
mon. va tra ket
qua cap
huyén
- Tiép nhan két qua hoan | Vién
thanh nghia vu tai chinh. chrc, - Giay chimg nhéan quyén
- Kiém tra ho so; du thao ni | nguoi lao su dung dat quyen sO hitu

Bude dung bién dong trén Giay | dong Chi | Gid tai san gan lién voi dat;

09 chimg nhén da cép, bién tp | nhanh hanh - Phiéu kiém soat quy
Giay ching nhan moéi; lap | Van chinh trinh giai quyét ho so
phicu trinh, danh sach trinh ho | phong (kem theo toan bo ho so
so trinh lanh dao Chi nhanh | Bang ky cua TTHC)

Ky. dat dai

- Ky xac nhan noi dung bién | Lanh dao - Gidy ching nhan quyén
A A A . A . st dung dat quyen so hiru

dong trén Giay ching nhan | Chi
+ 7 . oy tai san gan lién voi dat/

.| dacap. nhanh Gio
Budce o A 1A A | s \ T trinh;

- Ky x4c nhéan ho so dé nghi | Van hanh " 2 ,

10 £ X , - Iy \ ] - Phiéu kiém sodt quy

cap Giay ching nhan méi | phong chinh . L 1A
) s \ 4 | s , trinh gidi quyét hd so
trinh Van phong Pang ky | Pang ky \ A g A
At dai At dai (kem theo toan bo ho so
) cua TTHC)
Zﬂiz - Gidy ching nhan quyén
o su dung dat quyen sO hiru
A Ve 1a nguoi lao
Scan h6 so gui lanh dao | 3 ) . tai san gan lién voi dat
. N . >« 4« .z |dongChi | Gio
Buée | Phong PBang ky va cap giay nhanh hanh (kém theo Phiéu kzem,soaz“
11 ching nhan thuoc Van |, . quy trinh giai quyét ho
A < Y IRA Vin chinh
phong Dang ky dat dai \ 50).
phong . « 1A LA
Ding ky - 7F11e scan toan bd ho so
Gt dui cua TTHC.
Lanh dao - Gidy chung nhén quyén
\ st dung dat quyen sO hiru
" . A . ~_ | Phong
Tiép nhan hd so va phan | . , .\ tai san gin lién véi dat
. A A . . bangky | Gio
Budc | cong vién chic, nguoi lao | . % \ (kem theo Phiéu kiém sodt
N . 9 > . 4| vacap hanh . £ 2
12 dong Phong Dang ky va cap 4 chinh quy trinh giai quyét ho
giay chirng nhan xu 1y ho so & ’y S0).
ching . s A LA
nhan - File scan toan bg ho so
i cua TTHC.
. | Kiém tra ho so, in Gidy | Viénchuc, | Gio Giay ching nhan quyén

Budce , A 1A Ao ' >

13 chimg nhén, 18p phiu trinh | nguoilao | hanh str dung dat quyen s& hiru
chuyén ho so dén lanh dao | dong chinh tdi san gan lién véi dat/
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phong Phong Phiéu trinh (kém theo
bangky Phiéu kiem soat quy trinh
va cap gidy giai quyét ho so).
chung
nhan
Lanh dao Giay ching nhan quyén
Ky phiéu trinh, ky nhay Phong str dung dat quyen sO hiru
Bude | Gidv chim nhﬁn’ chuvén hd bangky | Gio tai san gin lién voi dav
14 o gén lini dao Vény hon va cap hanh Phle}l trinh (kém theo
Dine kv dAt dai phong giay chinh Phieu kiem sodt quy trinh
EXY ' ching giai quyét ho so).
nhan
Lanh dao Gidy ching nhéan quyén
9 N su dung dat quyen sO hitu
Budce " Gidv ch ha Vr? n ﬁ}\m’h tai san gan lién voi dat
15 Ky Gidy chimg nhan %Vong , an (kém theo Phiéu kiém sodt
ang ky | chinh inh oidi 5 hd
dat dai quy trinh gidi quyét ho
S0).
Vién
churec,
- Phong Pang ky va cap gidy gggm lao
chimg nhan: Lap danh sich h‘g
ban giao, chuyén két qua cho P Hong , Giay chimg nhdn quyén
phong Hanh chinh tong hop bang ky Gio su dung dat quyen sO hitu
Budc X ) .o x| vacap X tai san gan lién voi dat/
- Phong Hanh chinh tong | .« hanh
16 hop: Déne dau Gidv chi giay hinh Danh sach (kém theo
op: Pong dau Giay ching ; chin Dy . .
nhan di ky va chuyén két Chﬁmg . P.h?z.eu kzgm sodl quy frink
quél Ve Chi nhanh Vin nﬁan va gidi quyéet ho so).
\ = Y . Phong
phong Pang ky dat dai Hanh
chinh
tong hop
- Lap, cap nhat, chinh ly h’()
SO dia’ chinh, co so dir liéu dr?}t
dai; sO hoa ket qua giai quyét
thu tyc hanh chinh. Vien
- Chuyén két qua két ve chitc
Trung Tam hanh chinh n c‘;ilao
cong/ Bo phan tiép nhan va SUol 7ac .
, dong Chi | Gio . . A
Budc | tra két qua cip huyén dé tra nhanh hanh Giay chung nhan.
17 cho nguoi su dung dat. Vin chinh
bong thoi luu trt ho so hon
TTHC dién tir trén Hé théng %anggky
thong tin giai quyét TTHC Gt dai

cua tinh.

- Xac nhan trén phan mém
mot cua di¢n tr va thong
bao t6 chirc, c4 nhan dén
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nhan két qua.
Cong
Tra két qua cho t6 chuc, hd S/}ilgrf’chl’rc Theo ,
Budc | gia dinh, ¢4 nhan va thu phi, tai co hidy Giay chung nhan.
18 |18 phi theo quy dinh (néu | 29 . |P
c6) quan ti€p | hen
' nhan ho
SO
Thoi gian giai o .
quyét TTHC: Khong quy dinh

B. Quy trmh thd tuc hanh chinh thugc thAm quyen giai quyet cua cap huyén

Quy trinh sé 3. Cho phép chuyen muc dich st dung dit doi véi trwong hop
thugc dién chap thudn chii trwong diu tu, chép thudn nha diu tw theo quy dinh cua
phdp ludt vé diu tw ma ngwoi xin chuyén muc dich siv dung dit la cd nhin. Ma so
TTHC: 1.012774.H34

3.1. Truong hop nguwoi sw dung dit Pphai nop tién sir dung dit, tién thué dat tinh
theo gid dit trong bing gid dat 20 ngay ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é doz VOi cac khu
viee khéng phdi la cdc xd mién nui, bién gioi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa héi khé
khan; viing c6 diéu kién kinh té - xd héi dic biét khé khan; 30 ngay ké tir ngay nhdn dii
hé so hop 1é déi véi cdc xd mién nii, bién gioi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa héi ddc biét kho khan (Khong bao gom thoi gian
gidi quyét ciia co quan c6 chike ndng quan 1y dat dai ve xdc dinh gia dat cu thé theo quy
dinh; Thoi gian giai quyet clia co quan cé tham quyén ve khoan dwoc truc vao tién sir
dung dat, tién thué a"at theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé xdc dinh
don gid thué dat, so tién sir dung dat, tién thué dat phdi nép, mién, giam, ghi no tién sir
dung dat, tién thué ddt, phi, 1¢é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ciia nguoi sit dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

Trinh .
tur Trach | oy gian
: Noi dung cong viéc nhiém g.A Keét qud/san pham
thuc o thuc hién
‘A thuc hi¢n : ;

hién

1) ) ) (4) ()

Budc \

01 0,5 ngay
Trwong hep ndp ho so tai B) phan
tiep nhan va tra két qua UBND cap
x4 noi co dat
1. Néu ho so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va

Buée viét Phiéu biép nhan ho so o ‘
va hen tra két qud (theo | -, . Giay tiép nhéan ho so va

01 x Cong chuc L 1A . (e
mau). . | dia chinh | 0.5 noa hen tra két qua (kem
2. Néu hé so con thiéu, | X P9 theo toan bo hé so ciia
chua dung quy dinh thi ' TTHC)
hudng dan ngudi ndp hd
so bo sung, hoan thién hd
so theo ding quy dinh
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(theo mau).

3. Néu ho so khong thudce
thAm quyén giai quyét thi
huéng din ngudi nép hod
so dén co quan c6 tham
quyén theo quy dinh (theo
mau).

Truomg hop ndp ho so tai Bo phin
tiép nhan va tra két qua cap huyén

1. Néu ho so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan hé so
va hen tra két qua (theo
mau).

2. Néu hod so con thiéu,
chua dung quy dinh thi
huéng dan ngudi nop ho
so bo sung, hoan thién hd
so theo ding quy dinh
(theo mau).

3. Néu ho so khong thudce
tham qu}:én giai quyét thi

Cong chuc,
vién chtc
tiép nhan
hd so tai
B6 phan
tiép nhan

va tra ket

0,5 ngay

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (kém
theo toan bg ho so cua
TTHC)

hudéng dan nguoi ndp ho qua —cap
£ .z | huyén

so dén co quan c6 tham

quyén theo quy dinh (theo

mau).

4. Chuyén hd so dén

Phong Tai nguyén va Moi

truong.

05 ngay;
Oler oc Phong Tai nguyén va Moi truong i(lé |\1l|m88
ngay

- Tiép nhan ho so tr Bo

phan tiép nhan va tra két | Lanh  dao Phiéu kiém soat quy
Buwéc | qua qép huyén; ‘ Phong Tai 0.5 ngay trinh giai quyét hod SO
2.01 - Kiém tra, xu ly ho so | nguyén va | (kem theo toan bo ho

can bg, cong chuc thuc | Moi trudong so cua TTHC)

hién.
Buéc |- Ra soat, kiém tra ho so | Chuyén 03 ngay - Bién ban kiém tra
2.02 trinh Lanh dao Phong Tai | vién Phong | - Xdvung | thuc dia/Du thao Van

nguyén va Moi truong | Tai nguyén | 11, 111: 06 | ban, To trinh va Quyét

thim dinh, gdm cac|va  Mai | ngay dinh/Phiéu kiém soat

nhiém vu sau: truong quy trinh giai quyét ho

+ Trudng hop hd so diy
da, hop 1¢&: Tham muu
van ban Giao Chi nhanh
Vian phong ding ky dat

80 (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
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dai cung cap thong tin vé
co s& dir lidu dat dai, lap
trich luc ban d6 dia chinh
thira dat. Dong thoi, tham
muu Gidy moi Kiém tra
thuc dia.

+ Truong hop hd so
khong day du, khong hop
1é: Huéng dan ngudi nop
hd so b sung trich do dia
chinh tha dit d6i véi
thira dat tai noi chua cé
ban d6 dia chinh theo quy
dinh hodc lam lai hd so
hoic bo sung hd so va
nop lai.

+ Soan thdao Van ban tra
161 hoac Soan thao To
trinh va dy thao Quyét
dinh.

Bwoc

Lanh dao Phong xem
xét: Noi dung va cac van
dé lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao phong théng nhat thi
ky duyét va chuyén
chuyén vién xtr 1y.

Lanh dao

To t,rinh va Du thao
Quyet dinh dugc ky
theo Quy dinh/ Phiéu

503 + Néu khong thong nhat Phong 01 ngay trinh/Phiéu  kiém soat
' thi c6 y kién chi dao, quy trinh giai quyét ho
chuyén lai cho cong chic so (kem theo toan bo
thu ly. Cong chtc chinh hé so ciia TTHC)
stra, hoan thién van ban
chuyén hdé so cho Lanh
dao Phong xem xét.
Chuyén ho so trinh
UBND P uyens R , T& trinh /Dy théo quyét
. - Chuyén vién lay s6 van | Cong chiic . A
Buéc .3 ~ X . . dinh UBND huyén
ban va luu trit ho so theo | duge giao | 0,5 ngay . . PR
2.04 ) A (kem theo toan bo ho
quy dinh. - Z xurly so cua TTHC)
- Chuyén h6 so dén Van
phong UBND huyén.
Buée Tiép nhan va xir Iy tai Van phong Uy )
03 ban nhan dan huyén, Uy ban nhan 4,5 ngay
din huyén
Buge |- LAnh dao Van phong | Lanh dao \ Phicu ticp nhan va xu
03.1 chuyén ho so téi cong | Van phong | 0,5 ngay 1y ho so (kem theo toan
' chiuc chuyén mon giai | UBND bo ho so cua TTHC)
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quyét.

huyén

Bwoc
03.2

- Kiém tra ndi dung ho
S0’

+ Trudng hop hd so chua
hop 1¢ thi bdo cdo Lanh
dao phong (kem van ban
tra loi). Lanh dao Van
phong chuyén tra hd so
cho B0 phan tiép nhan va
tra két qua cép huyén.
Cong chtrc cia B§ phan
tiép nhan va tra két qua
cap huyén thong bao dén
t6 chirc, ca nhan dé tra hod
SO.

+ Trudng hop hd so hop
1€ lap hd so trinh Lanh
dao Van phong xem xét.

Cong chuc
Van phong
UBND
huyén

02 ngay

Phiéu yéu cau sira doi,
bo sung, hoan thién hd
so/ Dy thao Quyét dinh
/Phiéu trinh (kém theo
toan bé hé so cua

TTHC)

Bwoc
03.3

Lanh dao phong xem
xét: Noi dung va cac van
dé lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao Vin phong thong nhat
thi chuyén hé so cho Lanh
dao UBND huyén.

+ Néu khong thong nhét
thi co y kién chi dao,
chuyén lai cho cong chiic
thu ly. Cong chtrc chinh
stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lénh
dao Van phong xem xét.

Lanh dao
Van phong

0,5 ngay

Dy thao Quyét dinh /
Phiéu trinh (Kém theo
toan b hé so cua
TTHC)

Bwoc
03.4

Lianh dao UBND huyén
xem xét:

- Néu Lanh dao UBND
huyén khong ky duyét
hoic c6 y kién khac
thi chuyén vién thu 1y du
thio van ban thé hién y
kién chi dao trinh Lanh
dao Van phong hodc Lanh
dao UBND huyén ky
duyét.

- Néu déng y, Lanh dao
UBND huyén ky duyét hd
s0 va chuyén bo phan Vin
thu 14y s6 vin ban.

Lanh dao
UBND
huyén

01 ngay

Quyét dinh/ Phiéu trinh
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Bwoc

Chuyén két qua va luu

0,5 ngay

Quyét dinh/ Phiéu trinh
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03.5

trir ho so:

- B6 phan Vin thy ldy sb
van ban va luu trit hd so
theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho vién
chic cua BO phan tlep
nhin va tra két qua_cap
huyén va luu trit hd so
theo quy dinh.

UBND
huyén

Bwoc
03.6

Giao tra két qua:

vién chuc cua Bo phén
tlep nhan va tra két qua
cap huyén giao két qua xir
1y cho co quan trinh duy¢t
theo ding phiéu tiép nhan
va xir 1y hd so.

Ghi cheép va cép nhat két
qua vao s theo doi ho 50
va phin mém giai quyet
cong viéec. Yéu cdu co
quan trinh duyét ky nhan
két qua vao so theo doi ho
so va thu hdi phiéu tiép
nhan va xir 1y ho so.

Cong chuc
vién chtic
cua Bo
phan tiép
nhan va tra
két qua cap
huyén

Theo giéy
hen tra ket
qua

Quyét dinh

Bwoc
04

Phong Tai nguyén va Méi truong

02 ngay-

X& vung

I, 111: 03
ngay

Bwoc
4.01

- Tiép nhan két qua cua
UBND huy¢n;

- Lanh dao Phong Tai
nguyén va Moi trudng
nhan ho so phan cong cho
can bd thuc hién.

Can  bo,
cong chuc
dugc giao
thuc hién

0,5 ngay

Quyét dinh/Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so (kém theo
toan bé ho so cua

TTHC)

Bwoc
4.02

- Can b0, cong chirc chirc
viét Phiéu chuyén thong
tin dia chinh trinh Lanh
dao Phong ky va chuyén
Chi Cuc thué huyén xac
dinh nghia vu tai chinh.
Pong thoi, giri BO phan
tiép nhan va tra két qua
cip huyén dé tam dimg
tinh ngay trén Cong dich
vu cong cua tinh (tam
dimg dén khi ¢6 thong
bao xac nhan hoan thanh
viéc nop tien sir dung dat,

Can bo,
cong chuc
dugc giao
thuc hién

1,5 ngay
- Xa vung
I, 1l 2,5
ngay

Phiéu chuyén thong
tin/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC).
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tien thué dat cia co quan
thué), tiep tuc thuc hién
Bude 5

Buéc | Co quan thué
5
- Ban hanh Thdéng béo
thuc hién nghia vu tai
chinh, cap nhat 1én Céng
Buéc D}ghhvu cén‘g. C}ie:itinh d‘;é Co quan |05 ngay
5.01 EUT ChO NBUOT SU GUNE at thué lam  viéc;
thong qua moéi trudong truone h
dién tir hodic dich vu buu Jone ngp P
chinh cong ich dé thuc co  rmenj- ‘Phleu. ql.{lem §0atkquy
hién nghia vy tai chinh. . glam thi \15 tr1¥1h slal qu}fet h? 50
~ Sau khi ngu:(‘ri str dung n'gAay lam (keml) theo toan bo ho
d4t da thuc hién nghia vy vIee so cug TTHC).
tai chinh xac nhan hoan (!< hong < Phi¢u  chuyén thong
thanh yiéc ‘ ndp tiér} su ;22 \;ZZ tn
Bwoc | dung dat, tién thué dat va | Co  quan | ... £ 5
502 | gt thong béo két qua cho | thué %’éf‘;o)q“ye
Phong Tai nguyén va Moi
truong, cp nhat chung tu,
hoa don 1én Cong Dich vu
cong cua tinh.
4,0 ngay; -
OBér oe Phong Tai nguyén va Moi truong i(lz,il\flmg6
ngay
Buéc |- Kiém tra, xtr Iy ho so | Lanh dao | 0,5 ngay Phiéu kiém soat quy
6.01 can bg, cong chac thuc | Phong Tai trinh giai quyét ho so/
hién. nguyén va Thong bao nghia vu tai
Moi chinh.
truong/
Can bo,
cong chuc
Buéc |- Can bo, cong chirc thong | Can  bo, | 03 ngdy | Hop dong thué dat/
6.02 bdo cho nguoi st dung | cong chic | - XAving | Phiéu kiém soat quy
dat ky hoic ky lai hop | dugc giao | II, I1I: 4,5 | trinh giai quyét ho so.
dong thué dat (rrwong hop | thuc hién | ngay
thué dat); Du thao Hop
dong thué dat.
- Lanh dao Phong xem xét
ky hop dong thué dat
chuyén.
Buéc |- Ky hop dong thué dat, | Linh dao | 05ngdy | Hop dong thué dat/
6.03 | ky Phong Tai |- Xavung |Phiéu kiém soat quy
- T6 chiic ban giao dat [ nguyén va|ll, 11l: 01 |trinh gidi quyét hd so
thuc dia. MOoi truong | ngay (kém theo toan bd ho
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Chuyén hd so cho Chi
nhanh Vian phong Dang
ky dit dai dé thuc hién
cong tac cap Gidy ching
nhan

so cua TTHC)

Bwéc | Chi nhanh Van phong 02 ngay; -
7 DPing ky dat dai Cac xa
vung I,
I11: 04
, ngay
Bugc |- Tiép nhan tir phong Tai | Linh dao | 0,25 ngay | Phiéu kiém soat quy
7.01 nguyén va Moi truong. Chi nhanh | - Cac xa trinh giai quyét hd so
- Phadn cbéng cho Vién | Van phong | vung Il, (kém theo toan bd ho
chuc thyc hién cong tac | dang  ky | I11: 0,5 so cua TTHC)
cap Giay ching nhan. dat dai ngay
Bude | Kiém tra ho so; bién tip | Vienchic, | o) yoay . | phigy trinh/Phiéu kiém
7.02 Giay chiing nhan mdi; 1ap | nguoi lao - Cic X3 it auyv  tinh  eidi
phiéu trinh, danh sach trinh | dong Chi vung Il uyét géyso (kém tﬁeo
hd so trinh lanh dao Chi | nhanhVan | ) 9 0 | dUYSt R0 SO ,
, p \ - I11: 02 toan bo ho so cua
nhanh ky. phong Pang nad TTHC)
kydatdai | O
- Glay ching nhén
quyén st dung dat,
Ky xdc nhan hd so d& Lar_lh d?.O -O,? ngay; quyén sO hiru tai san
, S . ~_ | Chinhanh |- Cac xa gin lién voi dav To
Budce | nghi cap Giay ching nhan | . . A
AR < \ Van phong | vung Il, trinh;
7.03 méi  trinh Van  phong | L. , ) Tz ,
Dang ky dét dai Dang ky III.\ 01 - Phiéu kiém soat quy
' dat dai ngay trinh giai quyét ho so
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
- Glay chimg nhan
. Vién chic, | - 0,25 quyen it dung dat,
Scan ho so guri lanh dao iy . quyén s¢ hiru tai san
\ < .. % | nguoilao ngay; 0 e Ak \
, Phong Pang ky va cap | .- . O gan lien véi dat (kem
Buéc C , . ~ | dong Chi - Cac xa 4 2 ,
gidy chimg nhan thudc . < X theo Phiéu kiém sodt
704 | Van phong Dang ky dat | Mhanhvan (vung I o sk gidi quyér h
dai phong & Xy phong Bang | I11: 0,5 gU)J; glat quy
ky dat dai ngay - File scan toan bo hd
so cua TTHC.
02 ngay; -
Buéce | Vin phong Ping ky dat \c/:[?r?gxﬁ
8 dai 11: 04
ngay
. Ti€ép nhan hé so va phan | Lanh dao |- 0,25 - Giay ching nhan
Bwédc A A , - . - A ) K
8 cong vién chuc, nguoi lao | Phong ngay; quyén su dung dat,
dong Phong Pang ky va | Pang ky va | - Cac xa quyén sO hiru tai san
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cap giay chimg nhén xtr ly | cp gidy vung I, gin lién v6i dat (kém
ho so chung I: 0,5 theo Phieu kiem ;0&{
nhan ngay quy trinh gidai quyet ho
S0).
- File scan toan b0 ho
so cua TTHC.
Giay chimg nhan
Vler‘l phuc, - 0,75 ngay quyén st flung . da}t,
q ‘ | nguot lao - CaC XA quyén sO hiru tai san
Budc | Kiém tra ho so, in Giay | dongPhong vina I gan lién v6i dat/ Phicu
8.02 chiing nhan, 1ap phiéu trinh. | Pang ky va - 82 ’ trinh (kem theo Phiéu
cap giay N a kiém soat quy trinh giai
chimgnhan | "9%Y quyét hé 50).
Gié‘y chung  nhén
K¢ ohiéu trinh: k¢ nha Lanhdao |-0,25 quyén su dung dat,
G?éyp chitng n’hég m(’ri}f Phong ngay; quyén s¢ hiru tai san
Budéc chuvén hd so dén lénf; bang ky va | - Cac x& gan lién voi dat/ Phicu
8.03 uyen o S0 Cen 1AV cdp gid ving ll, | trinh (kém theo Phiéu
dao Van phong Pang ky M ; .
dat dai chung I1: 0,5 kiém soat quy trinh gidi
’ nhan ngay quyét ho so).
Gidy ching nhan
-0,25 A , X
~ .- quyén st dung dat,
Lanh dao ngay; T
Buéc B Van phong | - Cac x& quyén s¢ hiru fai san
Ky Giay chirng nhan 9 , < gan lién véi dat (kem
8.04 Dang ky vung I, Y .
o ) theo Phieu kiem soat
dat dai I: 0,5 \ £ A
\ quy trinh giai quyét ho
ngay S0).
- Phong Dang ky va cap Xlzrc‘lyic{; lf)c’
gidy chung nhan: Lap danh dgn
sach ban giao, chuyén két Phoﬁ Giay chung  nhéan
qua cho phong Hanh chinh Din gk, va quyén su dung dat,
Buée tong hop. 7 A giéy 0.25 nai quyén so hiru tai san
8.05 - Phong Hanh chinh tong ch?’r 1% Y ’ gay gan lién voi dat/ Danh
' hop: Doéng déu Gidy nhangv ; sach (kém theo Phiéu
chung nhén da ky va Phon kiém soat quy trinh giai
chuyén két qua vé Chi Hanhg quyét hé so).
nhdnh Vian phong Dang f 1 oA
ky dat dai chinh tong
hop
- Lap, cap nhat, chinh [y hé | (.. .,
so dia chinh, co 56 dif liéu Xglzr;"gf
Buge | 94t dai sO hoa ket qua gidi | 4o oni 1025 ngay | Gidy chimg nhan.
quyét thu tuc hanh chinh.
8.06 2 1A ., 1.4 | nhanh Van
- Chuyén két qua két vé hone Din
Trung Tam hanh chinh prong ang
ky dat dai

cong/ BO phan tiép nhan
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va tra két qua cap huyén
dé tra cho nguoi sir dung
dat. Pong thoi luu trir ho
so TTHC dién tir trén HE
thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- Xac nhan trén phan
mém mot clra dién tr va

thong bao to chic, ci
nhin dén nhan két qua.
Tra két qua cho to chuec, \iji%?lgc;?ﬁsgc’
Bwoc | hd gia dinh, cd nhan va | . Theo phiéu | Gidy chirng nhan.
C 1A s tal co quan
09 thu phi, 1&¢ phi theo quy | x A hen
. L., ti€p nhan
dinh (néu c9). N
ho so
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay;
cac xa
vung I,
I1: 30
ngay

3.2. Trwong hop sir dung dit thudc truwong hop giao dit khong thu tién sir dung

dit: 20 ngay ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é doi véi cac khu viee khong phdi la cdc xa
mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh 16 - xd hoi kho khan; viing co diéu kién
kinh té xd hoi dac bi¢t khé khan; 30 ngay ké tir ngdy nhdn di hé so hop 1é ddi véi cdc
xd mién nui, bién gioi; ddo; vung co diéu kién kinh te xd hoi khé khan; ving c6 diéu
kién kinh té - xd héi ddc biét kho khan (Khong bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan
co chirc nang quan ly dat dai ve xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai
quyét ciia co quan cé tham quyén ve khoan dwoc tric vao tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat 6
tién sir dung dat, tién thué dat phai nép, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué
dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thue hién nghia vy tai chinh cia nguoi sir dung
dat; Thoi gian trich do dia chinh thira ddt).

T:Lr,]h Tréach Thoi ] .
: Noi dung cong viéc nhiém gian thyuc Keét qud/san pham
thuc ‘A ‘n
‘n thuc hién hién
hl@n . . .
1) ) 3) (4) ()
OBllr ¢ 0,5 ngay
Truomg hop ndp ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua UBND cip xa
Buéc noi c'() dé“t 5 2 X PO ;
01 1. Néu ho so day du theo Giay tiép nhan ho so va
quy dinh thi tiép nhan va | Cong chiic 0,5 ngay hen tra keét qua (kem
viét Phiéu bién nhan ho so | dja chinh x&. | theo toan bo ho so cua
va hen tra két qua (theo TTHC)
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mau).

2. Néu hd so con thiéu,
chua ding quy dinh thi
huéng din ngudi ndp hod
so bod sung, hoan thién hd
so theo ding quy dinh
(theo mau).

3. Néu hd so khong thudc
tham quyén giai quyét thi
hudng dan ngudi ndp hd
SO den co quan c6 thdm
quyén theo quy dinh (theo
mau).

Trwong hop np hé so

tai B0 phan

tlep nhan va tra két qua cap huyén

1. Néu ho so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan hé so
va hen tra két qua (theo
mau).

2. Néu hd so con thiéu,

chua dang quy dinh thi | Cong chirc,
huéng dan ngudi ndp hod | vien  chirc
so bo sung, hoan thién ho | tiép nhan ho Gidy tiép nhan ho so va
so theo dung quy dinh |so tai BO 0,5 ngay hen tra két qua (kém
(theo mau). phan  tiép | theo toan by ho so cua
3. Néu h6 so khong thudc | nhan va tra TTHC)
tham quyen giai quyét thi | két qua cap
hudng dan nguoi nop hod | huyén
so dén co quan c6 thim
quyén theo quy dinh (theo
mau).
4. Chuyén hd so dén
Phong Tai nguyén va Moi
truong.
07 ngay,
Buéc - Xa
Phong Tai nguyén va Moi trudng vung 11,
02 .
I1: 10
ngay
- Tiép nhan ho so tir Bo
phéan tiép nhan va tra két | Lanh  dao Phiéu kiém soat quy
Bude | qua cap huyén; Phong Tai 0,5 ngay trinh giai quyét hd so
2.01 - Kiém tra, xtr 1y hd so | nguyén va |’ (kém theo todn bé hé so
can bg, cong chuc thuc | Moi trudong cua TTHC)
hién.
Buéc |- Ra soat, kiém tra ho so | Chuyén vién | 05ngdy | - Bién ban kiém tra thuc
2.02 trinh Lanh dao Phong Tai | Phong Tai | - X& vung | dia/Dy thao Van ban, To
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nguyén va Moi truong
tham  dinh, gém cac
nhiém vu sau:

+ Trudng hop hd so day
du, hop 1¢&: Tham muu
van ban Giao Chi nhanh
Vin phong dang ky dit
dai cung cip thong tin vé
co s& dir lidu dat dai, lap
trich luc ban d6 dia chinh
thira dat; tham muu van
ban chuyén ho so dén cac
don vi ¢6 lién quan dé lay
¥ kién thAm dinh. Pong
thoi, tham muu Gidy moi
Kiém tra thuc dia

+ Truong hop hd so
khong day du, khong hop
1é: Huéng dan nguoi nop
ho so b sung trich do dia
chinh thira dat d6i véi
thira dat tai noi chua co
ban d6 dia chinh theo quy
dinh hodc lam lai hd so
hoic bo sung hd so va
nop lai.

+ Soan thdao Van ban tra
161 hoac Soan thao To
trinh va dy thao Quyét
dinh.

nguyeén

va

Moi truong

I, 111: 08
ngay

trinh va Quyét
dinh/Phiéu  kiém sodt
quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Bwoc
2.03

Lanh dao Phong xem
xét: Noi dung va cac van
dé lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao phong théng nhat thi
ky duyét va chuyén
chuyén vién xtr 1y.

+ Néu khong thong nhét
thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai cho cong chuc
thu ly. Cong chtrc chinh
stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh
dao Phong xem xét.

Lanh
Phong

dao

01 ngay

To trinh va Du thao
Quyét dinh duoc ky theo
Quy  dinh/  Phiéu
trinh/Phiéu  kiém soat
quy trinh gidi quyét hd
so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Bwoc
2.04

Chuyén hdé so trinh
UBND huyén:

- Chuyén vién lay s6 van

Cong
duoc
xu ly

chirc
giao

0,5 ngay

To trinh /Dy thao quyét
dinh UBND huyén (kem
theo toan bo ho so cua
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ban va luu trir hd so theo
quy dinh.

- Chuyén ho so dén Vin
phong UBND huyén.

TTHC)

Buwoc
03

Tiép nhan va xit Iy tai Vin phong Uy
ban nhan dan huyén, Uy ban nhan

din huyén

4,5 ngay

Budc
03.1

- Lanh dao Van phong
chuyén hd so téi cong
chitc chuyén moén gidi
quyét.

Lanh  dao
Van phong
UBND
huyén

0,5 ngay

Phiéu tiép nhan va xir Iy
ho so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)

Buwoce
03.1

- Kiém tra ndi dung ho
S0’

+ Trudong hop hd so chua
hop 1¢ thi bdo cdo Lanh
dao phong (kem van ban
tra loi). Lanh dao Van
phong chuyén tra ho so
cho B0 phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén.
Cong chuc cia Bo phéan
tiép nhan va tra két qua
cap huyén thong bao dén
t6 chirc, ca nhan dé tra hod
SO.

+ Truong hop hd so hop
1€ lap hd so trinh Lanh
dao Van phong xem xét.

Cong chuc
Van phong
UBND
huyén

02 ngay

Phiéu yéu cau sira doi,
bo sung, hoan thién hd
so/ Du thao Quyét dinh
/Phiéu trinh (kém theo
toan bé hé so cua

TTHC)

Bwoc
03.2

Lanh dao phong xem
xét: Noi dung va cac van
dé lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao Vin phong thdng nhat
thi chuyén ho so cho Lanh
dao UBND huy¢n.

+ Néu khong thong nhat
thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai cho cong chuc
thu ly. Cong chtrc chinh
stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh
dao Vén phong xem xét.

Lanh  dao
Van phong

0,5 ngay

Dy thao Quyét dinh /
Phiéu trinh (Kém theo
toan bo ho so cua
TTHC)

Bwoc
03.3

Linh dao UBND huyén
Xem Xet:

- Néu Lanh dao UBND
huyén khong ky duyét
hoic ¢4 ¥ kién khac
thi chuyén vién thu 1y du

Lanh
UBND
huyén

dao

01 ngay

Quyét dinh/ Phiéu trinh
(kem theo toan by ho so
cua TTHC)
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thao van ban thé hién y
kién chi dao trinh Lanh
dao Van phong hoac Lanh
dao UBND huyén ky
duyét.

- Néu déng y, Lanh dao
UBND huyén ky duyét hd
so va chuyén bd phan Vin
thu iy s van ban.

Chuyén két qua va luu
trir ho so:

- B6 phan Vin thy ldy sb
van ban va luu trit hd so

Budc theo quv dinh Vian thu ’ ’
03.4 R .| UBND 0,5ngay | Quyét dinh/ Phiéu trinh
- Chuyén két qua cho vién huvén
chitc cia B phan tlep e
nhan va tra két qua_cap
huyén va luu trit hd so
theo quy dinh.
Giao tra ket qua:
vién chic ctia B0 phan
tiép nhan va tra két qua
cap huyén giao két qua xu
1y cho €0 quan tI‘ll"l}’l duyAct Céong chirc
theo dung phiéu tiép nhan | . .
. s o 1 1A vién  chirc £
Buwdéce | vaxu ly ho so. . | cta B6 phan Theo giay ,
03.5 Ghi cheép va cép nhat ket | . > Pt hen tra Quy¢ét dinh
tiep nhan va |z~
qua vao so theo doi ho SO | o 1% . | két qua
tra két qua
va phan mém giai quyet P A
cap huyén
cong viéec. Yéu cdu co
quan trinh duyét ky nhan
két qua vao s6 theo doi ho
so va thu hoi phleu tiép
nhan va xu ly ho so.
04 ngay;
Budc - Xa
Phong Tai nguyén va Méi truong vung 11,
04 .
11: 07
ngay
Buéc |- Ki€m tra, xu ly ho so | Lanh  dao|0,5ngay |Phicu kiém soat quy
4.01 can b, cong chuc thuc | Phong Tai trinh gidi quyét ho so/
hién. nguyén va Thoéng bao nghia vu tai
Moi truong/ chinh.
Can bo,
cong chirc
Buwoc | - Can bd, cong chirc thong | Can bd, | 2,5 ngay Hop dong thué dav/
4.02 bdo cho nguodi st dung | cong  chirc | - Xavung | PhiCu kiém soat quy
dat ky hodc ky lai hop | dugc  giao | II, I11: 5,5 | trinh gidi quyét ho so.
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dong thué dat (truwong hop | thuc hién ngay
thue ddt); Du thao Hop
dong thué dat.
- Lanh dao Phong xem xét
ky hop dong thué dat.
Buée |Lianh dao Phong ky hop | Linh  dao [01ngdy |Hop dong thué dat/
4.03 dong thué dat. Phong Tai Phiéu kiém soat quy
T6 chirc ban giao dat thyc | nguyén  va trinh giai quyét hd so
dia. Moi truong (kém theo todn bé ho so
Chuyén toan bo ho so dén cua TTHC)
Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai dé thuc
hién cip Gidy chig nhan
Bwéc | Chi nhanh Van phong 02 ngay;
5 Piing ky dat dai - Cé4c xa
vung I,
1 04
ngay
Bwéc |- Tiép nhan tir phong Tai | Linh  dao | 0,25 ngay | Phiéu kiém soat quy
5.01 nguyén va Moi truong. Chi nhanh|-Cacxd |trinh giai quyét ho so
- Phan cong cho Vién|Van phong |vingll, | (kém theo todn bé hé so
chtrc thuc hién cong tac | dang ky dat | 111: 0,5 cua TTHC)
cap Gidy chimg nhén. dai ngay
Buéc Kiém tra ho so; bién tap | Vién chuc, - 01 ngay; ’ , q
5.02 Gidy ching nhén moi; 1ap | nguoi lao - Chc XA " | Phi€u trinh/Phi€u kiém
pl‘liéu trinh, danh sach trinh | dong Chi vang 11 soat quy trinh giai quyét
ho so trinh lanh dao Chi | nhanh Van - 02 ' hQ so (kem theo toan bo
nhanh ky. phong Dang 0 é ho so cua TTHC)
ky dt dai gay
- Giay chimg nhan
;o A LA » | Lanh dao ) 015_ quy%n qSﬁ’N dlll.ngq dét’
Ky x4c nhan ho so dé - ngay; quyeén s¢ hitu tai san gan
i AP \ ~_ | Chi nhanh 2o SRR
Bwoc | nghi cap Gidy chung nhan | . . - Cacxa | lién véi dat/ To trinh;
A . . Vian phong . A 1R .
5.03 moi  trinh  Van phong Pine k¢ dar | YUnd I, - Phieu kiém soat quy
Dang ky dat dai. e Ky I1:01  |trinh gidi quyét hd so
dai \ . A A
ngay (kem theo toan bo ho so
cua TTHC)
- Giéy ching nhén
San 1 50 g o dpo| VRS 025|u i dne 0t
Buge | fong hf,)ang l;X e | dong Chi ~Cécxa | lién véi dat (kem theo
5.04 %;;Z (:Ilbll;lng Dr;nank, lii%i nhanh Van vang Il, | Phiéu  kiém sodt  quy
dai phong & Xy phong bang | I11: 0,5 trinh giai quyét ho so).
ky dat dai ngay - File scan toan bo ho so
cua TTHC.
Bwéc | Vin phong Ping ky dat 02 ngay;
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6 dai - Cac xa
vung I,
111: 04
ngay
- Gidy ching nhén
Tiép nhan hd so va phan | Lanh dao ) 0125 quyén st dung dat,
o A , . . 9 ngay; quyén so hitu tai san gin
. cong vién chuce, nguoi lao | Phong Bang 2o«
Buéc A . 9 A -Cacxa | lién voi dat (kém theo
dong Phong Dang ky va | ky va cap \ X 2 .
6.01 L 2.z ; T Bt , vung Il, | Phiéu kiém sodt quy
cap giay ching nhéan xur 1y | gidy chiing _ \ s £ 7 A
X ; I11: 0,5 trinh giai quyéet ho so).
ho so nhan . . N
ngay - File scan toan bo ho so
cua TTHC.
Vién chirc, _0.75 Gidy ching nhan quyen
Iy : sit dung dat, quyén so
X A | nguoilao ngay - hiru tai san gin lién véi
Buée |Kiém tra hd so, in Gidy | dongPhong | Cac xa ; an gal \
, A A S . dat/ Phiéu trinh (kém
6.02 chimg nhan, 1ap phiéu trinh. | Pang ky va vung I, X2 .
D _ theo Phiéu kiem soat quy
“ap g1y II: 02 trinh gidi quyét hé so)
chimgnhan | ngay glat quy '
) - 0.25 Giay ching nhén quyen
Ky phiéu trinh; ky nhay | Lanh dao - sit dung dat, quyén so
A 4 ngay’

. Gidy chung nhan moi; | Phong Dang 2’ . | hitu tai san gan lién voi
Buoc ;N A - Cac xa A -4 \ .
6.03 chuyén hd so dén lanh ky va cap vung 11 dat/ Phi€u trinh (kem

' dao Van phong Dang ky | gidy ching 0 5’ theo Phieu kiém sodt quy
dat dai. nhan s trinh giai quyét ho so).
ngay
-0,25 Gidy ching nhén quyen
Lanh dao ngay; st dung dat, _quyén sO
Budc X , A Vin phong |- Cac x4 | hitu tai san gin lién véi
604 | (Y Gy chungnhan Pangky dat |vingll, |dit (kem theo Phiéu
dai I11: 0,5 kiem soat quy trinh giai
ngay quyét ho so).
- Phong Dang ky va céap
gidy chung nhan: Lap danh | Vién chuec,
sach ban giao, chuyén két | nguoi lao Gidy chimg nhan quyén
qué cho phong Hanh chinh | dong Phong y chung quy
2 < o sir dung dat, quyén s¢

. tong hop. bang kyva | 0,25
Buge | _ Phong Hanh chinh tong | cap gia nga hiru i san gan licn véi
6.05 ong nn tons | cap glay | Ngay d4t/ Danh sach (kém

hop: Dong dau Gidy | chiing nhan A2 .

, A x 1o x| on DhA theo Phiéu kiem soat quy
chung nhan da ky wva |vaPhong trinh gidi quyét hd so)
chuyén két qua vé Chi| Hanh chinh grar quy '
nhén,h Vian phong DPang | tong hop
ky dat dai
- Lap, cap nhat, chinh 1y ho | Vién chuc,

, so dia chinh, co s¢ dir liu | nguoi lao \ z , .

PUOC | it dai s6 hoa két qui gidi | dong Chi 0.25ngay | Gidy chimg nhan.
' quyet thu tuc hanh chinh. nhanh Van
- Chuyén két qua két vé | phong Pang
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Trung Tam hanh chinh
cong/ Bo phan t1ep nhan
va tra két qua cap huyén
dé tra cho ngudi sir dung
dat. Pong thoi luu trir ho
so TTHC dién tir trén HE
thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tr va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

ky dat dai

Bwoc
07

Tra két qua cho to churec,
hd gia dinh, cd4 nhan va
thu phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chure,
vién churc tai
co quan tiép
nhén ho so

Theo
phi€u hen

Gidy chung nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay; cac xa vuang 11, 11

ngay

I: 30

3.3.Truwong hop ngu’o‘t suw dung ddt phdi ngp tién sir dung dit, tién thué ddt tinh

theo gid dit cu the 20 ngay ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é a"oz vOi cac khu vuc khong
phdai la cac xa mzen niii, bién giGi; ddo; ving cé diéu kién kinh té - xd hoi khé khén; ving
c6 diéu kién kinh te xd hoi dac bi¢t kho khan; 30 ngay ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é
déi véi cdc xa mzen nuii, bién gidi; ddo; viing cé diéu kién kinh té - xd héi khé khan; vung
c6 diéu kién kinh té - xd héi ddc biét kho khan (Khong bao gom thoi gian gidi quyét ciia
co quan co chirc nang quan Iy dat dai vé xdc dinh gia ddt cu thé theo quy dinh, Thoi gian
giai quyét ciia co quan c6 tham quyen vé khodn dwoc triv vdo tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat s
tién sir dung dat, tién thué dat phdi ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué
ddt, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh cia nguoi sit dung
dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

Trinh . Thoi
tr Tréch ian
: Noi dung cong viéc nhi¢ém g Keét qud/san pham
thuc oA thwe
‘n thwe hién ‘n
hién ) j hién
1) ) ©) (4) ©)
Buéc 0,5
01 ngay
Truwong hgp nop ho so tai B phan
tiep nhan va tra ket qua UBND cap
x4 noi co dat
. 1. Néu ho so day du theo
Buge | Juy dinh thi tiép nhan va o ‘
01 quy inb Jil Uep MHan VA 1 csne chire Gidy tiép nhan hd so va
viét Phiéu bién nhan ho | .. , N Y 1k o
\ . LA . | dia chinh | 0,5 ngay | hen tra két qua (kem theo
so va hen tra két qua | i A A )
x Xa. toan bo ho so cua TTHC)
(theo mau). ,
2. Néu ho so con thiéu,
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chua ding quy dinh thi
huéng din ngudi ndp hd
so bd sung, hoan thién
hd so theo dang quy
dinh (theo mau).

3. Néu hd so khong
thudc tham quyén giai
quyét thi hudng dan
nguoi nop_ ho so den co
quan c6 tham quyen theo
quy dinh (theo mau).

Trwong hop ndp héd so tai B phin

tiép nhan va tra két qua

cip huyén

1. Néu ho so déy du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan ho
so va hen tra két qua
(theo mau).

2. Néu ho so con thiéu,
chua dung quy dinh thi
huong dan ngudi nop ho
so bod sung, hoan thién
hé so theo dang quy
dinh (theo mau).

3. Néu ho so khong
thuoc thdm quyén giai
quyét thi hudéng din
ngudi nop hod so dén co
quan c6 tham quyén theo
quy dinh (theo mau).

4. Chuyén hd so dén
Phong Tai nguyén va
Moi truong.

Cong chuc,
vién chuc
tiép nhan
hd so tai
B6 phan
tiép nhan
va tra két
qua cap
huyén

0,5 ngay

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

06
ngay; -
Budc X xs A x nmAs s Xa
02 Phong Tai nguyén va Moi truwong viing 11,
I11: 08
ngay
- Tiép nhan ho so tr B)
’ phén ti€p nhan va tra ket Lar\lh da‘q Phiéu kiém soat quy trinh
Bude | qua cap huyén; Phong Tai s PRI \
N . | 0,5 ngay | giai quyet ho so (kém theo
2.01 - Kiém tra, xtr Iy hd so | nguyén va ey )
O toan bo ho so cua TTHC)
can bg, cong chuc thuc | Moi truong
hién.
Buwéce | - Ra soat, kiém tra ho so | Chuyén 04 ngay |- Bién ban kiém tra thuc
2.02 trinh Lanh dao Phong | vién Phong | - Xa dia/Du thao Van ban, "[ér
Tai nguyén va M@Gi | Tai nguyén | vung Il, | trinh va Quyét dinh/Phicu




truong tham dinh, gém
cac nhiém vu sau:

+ Trudng hop ho so diy
da, hop 1&: Tham muu
van ban Giao Chi nhanh
Vin phong ding ky dét
dai cung cép thong tin
vé co s& dit lidu dét dai,
lap trich lyc ban do dia
chinh thua dat; tham
muu vin ban chuyén ho
so dén cac don vi co lién
quan dé 1ay ¥ kién thim
dinh. Pong thoi, tham
muu Gidy moi Kiém tra
thuc dia

+ Truong hop hd so
khong day du, khong
hop 1&: Hudéng dan
ngudi nép hd so bd sung
trich do dia chinh thira
dat doi véi thira dét tai
noi chua c6 ban dd dia
chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hoic
bd sung hd so va nop lai.
+ Soan thao Van ban tra
161 hoac Soan thao To
trinh va du thao Quyét
dinh.

truong

11: 06
ngay

kiém soat quy trinh giai
quyet ho so (kém theo toan
bo ho so cua TTHC)

Bwoc
2.03

Lanh dao Phong xem
xét: NoOi dung va cac
van dé lién quan dén ho
SO

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao phong thdng nhat thi
ky duyét va chuyén
chuyén vién xtr ly.

+ Néu khong thong nhét
thi co y kién chi dao,
chuyén lai cho cong
chuc thy ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién
vin ban chuyén hd so
cho Lanh dao Phong
xem xeét.

Lanh dao
Phong

01 ngay

T trinh va Dy thao Quyét
dinh dugc ky theo Quy
dinh/  Phiéu trinh/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan
bé hé so ciia TTHC)

Bwoc

Chuyén hé so trinh

Cong chuc

0,5 ngay

T trinh /Dy thao quyét
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2.04

UBND huyén:

- Chuyén vién lay s6 vin
ban va Iuu trir ho so theo
quy dinh.

- Chuyén ho so dén Vin
phong UBND huyén.

dugc giao
xur ly

dinh  UBND huyén (kem
theo toan bo ho so cua
TTHC)

Bwoc
03

Tiép nhin va xir Iy tai Vin phong
Uy ban nhan dan huyén, Uy ban

nhan dan huyén

45
ngay

Bwoc
03.1

- Lanh dao Van phong
chuyén ho so téi cong
chic chuyén mon giai
quyét.

Lanh dao
Van phong
UBND
huyén

0,5 ngay

Phiéu tiép nhan va xt 1y hd
so (kem theo toan bo ho so
cua TTHC)

Bwoc
03.1

- Kiém tra ndi dung ho
S0

+ Truong hop hd so
chua hop 1€ thi bdo céo
Lanh dao phong (kem
van bdan tra loi). L&nh
dao Vin phong chuyén
tra hd so cho Bo phan
tiép nhan va tra két qua
cdp huyén. Cong chirc
cua BO phan tiép nhan
va tra két qua cap huyén
thong bao dén to chic,
c4 nhan dé tra ho so.

+ Trudng hop hd so hop
1€ lap hd so trinh Lanh
dao Van phong xem xét.

Cong chuc
Van phong
UBND
huyén

02 ngay

Phiéu yéu cau stra doi, bo
sung, hoan thién hd so/ Du
thao Quyét dinh /Phiéu
trinh (kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Bwoc
03.2

Lanh dao phong xem
Xét: Noi dung va cac
van dé lién quan dén ho
SO

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao Vin phong théng
nhat thi chuyén ho so
cho Lanh dao UBND
huyén.

+ Néu khong thdng nhat
thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai cho céng
chtac thu ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién
vin ban chuyén hd so
cho Lanh dao Van
phong xem xét.

Lanh dao
Van phong

0,5 ngay

Duy thao Quyét dinh / Phiéu
trinh (Kem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Bwoc

Lanh dao UBND huyén

Lanh dao

01 ngay

Quyét dinh/ Phiéu trinh
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03.3

xem xét:

- Néu Lanh dao UBND
huyén khong ky duyét
hoic c6 ¥ kién khac
thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién y
kién chi dao trinh Lanh
dao Van phong hoac
Lanh dao UBND huyén
ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao
UBND huyén ky duyét
hd so va chuyén bo phan
Vin thu ldy s6 vin ban.

UBND
huyén

(kém theo toan b ho so
cua TTHC)

Bwoc
034

Chuyén két qua va luu
trir ho so:

- B6 phan Vin thu ldy s6
van ban va luu trir ho so
theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho
vién chirc cia B§ phan
tiép nhan va tra két qua
cap huyén va luu trir hd
so theo quy dinh.

Van thu
UBND

huyén

0,5 ngay

Quyét dinh/ Phiéu trinh

Bwoc
035

Giao tra két qua:

vién chirc cua BO phan
t1ep nhan va tra két qua
cap huyén giao két qua
xtr Iy cho co quan trinh
duyét theo dang phiéu
tiép nhan va xt 1y ho so.
Ghi chép va cap nhat két
qua vao sb theo ddi hod
so va phin mém giai
quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét
ky nhan két qua vao so
theo ddi hd so va thu hoi
phiéu tiép nhan va xu ly
h6 so.

Cong chuc
vién chuc
cua Bo
phan tiép
nhan va tra
két qua cap
huyén

Theo
gidy hen
tra két
qua

Quyét dinh

Bwoc

Phong Tai nguyén va
Moi truong

Budc
xac dinh
gia dat
cu thé
khong
tinh vao
thoi
gian
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thuc
hién
TTHC

- Tiép nhan két qua cia
UBND huy¢n;

- Chuyén hd so ¢6 lién
quan va Quyét dinh qua
Phong Tai nguyén va
Moi truong.

Dong thoi, giri BO phan
tiép nhan va tra két qua
cdp huyén dé tam dung
tinh ngay trén Cong dich
vu cong cua tinh (fgm
dirng dén khi c6 quyét
dinh phé duyét gia dat
cu thé), tiép tuc tham
muu buoc 6

Can  bo,
cong chuc
dugc giao
thuc hién

Phong Tai nguyén va
Moéi truong :

- Té chuc viéc xac dinh
gia dét cy thé, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan
cip huyén ban hanh
quyét dinh phé duyét gia
dét cu thé

Phong Tai
nguyén va
Moi truong

Bwoc

Tiép nhan va xir ly tai
Vian phong Uy ban
nhin dan huyén, Uy
ban nhéan dan huyén

Budc
xac dinh
gia dat
cu thé
khéng
tinh vao
thoi
gian
thuc
hién
TTHC

Bwoc
05.1

- Lanh dao Van phong
chuyén hd so toi cong
chic chuyén mon giai
quyét.

Lanh dao
Vian phong
UBND
huyén

Bwoc
05.2

- Kiém tra ndi dung ho
0

+ Truong hop hd so
chua hop 1€ thi bdo céo
Lanh dao phong (kem
van ban tra loi). L&nh
dao Van phong chuyén

Cong chuc
Van phong
UBND
huyén
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tra ho so cho BO phan
tiép nhan va tra két qua
cdp huyén. Cong chuc
cua BO phan tiép nhan
va tra két qua cap huyén
thong bao dén to chic,
c4 nhan dé tra ho so.
+ Trudng hop hd so hop
1€ lap hd so trinh Lanh
dao Van phong xem xét.

Bwoc
05.3

Lanh dao phong xem
xét: Noi dung va cac
van dé lién quan dén hd
SO

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao Vin phong théng
nhat thi chuyén ho so
cho Lanh dao UBND
huyén.

+ Néu khong thong nhat
thi c¢6 y kién chi dao,
chuyén lai cho céng
chtc thu ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién
van ban chuyén ho so
cho Lanh dao Van
phong xem xét.

Lanh dao
Van phong

Bwoc
05.4

Lanh dao UBND huyén
xem xet:

- Néu Lanh dao UBND
huyén khong ky duyét
hoic ¢c6 y kién khac
thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién ¥
kién chi dao trinh Lanh
dao Van phong hoac
Lanh dao UBND huyén
ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao
UBND huyén ky duyét
ho so va chuyen bd phan
Vin thu lay s vin ban.

Lanh dao
UBND
huyén

Bwoc
05.5

Giao tra két qua:

Van thu UBND huyén
giao két qua xir 1y cho
co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va
xir 1y ho so.

Van thu

Quyét dinh phé duyét gia
dat cu the
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Ghi chép va cp nhat két
qua vao sb theo ddi hod
so va phin mém giai
quyét cong viée. Yéu
cdu co quan trinh duyét
ky nhan két qua vao sb
theo ddi hd so va thu hdi
phiéu tiép nhan va xu ly
h6 so.

02
ngay;
OBér oe Phong Tai nguyén va Moi trwong \)/<§ng I,
11: 02
ngay
Buéc |- Tiép nhan két qua ciia | Can b, | 01 ngay; | Quyét dinh/Phiéu kiém soat
6.01 UBND huy¢n; cong chic | XA ving | quy trinh giai quyét ho so
- Lanh dao Phong Tai | dugc giao | I, I1I: (kém theo toan bj ho so
nguyén va Moi truong | thuc hién | 01 ngay | cua TTHC)
nhan hd so phén cong
cho can bo thuc hién..
Buéc |- Can b, vién chirc viét | Can  bo, | 0Ingay; | Phiéu  chuyén  thong
6.02 | Phiéu chuyén thong tin | vién chic | X&ving | tin/Phiéu kiém soat quy
dia chinh trinh Lanh dao | dwoc giao | II, I1l: | trinh giai quyét ho so (kém
Phong ky va chuyén Chi | thuc hién | 01 ngay | theo todan bé hé so ciia
Cuc thué huyén xac dinh TTHC).
nghia vu tai chinh. Pong
thoi, goi  BO phan tiép
nhan va tra két qua cip
huyén dé tam dung tinh
ngay trén Cong dich vu
cong cua tinh (tam dirng
dén khi cé théng bdo xdc
nhan hoan thanh viéc
nép tién sir dung dat,
tien thué dat cua co
quan thué), tiép tuc thuc
hién Budce 5
Buéc | Co quan thué
7
- Ban hanh Théng bao 05 ngay
thuc hién nghia vu tai lam
chinh, cap nhat 1én Cong viéc; - Phiéu kiém soat quy trinh
Bude | Dich vy cong ctia tinh va | Co quan | trudng | giai quyét ho so (kém theo
7.01 giri cho ngudi st dung | thué hop €0 | toan bé hé so ciia TTHC).
dat théng qua moi mién - Phiéu chuyén thong tin
truong dién tr hoac dich giam thi
vu buu chinh cong ich 15 ngay
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dé thuc hién nghia vy tai lam viéc
chinh. (Khong
- Sau khi ngudi st dung tinh vao
dat da thuc hién nghia thoi
vu tai chinh xac nhén gian
hoan thanh vi¢c ndp tién giai
Buée Sff dl‘_mgq .déti tién’ thuﬁé Co  quan quyét ho
dat va gui thong bao két X 50)
7.02 \ . .. | thue
qua cho Phong Tai
nguyén va Moi truong,
cap nhat chung tir, hoa
don 1én Céng Dich vu
cong cua tinh.
04 ngay
Budc X‘a
Phong Tai nguyén va Méi truwong vung I,
08 _
I11: 06
ngay
Bude |- Kiém tra, xir Iy ho so | Lanh dao | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh
8.01 can bd, cong chic thuc | Phong Tai giai quyét hé so/ Thong
hién. nguyén va bao nghia vu tai chinh.
MOoi
truong/
Can b9,
cong chuc
Buéc |- Can bd, cong chic|Can  bo, | 2,5 Hop dong thué dat/ Phiéu
8.02 thong bao cho nguoi s | cong chic | ngay kiém soat quy trinh giai
dung dat ky hodc ky lai | duoc giao | - X& quyét ho so.
hop dbéng thué dit | thuc hién | ving I,
(trwomg hop thué dat); 11: 4,5
Dy thao Hop dong thué ngay
dat.
- Lanh dao Phong xem
xét ky hop dong thué dat
chuyén.
Buwéc | Lanh dao Phong ky hop | Lanh  dao | 01 ngdy | Hop dong thué dat/ Phiéu
8.03 | dong thué dat. Phong Tai kiém soat quy trinh giai
T6 chuc ban giao dat | nguyén va quyét ho so (kém theo toan
thuc dia. Méi truong b6 ho so ciia TTHC)
Chuyén toan bd hd so
dén Chi nhanh Vin
phong Ping ky dat dai
dé thuc hién cip Gidy
chung nhan
Budc | Chi nhanh Van phong 02
9 Ping ky dat dai ngay; -
Cac xa

vung I,
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I1: 04
ngay
Bwoc | - Tiép nhan tir phong Tai | Lanh  dao | 0,25 Phi€u kiém soat quy trinh
9.01 nguyén va Moi truong. | Chi nhanh | ngay giai quyéet ho so (kém theo
- Ph&n cbéng cho Vién | Van phong | - Cac X8 | toan bé ho so cua TTHC)
chirc thyc hién cong tac | dang  ky | vung I,
cap Giay chung nhan. dat dai I11: 0,5
ngay
Bwoc Ki!ém tra ho so; bién tap | Viénchuc, |- 01 , , 7
9.02 Gidy chimg nhan mai; 1ap | nguoi lao ngay; Phi€u trinh/Phi€u kiém soat
phiéu trinh, danh sach | dong Chi - Cac xa | quy trinh giai quyet ho so
trinh ho so trinh 1anh dao | nhanh Van | vang I, | (kem theo toan b ho so
Chi nhanh ky. phong Bang | I11: 02 | ciia TTHC)
ky dat dai ngay
- Giay ching nhan quyén
~ -0,5
;s A 1A » | Lanh dao . su dung dat quyen s hiru
Ky xac nhan hé so dé I ngay;
. Sk X . Chi nhanh 2» . | tai san gan lién voi dat/ To
Buwéoce |nghi cap Gidy chang | . \ -Cacxa |, .
A e s .°> | Van phong | . trinh;
9.03 nhin mo1  trinh  Van - , vung I, N , .
. < , 2E, a Dang ky _ - Phiéu ki€ém soat quy trinh
phong Dang ky dat dai. L, oo I1: 01 . X, 12 <
dat dai naa giai quyet ho so (kem theo
gay toan bé hé so ciia TTHC)
. o Vién chie, | - 0.25 - Giay ching nhan quyén
Scan ho so gui lanh dao g - st dung dat quyen sO hiru
X < .. _x_ | nguoilao ngay;
, Phong Dang ky va cap | S . 20 . |tai san gin lién véi dat
Buwéc X . A ~ | dong Chi - Cac xa
gidy chimg nhan thudc . < \ (kém theo Phiéu kiém sodt
9.04 o \ - . .z. | nhanh Van vung ||, R A 7 A
Vian phong Pang ky dat . < _ quy trinh gidi quyét ho so).
. phong Bang | 111: 0,5 . \ 1A 1A
dai ky dit dai nad - File scan toan b ho so
9 | ciia TTHC.
02
) ngay; -
Budce | Vin phong Ding ky dat Cac xa
10 dai vung I,
111: 04
ngay
y o . |Lanhdao |-025 - Gidy ching nhan quyén
Ti€p nhén ho so va phan Phon Ngav: st dung dat quyen s hiru
, cong vién chure, nguoi lao | . g N 98y, | tai san gin lién voi dat
Buéc A \ 9 . . | bang ky va | - Cac xa
dong Phong Pang ky va | ;. ©.; \ (kém theo Phiéu kiém sodt
10.01 Lo ik . ~_ __, | cap giay vung I, \ £ 1A
cap gidy ching nhan xu chim n:-o0s5 | 4% trinh giai quyét ho so).
1y ho so nhéng 0 é ’ - File scan toan by hd so
- 98 | cua TTHC.
Viénchie, | -0.75 Giay c?u:ng n?an quyén sur
i ‘ . | noussi lao ngay - dung dat, quyén so hitu tai
. | Kiém tra hd so, in Gidy | 8" 20 19Y~ | san gén lidn v6i dat/ Phiéu
Buéc , o . .z~ | dongPhong | Cac xa X . Xz
ching nhan, lap phicu | .=, "3 < trinh (kem theo Phiéu kiém
10.02 R bangkyva | vung I, , . Z 2
trinh. Loz _ sodt quy trinh giai quyét ho
cap giay I1: 02 50)
chimgnhan | ngay ‘
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Giay ching nhén quyén st

Ky phiéu trinh; ky nhay :;ﬁgg dao ;loézs dung dat quyen s¢ hiru tai
Bué Giay chimg nhan moi; Din gk, va _gC éyc’ x4 san gan lién v6i dat/ Phiéu
wroe chuyén ho so dén lanh | £Y A trinh (kém theo Phiéu kiém
10.03 < . < , | cap giay vung I, , . £ 72
dao Van phong Dang ky , _ soat quy trinh giai quyét ho
X, 4 chung I11:0,5
dat dai. n \ 50).
nhan ngay
-0,25 iy A
Lanh dao | ngay: Giay ching nhan quyén su
. < \ 2’ x| dung dat quyen sO hiru tai
Buéc f AL 4 ~ Van phong | - Cac xa
Ky Giay chirng nhan < , < san gan lién voi dat (kém
10.04 Dang ky vung I,
L e _ theo Phiéu kzem soat quy
dat dai - 0.5 trinh gidi quyét hé so)
- Phong Piang ky va cap Vler} .chuc,
iy , ~ . 1. | nguotlao
gidy ching nhan: Lap don
danh sach ban giao, | ; 8 e . A A
R 1AL \ Phong Giay ching nhan quyén str
chuyén két qua cho phong | .. s X NN
\ 1R bang ky va dung dat, quyén sé hiru tai
. Hanh chinh tong hop. Y 0,25 N Y
Budc \ \ ;2 cap giay A san gan lién véi dat/ Danh
- Phong Hanh chinh tong . ngay . . X2
10.05 . z .z> | chung sach (kem theo Phieu kiém
hop: Pong dau Giady Ao , \ £ 1A
. A ~ 1. _» |nhanva soadt quy trinh giai quyét ho
chiung nhan da ky va A
X £ , X . Phong SO’).
chuyén két qua vé Chi | .
. < . < Hanh
nhanh Van phong DBang 1 R
K, s chinh tong
ky dat dai
hop
- ‘Lé.p, cap nhat, chinh ly
ho sordia chiph, co §6 du
liéu dat dai; so hoa két qua
gidl quyet tha tuc hanh
chinh.
- Chuyén két qua két vé
Trung Tdm hanh chinh | Vién chirc,
cong/ BO phén tiép nhan | nguoi lao 0.25
Budc | va tra ket qua cap huyén | dong Chi n’ 3 Giay ching nhan.
10.06 | d& tra cho nguoi sir dung | nhanh Van gay
dat. Bong thoi luu trir ho | phong Dang
sor’TTHC dién tr trén HE | ky dat dai
thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh.
- Xac nhan trén phan
mém mot cirq dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.
Tra két qua cho td chuc, thing cl}uc,
, N . 1~ +|viénchac | Theo iy , .
Bwéce | ho gia dinh, ca nhan va | . A Giay chung nhan.
11 | thu phi, 1 phi theo quy | i €0 quan | phiéu
1 tiécp nhan | hen

dinh (néu co).

ho so
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Tong thoi gian giai quyét
TTHC:

20 ngay; cac xa vung I, 111: 30 ngay
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Quy trinh sé 4. Cho phép chuyén muc dich sir dung dit d6i véi truong hop
khong thugc dién chap thuan chu truwong diu tw, chap thuan nha diu tw theo quy
dinh cta phap luat vé dit dai ma nguwoi xin chuyen muc dich str dung dit 1a ho gia
dinh, c4 nhan. Ma s6 TTHC: 1.012758.H34

4.1 Truwong hop ngum sir dung dit phii nop tién sir dung dit, tién thué dit tinh
theo gid dit trong bang gid dat 20 ngay ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é doz voi cdc khu
viee khéng phdi la cdc xd mién nui, bién gioi; dao; viung co diéu kién kinh té - xa héi khé
khan; ving c6 diéu kién kinh te xa hoi dac biét kho khan; 30 ngay ké tir ngdy nhan d
hé so hop 1é doi véi cdc xa mién nui, bien gici; dao; ving co diéu kién kinh té - xd hoi
kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa héi ddc biét kho khan (Khong bao gom thoi gian
gidi quyét ciia co quan ¢ chike ndng quan 1y dat dai ve xdc dinh gia dat cu thé theo quy
dinh; Thoi gian giai quyet ciia co quan cé tham quyén ve khoan dwoc trir vao tién sir
dung ddt, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co quan thué vé xdc dinh
don gid thué dat, sé tién sir dung dat, tien thué dat phdi ndp, mién, giam, ghi no tién sir
dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thwc hién nghia vu tai chinh
ciia ngueoi sie dung ddt; Thoi gian trich do dia chinh thira ddt).

Trinh .
tu Trach Thoi gian £ x
: Noi dung cong viéc nhiém n Keét qua/sian pham
thue ‘n thuce hién
.n thuc hién : ;
hién
1) ) ) (4) ()
Budc .
01 0,5 ngay
Trwong hep ndp ho so tai B) phan
tiep nhan va tra két qua UBND cap
x4 noi co dat
1. N€u ho so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan ho so
va hen tra két qua (theo
mau). .
2. Néu hoé so con thiéu,
chu,:a dur;g quy .dmAh th;I n . Gidy tiép nhan ho so va
hudong dan nguoi nop ho | Cong chue .1 A . L
2 e 1A | e . \ hen tra két qua (kem
, so bo sung, hoan thién ho | dia chinh | 0,5 ngay s a2 ,
Buéc , . x theo toan bo ho so cua
so theo dung quy dinh | Xa.
01 x TTHC)
(theo mau).
3. Néu ho so khong thude
thAm quyen giai quyét thi
huong dan ngudi ndp hd
SO QTen co quan c6 tham
quyén theo quy dinh (theo
mau).
Tru’o’ng hop ndp hd so tai B0 phan
tlep nhan va tra két qua cap huyén
1. Néu ho so d;ly da theo | Cong chuec, Giay tiép nhén ho so va
quy dinh thi tiép nhan va | vién chuc | 0,5 ngay hen tra két qua (kem
viét Phiéu bién nhan ho so | ti€p nhan theo toan bo ho so cua
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va hen tra két qua (theo |ho so tai TTHC)

mau). Bo phan

2. Néu ho so con thiéu, | tiép nhan

chua dung quy dinh thi|va tra két

huéng din ngudi ndp hd | qua  cap

so bd sung, hoan thién hd huyén

so theo dung quy dinh

(theo mau).

3. Néu hb so khong thudc

tham quyen giai quyét thi

huong dan ngudi ndp hd

so dén co quan c6 tham

quyén theo quy dinh (theo

mau).

4. Chuyén hd so dén

Phong Tai nguyén va Moi

truong.

05 ngay;
Oler oc Phong Tai nguyén va Méi truong ﬁ‘? I\illmgS
ngay

- Tiép nhan ho so tir Bo

phéan tiép nhan va tra két | Lanh  dao Phiéu kiém soat quy
Budc | qua cap huyén; Phong Tai 0,5 ngay trinh giai quyét hd so
2.01 - Kiém tra, xr 1y ho so | nguyén va| (kém theo toan bé ho

can by, cong chic thuc | Moi trudong so cua TTHC)

hién.
Buéc |- Ra soat, kiém tra ho so | Chuyén 03 ngay - Bién ban kiém tra
2.02 trinh Lanh dao Phong Tai | vién Phong | - Xa vung | thuc dia/Du thao Vin

nguyén va Mbi truong | Tai nguyén | 11, 111: 06 | ban, T trinh va Quyét

thim dinh, gdm cac|va  Mai | ngay dinh/Phiéu kiém soat

nhiém vu sau: truong quy trinh giai quyét hd

+ Trudng hop hd so diy
da, hop 1¢é: Tham muu
van ban Giao Chi nhanh
Vian phong dang ky dét
dai cung cip thong tin vé
co s dir lidu dat dai, lap
trich luc ban dd dia chinh
thira dat. Dong thoi, tham
muu Gidy moi Kiém tra
thuc dia.

+ Truong hop hd so
khong day di, khong hop
1¢: Huéng dan ngudi ndp
hd so b sung trich do dia
chinh thia dat déi véi
thira dat tai noi chua c6

so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
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ban d6 dia chinh theo quy
dinh hodc lam lai hd so
hoic bo sung hd so va
ndp lai.

+ Soan thdao Van ban tra
161 hoac Soan thao To
trinh va dy thao Quyét
dinh.

Lanh dao Phong xem
xét: Noi dung va cac van
dé lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao phong théng nhit thi
ky duyét va chuyén
chuyén vién xtr 1y.

To trinh va Dy thao
Quyét dinh dugc ky
theo Quy dinh/ Phiéu

]231(1)’g’c + Néu khong théng nhét Iﬁﬁg}; dao 01 ngay trinh/Phiéu  kiém soat
' thi c6 y kién chi dao, g quy trinh giai quyét ho
chuyén lai cho cong chirc so (kem theo toan bo
thu ly. Cong chtrc chinh ho so cua TTHC)
sta, hoén‘ thién van ban
chuyén ho so cho Lanh
dao Phong xem xét.
Chuyén hé so trinh
UBND huyén: | , Té trinh /Dy thao quyét
. - Chuyén vién lay s6 van | Cong chirc . A
Budc . s o1 X . \ dinh UBND  huyén
ban va luu trit ho so theo | dugc giao | 0,5 ngay . . M
2.04 . A (kem theo toan bo ho
quy dmh' ) : xur Iy so cua TTHC)
- Chuyén h6 so dén Van
phong UBND huy¢én.
Buée Tiép nhan va xir ly tai Van phong Uy
03 ban nhan dan huyén, Uy ban nhan 4,5 ngay
dan huyén
. ) La?h dkao Va,n' P hcgng Laznh an Phiéu tiép nhan va xu
Buwéc | chuyén ho so téi cong | Van phong 5 A kem th .
031 |chiic chuyén mén giai| UBND | C0°N98y |1y ho so (kém theo toan
' X A bo ho so cua TTHC)
quyeét. huyén
- Kiém tra ndi dung hd
S0’ .
h Tru’fm g‘ho? ho 59 cl~1u’a Phiéu yéu cau sua doi,
op 1¢ thi bdo cdo Lanh | .. . 2 \ A 1A
. X ., . | Cong chuc bo sung, hoan thién ho
. dao phong (kem van ban | . . , L, 1
Budc trd 1o7). Lanh dao Vin Véan phong 02 ngay so/ Du thao Quy¢t dinh
03.2 \ L2 N UBND /Phi€u trinh (kém theo
phong chuyén tra ho so A . P .
huyén toan bo ho so cua

cho B0 phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén.
Cong chtrc cia B§ phan
tiép nhan va tra két qua

TTHC)
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cap huyén thong bao dén
td chirc, ca nhan dé tra hd
SO.

+ Trudng hop hod so hop
16 1ap hd so trinh Lanh
dao Van phong xem xét.

Bwoc
03.3

Lanh dao phong xem
xét: Noi dung va cac van
dé lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao Vin phong thong nhit
thi chuyén ho so cho Lanh
dao UBND huyén.

+ Néu khong thong nhét
thi co y kién chi dao,
chuyén lai cho cong chuc
thu 1y. Cong chuc chinh
stra, hoan thién van ban
chuyén hdé so cho Lanh
dao Van phong xem xét.

Lanh dao
Van phong

0,5 ngay

Dy thao Quyét dinh /
Phiéu trinh (Kém theo
toan bo ho so cua

TTHC)

Bwoc
03.4

Lanh dao UBND huyén
xem xét:

- Néu Lanh dao UBND
huyén khong ky duyét
hoic ¢6 y kién khac
thi chuyén vién thu 1y du
thio van ban thé hién y
kién chi dao trinh Lanh
dao Van phong hodc Lanh
dao UBND huyén ky
duyét.

- Néu dong y, Lanh dao
UBND huyén ky duyét hd
s0 va chuyén bo phan Vin
thu 13y s6 vin ban.

Lanh dao
UBND
huyén

01 ngay

Quyét dinh/ Phiéu trinh
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Bwoc
03.5

Chuyén két qua va luu
trir ho so:

- B6 phan Van thu léy s6
van ban va luu trit hd so
theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho vién
chic cia Bo phan tiép
nhan va tra két qua cip
huyén va luu trit hd so
theo quy dinh.

Van thu
UBND

huyén

0,5 ngay

Quyét dinh/ Phiéu trinh

Bwoc
03.6

Giao tra két qua:
vién chic cta BO phéan
tiép nhan va tra két qua

Cong chuc
vién chuc
cua Bo

Theo giéy
hen tra két
qua

Quyét dinh
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cap huyén giao két qua xur
1y cho co quan trinh duy¢t
theo dting phiéu tiép nhan
va xtr 1y ho so.

Ghi chep va cap nhat két
qua vao sd theo doi hd S0
va phan mém giai quyet
cong viéc. Yéu ciu co
quan trinh duyét ky nhan
két qua vao sb theo doi ho
so va thu hoi phiéu tiép
nhan va xtr Iy ho so.

phan tiép
nhan va tra
két qua cap
huyén

02 ngay-
OBIO'C Phong Tai nguyén va Moi truong i(l? I\ﬁmgs
ngay
Buéc |- Tiép nhan két qua cia | Can b, | 0,5 ngay Quyét dinh/Phiéu kiém
4.01 UBND huy¢n; cong chuc soat quy trinh giai
- Lanh dao Phong Tai | dugc giao quyét hd so (kém theo
nguyén va Moi truong | thuc hién toan b¢ ho so ciia
nhan ho so phan coéng cho TTHC)
can bo thuc hién.
Buéc |- Can bo, cong chirc chirc | Can  bo, | 1,5ngdy | Phiéu chuyén thong
4.02 viét Phiéu chuyén thong | cong chirc | - XA ving | tin/Phiéu kiém soat quy
tin dia chinh trinh Lanh | dugc giao | Il, 11l: 2,5 | trinh giai quyét ho so
dao Phong ky va chuyén | thyc hién | ngay (kém theo toan bé ho
Chi Cuc thué huyén xac so cua TTHC).
dinh nghia vu tai chinh.
Pong thoi, gii BO phéan
tiép nhan va tra két qua
cip huyén dé tam duing
tinh ngay trén Cong dich
vu cong cua tinh (tam
dirng dén khi c6 théng
bao xac nhan hoan thanh
viéc nop tien sir dung dat,
tién thué dat cia co quan
thué), tiép tuc thuc hién
Budce 5
Buéc | Co quan thué
5
- Ban .banh T~h ong bao 0‘5 “‘%a)f - Phiéu kiém soat quy
thuc hi¢én nghia vu tai lam  viéc;
chinh, cip nhat 1én Cong truong hop trinh gidi quyet ho so
Budc 'h’ eone cia tinh va Co  quan 6 mitn (kéem theo toan bé ho
501 | Dich vu cong cua tinh va | o > W o ciia TTHC).
guri cho nguoi st dung dat giam thi 15 1 2 A
n a . X | - Phiéu chuyén thong
thong qua moi truong ngay lam tin
dién tir hoac dich vu buu viéc
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chinh cong ich dé thuc (Khdng
hién nghia vu tai chinh. tinh  vao
- Sau khi nguoi st dung thoi  gian
dat da thuc hién nghia vu giai quyét
tai chinh xac nhan hoan hé so)

thanh viéc ndp tién sir
Budc | dung dit, tién thué dit va | Co  quan
5.02 giri thong bao két qua cho | thué

Phong Tai nguyén va Moi
truong, cap nhat chung tur,
hoa don 1én Céng Dich vu
cong cua tinh.

4,0 ngay; -
OBGu’ ¢ Phong Tai nguyén va Moi trudong i(l? I\ﬁmg6
ngay
Buéc |- Kiém tra, xir Iy ho so | Linh dao | 0,5 ngay Phiéu kiém soat quy
6.01 can b, cong chirc thuc | Phong Tai trinh giai quyét ho so/
hién. nguyén va Thong bao nghia vu tai
Moi chinh.
truong/
Can bo,
cong chuc

Buéc |- Can bo, cong chiic thong | Can  bo, | 03 ngdy |Hop dong thué dat/
6.02 bédo cho nguoi sit dung | cong chirc |- XAving | Phiéu kiém soat quy
dat ky hodc ky lai hop | duoc giao | I, 11I: 4,5 | trinh giai quyét ho so.
dong thué dat (trwong hop | thuc hién | ngay
thué ddf); Du thao Hop
dong thué dat.

- Lanh dao Phong xem xét
ky hop dong thué dat

chuyén.
Buéc |- Ky hop dong thué dat, | Linh dao | 0,5 ngay Hop dﬁ)ng thué dat/
6.03 Ky Phong Tai |- Xavlng | Phiéu kiém soat quy
- T6 chic ban giao dat|nguyén va|Il, 111:01 |trinh giai quyét hd so
thuc dia. Moi truong | ngay (kém theo toan bé ho
Chuyén hdé so cho Chi so cua TTHC)

nhanh Van phong Dang
ky dat dai dé thuc hién
cong tac cap Giay chung

nhan
Buéc | Chi nhanh Van phong 02 ngay; -
7 Ping ky dat dai Céc xa
vung I,
11: 04
ngay

Buée |- Tiép nhan tir phong Tai | Linh dao | 0,25 ngay | Phiéu kiém soat quy
7.01 nguyén va Moi trudng. Chi nhanh | - Cac xa trinh giai quyét hd so
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- Phan cong cho Vién | Van phong | ving I, (kém theo toan bo ho
chie thyc hién cong tac | dang  ky | 111: 0,5 so cua TTHC)
cap Giay chung nhan. dat dai ngay
Bude | Kicm tra ho soi bien tp | Vienchue, |4 noay | phigu trinh/Phiéu kiém
7.02 Giay chung nhén moi; 1ap | nguoi lao - CAC XA it quyv  trinh  eidi
phiéu trinh, danh sach trinh | dong Chi 1\ ) uyét ﬁéyso (kém tﬁeo
hd so trinh linh dao Chi|nhanhVan | ' 9 0 | 4UYSL 1089 .)
, , . - I11: 02 toan bo ho so cua
nhanh ky. phong Dang naa TTHC)
kydatdai | 98
- Glay ching nhan
quyén su dung dat,
Ky xac nhan hd so dé La1_1h dgo ) O’? naay. quyen_ ;SO h,u.u t;a ! safl
, P . ~_ | Chinhanh |- Céc xa gan lien voi dat/ To
Budce | nghi cap Gidy ching nhan | . . X
AR < \ Van phong | vung I, trinh;
7.03 mo1  trinh - Van phong | . , _
Dang ky dét dai bang ky III.‘ 01 - Phiéu kiém soat quy
' dat dai ngay trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
- Glay ching nhén
e Vién chite, |- 0,25 quyen sir dung dat,
Scan ho so gui lanh dao Ui lao ngav: quyén sO hiru tai san
. Phong Pang ky va cap sro1 ac gay. gan lién voi dat (kém
Buwéc X . ~ ~ | dong Chi - Cacxa
gidy chimg nhan thudc , < \ theo Phiéu kiém sodt
704 Van phong Pang ky dat | PhanhVvan jvung Il, wy trink gidi quyét h
n phong Lang Ky phong Pang | 111: 0,5 “y glat quy
dai kyditdai | ngay 50). :
- File scan toan by ho
so cua TTHC.
02 ngay; -
Buéc | Vin phong Ping ky dat \C/:l?r?gxfl
8 dai 111: 04
ngay
- Glay ching nhén
. s . |Linhdao |-0,25 quyen si dung dat,
Ti€ép nhan hé so va phan Phon ngav: quyén sO hiru tai san
.| cong vién chirc, ngudi lao |~ ond | M98 ofh lidn véi dat (kém
Budc bang ky va | - Cac xa A2 .
dong Phong Dang ky va | « >.« X theo Phiéu kiém sodt
8.01 cap giay vung I, . AP
cap gidy chimg nhén xu ly . ) quy trinh giai quyét ho
chung I11: 0,5
hé so nhan ngay 50). ‘
: - File scan toan by ho
so cua TTHC.
Vndhic, [ 75 gay | Gidy ~ chiine ahin
i . ) gUol1 lao - C4c X3 quyen su dung at,
Buée |Kiém tra ho so, in Giay | dongPhong vana 11 quyén s¢ hitu tai san
8.02 chimg nhan, 1ap phiéu trinh. | Pangky va - 82 ’ gan lién voi dat/ Phicu
cap giay ngéy trinh (kem theo Phiéeu

chimg nhén

kiém sodt quy trinh gidi
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quyét ho so).
Glay chiing  nhén
Ky phiéu trinh; ky nhéy Lﬁr\lh dao |- 0125 quyén su dung dat,
, Gidy chang nhan moi; Pflong ;o ngay. q?yel?k S0 huuA tai s.a}n
Buoc chuyén hd so dén lanh D’ang.lgy va | - \CaC Xa gan lién v61 dat/ Phiéu
8.03 dao Van phong Dang ky cap giay vung I, trinh (kem theo Phiéu
dAt dai ching IIIZ\ 0,5 klem soat quy trinh giai
' nhan ngay quyét hé so).
- 0.95 Glay ching  nhan
~ - quyén su dung dat,
Lanh dao ngay;
Buéc £ Van phong | - Cac xa quyén so hitu tai san
Ky Giay chirng nhan < . X gan lién voi dat (kem
8.04 Dang ky vung I, xR .
ditdai |05 | heo Phitu kiem sodt
ngay’ quy trinh giai quyét ho
S0).
- Phong Dang ky va cap Xlir(‘lyici IZC’
gidly chimg nhan: Lap danh dg’n
sach ban giao, chuyén ket Ph(‘)fr%l g Glay chung  nhén
qua cho phong Hanh chinh Pang kY va quyén su dung dat,
Budéc tong hop. : cap gidy 0,25 ngay queg‘ S0 huu ti san
8.05 - Phong Hanh chinh tong chimg ’ gan lién vo1 dat/ Danh
' hop: Doéng dau Giay hin va sach (kem theo Phiéu
chung nhédn da ky va rI;ho N kzem soat quy trinh giai
chuyén két qua vé Chi Hanhg quyét hé so).
nhdnh Van phong Dang , 1 L2
ky dat dai chinh tong
hop
- Lap, cap nhat, chinh 1y ho
so dia chinh, co s¢ dir li€u
dat dai; s6 hoa két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh.
- Chuyén két qua két vé
Trung Tam hanh chinh Vien chite
cong/ BO phan tiép nhan ngudi lao ’
Buge | 3% kﬁt qua ‘C.apqhgycn dong Chi |0,25ngay | Gidy chimg nhan.
8.06 |5 o0 MBUCLSU CUIS | hhanh Van
dat. Bong thoi luu trir ho hone Din
so TTHC dign tir trén He | PIO8 518
thong thong tin giai quyét ky dat dai
TTHC cua tinh.
- Xac nhan trén phan
mém mot cura dién tr va
thong bao to chuc, ca
nhan dén nhan két qua.
Bude | Tra két qua cho to churc, | Cong chirc, | Theo phiéu | Gidy ching nhan.
09 hd gia dinh, cd nhan va | vién chiic | hen
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thu phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

tai co quan
tiép nhan
ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay; cac xa vuang II, 11

ngay

I: 30

4.2. Trwong hop sie dung dit thugc trwong hop giao dit khong thu tién sir dung

dit: 20 ngay ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é doi véi cac khu viee khéng phdi la cdc xa
mién nui, bién gioi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan; ving cé diéu kién
kinh te xa hoi dac biet khé khan; 30 ngay ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é doi véi cdc
xd mién mili, bién gici; ddo; vung co diéu kién kinh te xd hoi kho khan; ving co diéu
kién kinh té - xd hoi dic biét kho khan (Khong bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan
co chirc nang quan ly ddt dai ve xdc dinh gia ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai
quyét ciia co quan cé tham quyén ve khoan dwoc trir vao tién sir dung ddt, tién thué dat
theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué daz‘ 50
tién sir dung dat, tién thué dat phdi ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué
dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thue hién nghia vy tai chinh cia nguoi sir dung
dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

Trinh
tr
thuc
hién

NOi dung cong viéc

Tréch
nhiém
thue hi€én

Thoi
gian thuc
hién

Két qua/san pham

1)

)

©)

(4)

Q)

Buwoce
01

0,5 ngay

Bwoc
01

Tru'O'ng hop ndp hd so

tai B0 phén

tlep nhén va tra két qua UBND cap xa

noi co dat

1. Néu ho so day du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan ho so
va hen tra két qua (theo
mau).

2. Néu hd so con thiéu,
chua ding quy dinh thi
huéng din ngudi ndp hd
so bod sung, hoan thién hd
so theo ding quy dinh
(theo mau).

3. Néu ho so khong thudce
thAm quyén giai quyét thi
huéng din ngudi ndp hod
so dén co quan c6 tham
quyén theo quy dinh (theo
mau).

Cong chuc
dia chinh xa.

0,5 ngay

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (kem
theo toan bo ho so cua

TTHC)

Truomg hop nép ho so

tai B¢ phan

tiép nhan va tra két qua cip huyén

1. Néu ho so day du theo \ Cong chuc,

0,5 ngay

Giay tiép nhan ho so va
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quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan hé so
va hen tra két qua (theo
mau).

2. Néu hd so con thiéu,
chua ding quy dinh thi
huéng din ngudi ndp hod
so bd sung, hoan thién hd
so theo ding quy dinh
(theo mau).

3. Néu hd so khéng thudc
thAm quyén giai quyét thi
huéng dan ngudi ndp hod
so dén co quan c6 tham
quyén theo quy dinh (theo
mau).

4. Chuyén hd so dén
Phong Tai nguyén va Moi
truong.

vién  chtrc
tiép nhan ho
so tai BO
phan  tiép
nhan va tra
két qua cap
huyén

hen tra keét qua (kem
theo toan bo ho so cua
TTHC)

07 ngay,
Budc \ ‘- . . ) ?(51
Phong Tai nguyén va Moi treweong vung I,
02 )
I1: 10
ngay
- Tiép nhan ho so tr Bo
phan tiép nhan va tra két | Lanh  dao Phiéu kiém soat quy
Buwéc | qua qép huyén; ‘ Phong Tai 0.5 ngdy trinh giai quyét h(‘A)‘ SO
2.01 - Kiém tra, xu ly ho so | nguyén va |’ (kem theo toan bo ho so
can by, cong chic thuc | Moi trudong cua TTHC)
hién.
Buéc |- Ra soat, kiém tra ho so | Chuyén vién | 05 ngdy | - Bién ban kiém tra thuc
2.02 trinh Lanh dao Phong Tai | Phong  Tai | - Xa vung | dia/Dy thao Van ban, To
nguyén va Mbi truong | nguyén va | Il, 111: 08 | trinh va Quyét
thim dinh, gom céac | Mdi truong | ngay dinh/Phiéu  kiém soét

nhiém vu sau:

+ Trudng hop hd so day
da, hop 1¢: Tham muu
van ban Giao Chi nhanh
Vin phong dang ky dat
dai cung cip thong tin vé
co s dir lidu dat dai, lap
trich luc ban do dia chinh
thira dat; tham muu van
ban chuyén hd so dén cac
don vi ¢ lién quan dé lay
y kién tham dinh. Pdng
thoi, tham muu Gidy moi
Kiém tra thuc dia

quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
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+ Truong hop ho so
khong day di, khong hop
1é: Huéng dan ngudi nop
hd so b sung trich do dia
chinh thra dit d6i véi
thira dat tai noi chua cé
ban d6 dia chinh theo quy
dinh hogc 1am lai hd so
hoic bd sung hd so va
nop lai.

+ Soan thdao Van ban tra
161 hoac Soan thao To
trinh va dy thao Quyét
dinh.

Lanh dao Phong xem
xét: Noi dung va cac van
dé lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao phong théng nhit thi

To trinh va Du thao

ky duyét va chuyén Quyét dinh duoc ky theo
.| chuyén vién xtr 1y. N Quy  dinh/  Phiéu
1231cl)’g'c + Néu khong thong nhat Iﬁﬁgﬁ dao 01ngay | trinh/Phiéu kiém soat
' thi co y kién chi dao, g quy trinh giai quyét ho
chuyén lai cho cong chirc so (kem theo toan bo ho
thu 1y. Cong chuc chinh so cua TTHC)
stra, poén‘ thién van ban
chuyén h6 so cho Lanh
dao Phong xem xét.
Chuyén ho so trinh
UBND P e o . T trinh /Dy thao quyét
, - Chuyén vién lay s6 van | Cong chuc . n .
Buéc s < 1 X . s dinh UBND huyén (kem
ban va luu trir ho so theo | duwgc  giao | 0,5 ngay <A A ,
2.04 . Y theo toan bo ho so cua
quy dinh. ’ xu ly TTHC)
- Chuyén h6 so dén Van
phong UBND huy¢én.
Buéc Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy
03 ban nhan dan huyén, Uy ban nhan 4,5 ngay
dan huyén
_ |7 Lanh dgo Van phong | Lanh  dao Phiéu tiép nhan va xit Iy
Buoéce | chuyén ho so téi cong | Van phong \ A \ A
. . A 0,5ngay | ho so (kem theo toan bo
03.1 chiuc chuyén mon giai | UBND 2 .
X A ho so cua TTHC)
quyét. huyén
- Kiém tra ndi dung ho | .. . Phiéu yéu cau stra doi,
: Cong chuc 2 . A 1A
. S0 < N bd sung, hoan thién ho
Budc \ A Véan phong \ \ 2
03.1 + Truong hop ho so chua UBND 02ngay |so/ Dy thao Quyét dinh
' hop 1¢ thi bao cao Lanh huyén /Phiéu trinh (kém theo

dao phong (kem van ban

toan bo ho so cua
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tra loi). Lanh dao Van
phong chuyén tra hd so
cho B0 phan tiép nhan va
tra két qua cép huyén.
Cong chtrc cia B phan
tiép nhan va tra két qua
cap huyén thong bao dén
td chirc, ca nhan dé tra hd
SO.

+ Trudng hop hd so hop
1€ lap hd so trinh Lanh
dao Van phong xem xét.

TTHC)

Buwoce
03.2

Lanh dao phong xem
xét: Noi dung va cac van
dé lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao Vin phong thong nhat
thi chuyén hé so cho Lanh
dao UBND huy¢én.

+ Néu khong thong nhat
thi co y kién chi dao,
chuyén lai cho cong chiic
thu ly. Cong chtrc chinh
stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Linh
dao Van phong xem xét.

Lanh

dao

Van phong

0,5 ngay

Dy thao Quyét dinh /
Phiéu trinh (Kém theo
toan bo ho so cua
TTHC)

Bwoc
03.3

Lanh dao UBND huyén
Xem xeét:

- Néu Lanh dao UBND
huyén khong ky duyét
hoic c6 y kién Kkhac
thi chuyén vién thu 1y du
thiao vin ban thé hién
kién chi dao trinh Lanh
dao Van phong hoac Lanh
dao UBND huyén ky
duyét.

- Néu dong y, Lanh dao
UBND huyén ky duyét hd
s0 va chuyén bo phan Vin
thu 14y s6 vin ban.

Lanh
UBND
huyén

dao

01 ngay

Quyét dinh/ Phiéu trinh
(kem theo toan by ho so
cua TTHC)

Bwoc
03.4

Chuyén két qua va lwu
trir ho so"

- B0 phén Van thu 1éy )
van ban va luu trit ho so
theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho vién
chic cia Bd phan tiép

Van
UBND
huyén

thu

0,5 ngay

Quyét dinh/ Phiéu trinh
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nhin va tra két qua cap
huyén va luu trit ho so
theo quy dinh.

Giao tra két qua:

vién chuc cua BO phén
tiép nhan va tra két qua
cap huyén giao két qua xtr
1y cho co quan trinh duy¢t

theo dting phiéu tiép nhan C.(an Chl,IC
. \ o 1s A vién  chirc .
Budéce | vaxu ly ho so. . o~ 1~ | Theo gidy
03.5 Ghi chep va cép nhét két | 52 BQAp har‘l hen tra Quyét dinh
tiép nhan va |z~
qua vao sd theo doi hd SO | . . 14 . | két qua
va phan mém giai quyet tr;a ketAqua
cap huyén
cong viéc. Yéu cau co
quan trinh duyét ky nhén
két qua vao sb theo ddi hd
so va thu hoi phiéu tiép
nhan va xir 1y ho so.
04 ngay;
Buéc - Xa
Phong Tai nguyén va Moi trudong vung 1,
04 .
11: 07
ngay
Buéc |- Kiém tra, xir Iy ho so | Lanh  dao | 0,5ngay | Phiéu kiém soat quy
4.01 can bg, cong chic thuc | Phong Tai trinh giai quyét ho so/
hién. nguyén va Thong bao nghia vu tai
Moi truong/ chinh.
Can bo,
cong chuc
Bude |- Can bo, cong chirc thong | Can bo, | 2,5 ngdy |Hop dong thué dat/
4.02 bdo cho nguoi st dung | cong chuc |- XA ving | Phiéu kiém soat quy
dat ky hodc ky lai hop | duoc  giao | I, 111: 5,5 | trinh giai quyét ho so.
ddng thué dat (trwong hop | thuc hién ngay
thué ddf); Du thao Hop
dong thué dat.
- Lanh dao Phong xem xét
ky hop dong thué dat.
Buéc | Lanh dao Phong ky hop | Lanh  dao |01ngdy |Hop dong thué dat/
4.03 | dong thué dat. Phong  Tai Phiéu kiém soat quy
T6 chirc ban giao dat thyc | nguyén  va trinh giai quyét ho so
dia. Moi truong (kém theo todn bé hé so
Chuyén toan b hd so dén cua TTHC)
Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai dé thyc
hién cip Gidy chimg nhan
Bwéc | Chi nhanh Van phong 02 ngay;
5 Ping ky dit dai - Céc x&
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vung I,
111: 04
ngay
Bwéc |- Tiep nhan tir phong Tai | Lanh  dao | 0,25 ngay | Phiéu kiém soat quy
5.01 nguyén va Moi truong. Chi nhanh | -Cacxd |trinh giai quyet ho_ so
- Phan cong cho Vién | Van phong |vungll, | (kém theo todn bo ho so
chic thyc hién cong tac | dang ky dat | 111: 0,5 cua TTHC)
cap Giay chung nhan. dai ngay
Buwéc Kiém tra ho so; bién tap | Vién churc, - 01 noAv: , , q
502 | Gidy chimg nhan méi; lap | ngwoiloo |~ .7 géy’ Phiéu trinh/Phiéu kiém
phi€u trinh, danh sach trinh | dong Chi vina 11 soat quy trinh giai quy®t
ho so trinh lanh dao Chi | nhanh Van - 82 ' hQ so (kem theo toan bo
nhanh ky. phong Dang 0 é ho so cua TTHC)
ky dat dai gay
- Gidy ching nhén
o . |Lanhdao | %> |quwén st dung da
Ky x4c nhan ho so dé S ngay; quyeén s¢ hitu tai san gan
, .z S , n Chi nhanh ; ~ A L. Ak « N
Bwoc | nghi cap Gidy chung nhan | . . -Cac xa@ | lién voi dat/ To trinh;
AR . . Vian phong N A 1R .
5.03 moi  trinh  Van  phong Pine kv dat | YUY I, - Phidu kiém soat quy
Ding ky dét dai. e Ky I1: 01 | trinh gidi quyét hd so
dai \ . g agA
ngay (kem theo toan bo ho so
cua TTHC)
- Gidy ching nhan
San 16 50 g i dgo| VIS |05 b e
Buéc Pgongch?ljl“g nliénvihﬁ?ﬁ dongChi |- CAcxd | lién voi dét (kém theo
5.04 \g/éz . & Dans 1o di | nhanhVan | ving 1L, | Phidu  kiém sodt quy
dai phong & Xy phong Bang | 111: 0,5 trinh giai quyét ho so).
ky dat dai ngay - File scan toan bg ho so
cua TTHC.
02 ngay;
Buéc | Vin phong Ping ky dat ;/Er?g(j: lea
0 dai I11: 04
ngay
- Gidy ching nhén
Tiép nhan hd so va phan | Lanh dao ) 0125 quyen st dl:l.ngq d%t’
A  n , o \ < ngay; quyén s¢ hiru tai san gan
. cong vién chuc, nguoi lao | Phong Dang PO S Y X
Buéc A \ 9 A -Cacxd |lien voi dat (kem theo
dong Phong DPang ky va | ky va cap < X 2 .
6.01 Ap wiAv chine nhan xi 19 | eidv chim vung I, | Phiéu kiém soat quy
P glay chung i Y| BRYCUMNE 11105 | trink giai quyét hé so).
ho so nhan . . NP
ngay - File scan toan bd ho so
cua TTHC.
q ‘ | Viénchu, -0,75 Giay chung nhén quyén
Buée | Kiém tra ho so, in Gidy | nguoilao ngay - su dung dat, quyén so
6.02 ching nhan, 1ap phicu trinh. | dongPhong | Cac xa hiru tai san gan li€n voi
Pang ky va vung Il, | dat/ Phiéu trinh (kém
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cap gidy 11: 02 theo Phiéu kiém sodt quy
chimg nhan ngay trinh gidai quyét ho so).
’ - 0.95 Giay ching nhan quyen
Ky phiéu trinh; ky nhdy | Lanh dao - sir dung dat, quyén so

-4 , A . \ < ngay,

. Giay chung nhan mdi; | Phong Dang 2' . | hitu tai san gan lién voi
Buéc 2 A A 1x Y - Cac xa £ . X X \
6.03 chuyén ho so den lanh | ky va cap ving 11 dat/ Phi€u trinh (kem

' dao Van phong DPang ky | giay chiing HI- 0 5’ theo Phiéu kiem sodt quy
dat dai. nhan L trinh giai quyét ho so).
ngay
- 0,25 Giay ching nhén quyen
Lanh dao ngay; sit dung dat, _quyén sO
Buéc C A o A Vin phong |- Cacxd | hitu tai san gan lién véi
6.04 | KYGidy chingnhan Dang ky dat |vung I, |dit (kem theo Phiéu
dai I11: 0,5 kzem soat quy trinh giai
ngay quyét hé so).
- Phong Dang ky va cép
gidy chung nhan: Lap danh | Vién chuec,
sach ban giao, chuyén két | nguoi lao Y , A A
qua cho phong Hanh chinh | dong Phong (%1ay chun% nhan quyen
2 < o su dung dat, quyén s&

, tong hop. bangkyva | 0,25 S S N
Buéc | Phone Hanh chinh téne | cAp eid naa hiru tai san gan lién voi
6.05 ong fani clnd e | cap sldy | NGay dit/ Danh sich (kém

hop: Dong dau Giady | chiing nhan . .

. A ~ 1o x| o DA theo Phieu kiem soat quy
chang nhan da ky va |vaPhong trinh gidi quyét hé so)
chuyén két qua vé Chi | Hanh chinh grar quy '
nhanh Van phong Dang | tong hop
ky dat dai
- Lap, cap nhat, chinh 1y ho
S0 dia chi’nh, co §éf dir liéu
dat dai; so hoa két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

- Chuyén két qua két vé
Trung Tam hanh chinh | ..
Vién chire,
cong/ B phéan tlep nhan iy
va tra két qua cap huyén NEuol lao_ X ;
Buéc dong Chi 0,25 ngay | Giay chirng nhan.
dé tra cho ngudi st dung . <
6.06 2. A 2 ~ 1 % | nhanh Vian
dat. Bong thoi luu trlr ho hone Din
so TTHC dién tir trén He Ey dé% o &
thong thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh.
- Xé4c nhan trén phan
mém mot ctra dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.
Tra két qua cho t6 chirc, | Cong chirc, ’
Bwoc | hd gia dinh, cd nhan va | vién chiic ,tai The,o Giay chung nhan.
07 thu phi, 1¢ phi theo quy | co quan tiép | phi€u hen

dinh (néu co).

nhan ho so
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay; cac xa vang I, 111: 30
ngay

4.3.Truwong hop ngum sw dung ddt phdi nop tien sir dung ddt, tien thué dit tinh
theo gid dit cu the 20 ngay ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1 doz voi cdc khu viec khong
phdi la cac xa mzen niii, bién gici; dao; vimg cé diéu kién kinh té - xd hdi khé khan; viing
c6 diéu kién kinh te xd hoi ddc biét kho khan; 30 ngay ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é
doi véi cdc xa mzen niti, bién gici; dao; ving cé diéu kién kinh té - xd héi kho khan; ving
c6 diéu kién kinh té - xd hoi ddc biét kho khan (Khong bao gom thoi gian gidi quyét cia
co quan ¢o chirc nang quan ly dat dai ve xdc dinh gid dat cu the theo quy dinh; Thoi gian
giai quyét ciia co' quan cé tham quyen vé khodn dwoc trir vdo tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gia thue ddt, s6
tién sir dung dat, tién thué dat phdi nép, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué
dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat: Thoi gian trich do dia chinh thua dcft).

Trinh . Thaoi
tur Trach ian ] .
: Noi dung cong viéc nhiém g Keét qud/san pham
thuc ‘A thuc
‘n thuc hién ‘n
hién ) j hién
1) ) 3) (4) ©)
Buéc 0,5
01 ngay

Truong hop ndp ho so tai Bd phan
tiép nhan va tra két qua UBND cip
xa noi cé dat

1. Néu ho so ddy du theo
quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan ho
so va hen tra két qua
(theo mau).

2. Néu ho so con thiéu,
chua ding quy dinh thi

hudng dan ngudi ndp hd | Cong chic Gidy tié'p’ nhan hd so va
Buéde | so b6 sung, hoan thién | dia chinh | 0,5 ngady | hen tra ket qua (kem theo
01 ho so theo dung quy | Xa. toan bo ho so cua TTHC)

dinh (theo mau).

3. Néu hd so khong
thuoc tham quyén giai
quyét thi huéng dan
ngudi ndp hd so dén co
quan c6 thim quyén theo
quy dinh (theo mau).
Truwong hop nop ho so tai Bo phén
tlep nhin va tra két qua cap huyén
1. Néu ho so ddy du theo | Cong chirc,
quy dinh thi tiép nhan va | vién chuc

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (kém theo

0,5 ngay
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viét Phiéu bién nhan ho
so va hen tra két qua
(theo mau).

2. Néu hd so con thiéu,
chua ding quy dinh thi
hudng dan ngudi nop hd
so bd sung, hoan thién
hd so theo dang quy
dinh (theo mau).

3. Néu hd so khong
thudc tham quyén giai
quyét thi hudéng din
ngudi ndp hd so dén co
quan c6 tham quyén theo
quy dinh (theo mau).

4. Chuyén hd so dén
Phong Tai nguyén va
Moi truong.

tiép nhan
hd so tai
B6 phan
tiép nhan
va tra két
qua cap
huyén

toan bé ho so ciia TTHC)

06
ngay; -
Buéc \ ‘s A NEAS Xa
02 Phong Tai nguyén va Moi truong vang 11,
I11: 08
S ngay
- Tiép nhan ho so tir Bo
, phan fiép nhan va tra ket Lal}h da\o_ Phiéu kiém soat quy trinh
Buéce | qua cap huyén; Phong Tai X PR A
X . | 0,5 ngay | giai quyét ho so (kém theo
2.01 - Kiém tra, xir Iy ho so | nguyén va g A A ,
NS toan bo ho so cua TTHC)
can bg, cong chuc thuc | MOI truong
hién.
Buéc |- Ra soat, kiém tra ho so | Chuyén 04 ngay |- Bién ban kiém tra thyc
2.02 trinh Lanh dao Phong | vién Phong | - Xa dia/Dy thao Van ban, To
Tai nguyén va MOoi | Tai nguyén | vung Il, | trinh va Quyet dinh/Phicu
truong tham dinh, gom | va MGi | 111: 06 | kiém soat quy trinh giai
cac nhi¢m vu sau: truong ngay quyét ho so (kém theo toan

+ Trudng hop hd so day
du, hop 1&: Tham muu
van ban Giao Chi nhanh
Van phong dang ky dat
dai cung cap thong tin
vé co so dir lidu dat dai,
lap trich luc ban d6 dia
chinh thita dit; tham
muu vin ban chuyén hd
so dén cac don vi co lién
quan dé 13y ¥ kién thim
dinh. Pong thoi, tham
muu Gidy moi Kiém tra

bé ho so ciia TTHC)
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thuc dia

+ Truong hop hd so
khong diay du, khéng
hop 1¢: Hudéng dan
ngudi nép hd so bd sung
trich do dia chinh thtra
dat dbi voi thira dt tai
noi chua c6 ban dd dia
chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hodc
bd sung ho so va nop lai.
+ Soan thdo Van ban tra
161 hodac Soan thao To
trinh va du thao Quyét
dinh.

Lanh dao Phong xem
xét: Noi dung va cac
van dé lién quan dén ho
SO

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao phong thong nhat thi

T trinh va Dy thao Quyét

g e o Ouy
Buéc ) N Y- :, | Lanh  dao .. | dinh/ Phi€u trinh/Phicu
+ Neéu khong thong nhat \ 0l ngay |, :x . .
2.03 thi 6 ¢ kién chi dao Phong ki€ém soat quy trinh giai
LYK N quyét ho so (kem theo toan
chuyén lai  cho cong b6 hé so ciia TTHC)
chtc thu ly. Cong chuc '
chinh stra, hqa‘m ghién
van ban chuyén ho so
cho Lanh dao Phong
Xem Xét.
Chuyén hd so trinh
UBNDAhuy(.En: IS A . To trinh /Dy thao quyét
, - Chuyén vién lay s6 van | Cong chirc ) n ,
Buéc .3 X . .. | dinh UBND huyén (kem
ban va luu trit ho so theo | dugc giao | 0,5 ngay . A oA ,
2.04 ! Y theo toan bo ho so cua
quy dinh. xu ly TTHC)
- Chuyén ho so dén Van
phong UBND huyén.
Buée Tiép nhan Ava xir ly tz_uAValg phong 45
03 Uy ban nhan dan huyén, Uy ban ngay
nhin dan huyén
- Lanh dao Van phong | Lanh ~dao Phiéu tiép nhan va xi Iy hd
Bwéc | chuyén ho so té1 cong | Van phong \ \ TP
. n n 0,5 ngay | so (kem theo toan bo ho so
03.1 chuc chuyén moén giai | UBND .
X n cua TTHC)
quyeét. huyén
Buéc |- Kiém tra ndi dung ho | Cong chirc 02 nad Phi€u y€u cau sua doi, bo
031 | so: van phong | ~< "9 | sung, hoan thién hd so/ Du




108

+ Truong hop ho so
chua hop 1€ thi bao céo
Lanh dao phong (kém
van bdn tra loi). L&nh
dao Van phong chuyén
tra hd so cho BO phan
tiép nhan va tra két qua
cdp huyén. Cong chuc
cia Bo phan tiép nhan
va tra két qua cap huyén
thong bao dén t6 chirc,
ca nhan dé tra ho so.

+ Trudng hop hd so hop
1€ lap hd so trinh Léanh
dao Van phong xem xét.

UBND
huyén

thao Quyét dinh /Phiéu
trinh (kem theo toan bé ho
so cua TTHC)

Bwoc
03.2

Lanh dao phong xem
xét: Noi dung va cac
van dé lién quan dén ho
SO

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao Van phong thong
nhat thi chuyén hd so
cho Lanh dao UBND
huyén.

+ Néu khéng thong nhat
thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai cho cong
chuc thu ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién
vin ban chuyén hd so
cho Lanh dao Van
phong xem xét.

Lanh dao
Van phong

0,5 ngay

Dy thao Quyét dinh / Phiéu
trinh (Kem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Bwoc
03.3

Lanh dao UBND huyén
xem xét:

- Néu Lanh dao UBND
huyén khong ky duyét
hoic c6 y kién khac
thi chuyén vién thu 1y du
thio vin ban thé hién ¥
kién chi dao trinh Lanh
dao Van phong hoac
Lanh dao UBND huy¢n
ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao
UBND huyén ky duyét
ho so va chuyen bd phén
Vin thu 14y s vin ban.

Lanh dao

UBND
huyén

01 ngay

Quyét dinh/ Phiéu trinh
(kem theo toan by ho so
cua TTHC)

Bwoc

Chuyén két qua va luu

Van

thu

0,5 ngay

Quyét dinh/ Phiéu trinh
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03.4 | trir ho so: UBND
- B6 phan Van thu lay s6 | huyén
vin ban va luu trit ho so
theo quy dinh.
- Chuyén két qua cho
vién chirc cia B§ phan
tiép nhan va tra két qua
cap huyén va luu trit hd
so theo quy dinh.
Giao tra két qua:
vién chirc cua BO phén
tlep nhan va tra két qua
cdp huyén giao két qua
xtr Iy cho co quan trinh | -, .
duyét theo dung phiéu Si(;g zﬁgz
Buée tiép nhan va xtr y ho so. cia B5 Th’eo
035 |Ohichépvacapnhdtket] . = o | gidyhen o g qp
' qua vao sO theo doi ho nhan va tra tra két :
so va phan mém giai 1At qué cA qua
quyét cong viéc. Yéu hu gn p
cau co quan trinh duyét %
ky nhan két qua vao so
theo ddi hd so va thu hoi
phiéu tiép nhan va xu ly
ho so.
Budce
xac dinh
gia dat
cu thé
Bwée | Phong Tai nguyén va E:?]n\%o
4 Moéi trudong thoi
gian
thuce
hién
TTHC

- Tiép nhan két qua cua
UBND huy¢n;

- Chuyén hd so c6 lién
quan va Quyét dinh qua
Phong Tai nguyén va
Moi truong.

Déng thot, gari B phan
tiép nhan va tra két qua
cap huyén dé tam dung
tinh ngdy trén Céng dich
vu cong cua tinh (fam
dimg dén khi c6 quyét

Can bo,
cong chuc
dugc giao
thuc hién
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dinh phé duyét gia dat
cu thé), tiép tuc tham
muu buoc 6

Phong Tai nguyén va
Moéi truong :

- T6 chirc viée x4c dinh
gia dit cu thé, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan
cip huyén ban hanh
quyét dinh phé duyét gia
dét cu thé

Phong Tai
nguyén va
Moi truong

Tiép nhan va xir Iy tai
Vin phong Uy ban
nhin dan huyén, Uy
ban nhan dan huyén

Budc
xac dinh
gia dat
cu thé
khéng
tinh vao
thoi
gian
thuce
hién
TTHC

Bwoc
05.1

- Lanh dao Van phong
chuyén ho so téi cong
chiuc chuyén mon giai
quyét.

Lanh dao
Van phong
UBND
huyén

Bwoc
05.2

- Kiém tra ndi dung ho
S0’

+ Truong hop hd so
chua hop 1€ thi bao cao
Lanh dao phong (kem
van ban tra loi). L&nh
dao Van phong chuyén
tra hd so cho Bo phan
tiép nhan va tra két qua
cdp huyén. Cong chirc
cia BO phéan tiép nhan
va tra két qua cap huyén
thong bao dén t6 chirc,
ca nhan dé tra ho so.

+ Truong hop hd so hop
1€ 1ap hd so trinh Lanh
dao Van phong xem xét.

Coéng chuc
Vian phong
UBND
huyén

Bwoc
05.3

Lanh dao phong xem
xét: Noi dung va cac
van dé lién quan dén ho
SO

+ Néu dat yéu ciu, Lanh

Lanh dao
Van phong
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dao Van phong thong
nhat thi chuyén hd so
cho Lanh dao UBND
huyén.

+ Néu khong thong nhét
thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai cho céng
chtic thu ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién
vin ban chuyén hd so
cho Lanh dao Van
phong xem xét.

Buwoce
05.4

Lanh dao UBND huyén
Xem xet:

- Néu Lanh dao UBND
huyén khong ky duyét
hoic c6 y kién khac
thi chuyén vién thu ly du
thao van ban thé hién ¥
kién chi dao trinh Lanh
dao Van phong hoac
Lanh dao UBND huyén
ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao
UBND huyén ky duyét
hd so va chuyén bod phan
Vin thu 14y s vin ban.

Lanh dao
UBND
huyén

Bwoc
05.5

Giao tra két qua:

Van thu UBND huyén
giao két qua xir 1y cho
co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va
xur 1y ho so.

Ghi chép va cap nhat két
qua vao sb theo ddi hod
so va phin mém giai
quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét
ky nhan két qua vao sb
theo ddi hd so va thu hoi
phiéu tiép nhan va xu 1y
h6 so.

Van thu

Quyet dinh phé duyét gia
dit cu thé

Bwoc
06

Phong Tai nguyén va Moi truong

02

ngay;
Xa

vung I,

11: 02
ngay
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Bude |- Tiép nhan két qua cua | Can  bo, | 01 ngay; | Quyét dinh/Phiéu kiém soat
6.01 UBND huyén; cong chirc | Xavung | quy trinh gidi quyet ho so
- Lanh dao Phong Tai | dugc giao | I, III: (kem theo toan bo ho so
nguyén va Moi truong | thuc hién | 01 ngay | cia TTHC)
nhan ho so phan cong
cho can b0 thuc hién..
Buée | - Can bg, vién chuc viet | Can  bg, Olngay; | Phiéu ~ chuyén thong
6.02 Phiéu chuyén thong tin | vién chac | X& vang | tin/Phiéu kiém soat quy
dia chinh trinh Lanh dao | dugc giao | II, IlI: trinh giai quyét ho so (kém
Phong ky va chuyén Chi | thyc hién | 01 ngay | theo toan bo ho so cua
Cuc thu¢ huyén xac dinh TTHC).
nghia vu tai chinh. Pong
thoi, g1 BO phan tiép
nhén va tra két qua cap
huyén dé tam dung tinh
ngay trén Cong dich vu
cong cua tinh (tam dung
den khi co thong bao xdc
nhan igodn thanh vi_cfc
nop tién su dung dat,
tien thué dat cua co
quan thué), ti€p tuc thuc
hién Budc 5
Budéc | Co quan thueé
7
- Ban hanh Thoéng bao
thuc hién nghia vu tai
chinh, cap nhat 1én Céng N
Dich vu cong cua tinh va 0\5 ngay
, i o lam
Buéce | gui cho nguoi st dung | Co quan e
7.01 dat thong qua moi | thue Ve,
\ A truong
truong dién t& hodc dich h 6
vu buu chinh cong ich inTé)n
deé thuc hi¢n nghia vu tai o . AR , .
chinh giam thi | - Phieu kiém soat quy trinh
- Sau.khi ouol st dun 15 ngay | gidi quyet ho so (kém theo
i 43 s Dien ot lam viée | toan b hé so ciia TTHC).
a t‘? hl',rch en nghfa (Khéng | - Phiéu chuyén thong tin
vy tai chinh xdc nhén tinh vao
hoan thanh viéc nop tién ..
; A - A A thoi
, su dung dat, tién thué .
Budc L% e 1A . %z | Co quan | glan
dat va guri thong bao két x
7.02 X . <. | thué gidi
qua cho Phong Tai vét hé
nguyén va Moi truong, go_)y
cap nhat c}}fmg tr, hoa
don lén Coéng Dich vu
cong cua tinh.
OB; ¢ Phong Tai nguyén va Moi trudong g(zgngay
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vung I,
I11: 06
ngay
Budc |- Kiém tra, xir Iy ho so | Lanh dao | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh
8.01 |can bo, cong chirc thyc | Phong Tai giai quyét hd so/ Thong
hién. nguyén va bao nghia vu tai chinh.
Moi
truong/
Can b0,
cong chuc
Buéc |- Can bo, cong chuc|Can b, | 2,5 Hop dong thué dat/ Phiéu
8.02 thong bao cho nguoi st | cong chirc | ngay kiém soat quy trinh giai
dung dat ky hodc ky lai | duoc giao | - X& quyét ho so.
hop dong thué dat | thuc hién | ving I,
(truong hop thué dar); 11: 4,5
Dy thao Hop dong thué ngay
dat.
- Lanh dao Phong xem
xét ky hop dong thué dat
chuyén.
Bwéc | Lanh dao Phong ky hop | Lanh  dao | 01 ngay | Hop dong thué dat/ Phiéu
8.03 | dong thué dat. Phong Tai kiém soat quy trinh giai
T6 chuc ban giao dét | nguyén va quyét hd so (kém theo toan
thuc dia. Moi truong bé hé so ciia TTHC)
Chuyén toan bd hd so
dén Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai
dé thuc hién cip Gidy
chirng nhan
Budc | Chi nhanh Van phong 02
9 Ping ky dat dai ngay; -
Cac xa
vung I,
111: 04
ngay
Buéc | - Tiép nhan tir phong Tai | Linh  dao | 0,25 Phiéu kiém soat quy trinh
9.01 nguyén va Moi truong. | Chi nhanh | ngay giai quyét ho so (kém theo
- Phan coéng cho Vién | Van phong | - Cac Xa | toan bé ho so ciia TTHC)
chirc thyc hién cong tac | dang  ky | vung Il,
cap Gidy chimg nhén. dat dai 11: 0,5
ngay
Buéc | Kiém tra hd so; bién tip | Viénchue, |-01
9.02 | Gidy ching nhan méi; lap | ngudilao | ngay; Phiéu trinh/Phiéu kiém soat
phiéu trinh, danh sach|dongChi |- Cac X | quy trinh giai quyét ho so
trinh hd so trinh ldnh dao | nhanh Van | vang Il, | (kém theo toan bé hé so
Chi nhanh ky. phong Pang | 111: 02 cua TTHC)
ky ditdai | ngay
Buée | Ky xac nhin ho so dé|Linhdao |-0,5 - Gidy chiung nhan quyén
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9.03 nghi cap Gidy ching | Chinhanh | ngay; stt dung dat, quyén sé hitu
nhdn mdéi trinh Van | Vanphong |- Cac xa | tai sdn gan lien voi dav/ To
phong Dang ky dat dai. | Dang ky vung 1, | trinh;

dat dai I1: 01 - Phi€u kiém soat quy trinh
ngay giai quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)
A - Vién chie, |-0,25 - Gidy chimg nhan quyén
Scan ho so gui lanh dao p —~ st dung dat quyen sO hiru
. - .. _x_ | nguotilao ngay;
, Phong Dang ky va cap | - : 2’ . |tai san gan lién voi dat

Buoc X . A ~ | dong Chi - Cac xa
giay ching nhan thudc , < < (kém theo Phiéu kiém sodt

9.04 g . - , <4, | nhanh Van | vung I, . %A
Van phong Pang ky dat . < _ quy trinh giai quyét ho so).

. phong Pang | 111: 0,5 . SO
dai ky At dai ngay - File scan toan by hd so
cua TTHC.
02
) ngay; -
Bwéc | Van phong Pang ky dat Céac xa
10 dai vung I,
1 04
ngay
X A 1A . . | Lanhdao |-0,25 - Giay chimg nhan quyen
Ti€p nhan ho so va phan Phon Naav: st dung dat quyen sO hiru
. cong vién chure, nguoi lao | . g s 98Y: |t san gin lién véi dat

Buéc A . 9 . . | Pang ky va | - Cac xa
dong Phong Pang ky va | . ©.x X (kém theo Phiéu kiém sodt

10.01 LY , . ., | cap giay vung I, . A
cap giay ching nhan xur \ _ quy trinh giai quyét ho so).

P chung I11: 0,5 . <A 1A
1y ho so nhan naa - File scan toan bd ho so
- 9 | cira TTHC.
Vienchic, | - 0,75 Gidy ching nhén quyén st
q . | nousi lao ngay - dung dat quyen sO hiru tai
. Kiém tra ho so, in Gidy SOl a0 Y .| san gan lién voi dat/ Phiéu

Budc ) A 1A .z~ | dongPhong | Cac xa N . Xz
chimg nhan, lap phicu | . %, ° X trinh (kem theo Phiéeu kiem

10.02 R bangkyva | vung I, , . £ A
trinh. XX _ soat quy trinh giai quyét ho

cap giay I1: 02 50)

chimgnhan | ngay '
L ’ | Lanh dao -0.25 Glay chung nhan quyen su
Ky phiéu trinh; ky nhay Phon naav: dung dat quyen s& hiru tai

Buéc Giay chimg nhan moi; Din gk’ va -gC éyc’ X san gan lién véi dat{ Ph1§u
chuyén hd so dén lanh | -8 ; trinh (kém theo Phiéu kiém

10.03 < . - , | cap giay vung I, , . £ 2
dao Van phong Pang ky . . soadt quy trinh giai quyét ho

X . chung I1: 0,5
dat dai. A \ 50).
nhan ngay
-0,25 X . A A o
Lanhdao | ngay: Gidy chimg nhén quyén su
. 9 . 2’ x| dung dat quyen sO hiru tai

Budc X . A Vian phong | - Cac xa
Ky Giay ching nhan < , A san gan lién voi dat (kem

10.04 Dang ky vung I,

L oo _ theo Phiéu kiém sodt quy

dat dai I1:0,5 trinh gidi quyét ho 50)
Buge |- Phong Bang ky va cap | Vién chue, | 0,25 Gidy chimg nhan quyén su
10.05 |giay chimg nhan: Lap | nguoilao | ngay dung dat, quyén sd hiru tai
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danh sach ban giao,
chuyén két qua cho phong
Hanh chinh tong hop.

- Phong Hanh chinh téng
hop: Poéng diu Gidy
ching nhan da ky va
chuyén két qua vé Chi
nhanh Van phong Pang
ky dat dai

dong
Phong
Dang ky va
cap gidy
chung
nhan va
Phong
Hanh
chinh tong
hop

san gan lién voi dat/ Danh
sach (kem theo Phiéu kiém
sodt quy trinh gidi quyét ho
50).

Bwoc
10.06

- Lap, cap nhat, chinh ly
hé so dia chinh, co so dit
liéu dét dai; s6 hoa két qua
giai quyét thu tyc hanh
chinh.

- Chuyén két qua két vé
Trung Tam hanh chinh
cong/ BO phan tiép nhan
va tra két qua cip huyén
dé tra cho ngudi sir dung
dat. Pong thoi luu trir ho
so TTHC dién tir trén He
thong théng tin giai
quyét TTHC cua tinh.

- Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao td chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

Vién churc,
nguoi lao
dong Chi
nhanh Van
phong Pang
ky dat dai

0,25
ngay

Gidy chimg nhan.

Bwoc
11

Tra két qua cho to chic,
ho gia dinh, ca nhan va
thu phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chure,
vién chuc
tai co quan
tiép nhan
ho so

Theo
phiéu
hen

Gidy chimg nhan.

Tong
TTHC:

thoi gian gidi quyét

20 ngay; cac xa vung |1, 111: 30 ngay

Quy trinh s6 16: X4c nhén tiép tuc sit dung dit ndng nghiép ciia ca nhan khi hét
han sir dung d4t. Ma TTHC: 1.012808.H34
Thoi gian giai quyét khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1é.
Déi vai cac xa thuoc Khu vue 11, 111 theo Quyét dinh s 861/QD-TTg ngay 04/6/2021 cua Thu
tugng Chinh phi thi cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuce hién 1 17 ngay lam viéc.

Trinh Trach Thoi
tw A n . nhiém gian £ - 2
thue NOi dung cong viéc thue thue Keét qua/san pham
hi€én hi€én hi€én
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Budc
01

1.1. Tiép nhén ho so:

- Kiém tra tinh day du cua
thanh phan ho so, tinh théng
nhit vé ndi dung théng tin
giita cac gidy t0, tinh day du
cua no1 dung ké khai;

- Cép Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

- Truong hop hd so khong
thuoc tham quyén tiép nhan
hoic hd so khong day du
thanh phan hoic khong dam
bao tinh théng nhat noi
dung thong tin gitra cac gidy
to hodc ké khai ndi dung
khong day di thong tin theo
quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hod so cho nguoi
yéu cau dang ky.

1.2. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tur:

Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop
td chirc, c4 nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng
din ding ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong
hop ity quyén thi dang ky tai
khodn ciia nguwoi 11y quyén).
1.3. S6 héa hé so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tr
ctia cac thanh phan hd so.

+ Phan loai thanh phan hd
s0 can s6 hoa.

+ Scan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong

+ Ky s tai lidu dé chuyén
cho b phan xur 1y.

1.4. Chuyén hé so dén: Chi
nhanh Vin phong Dang ky dat
dai

(Uy ban nhén dén xd chuyén
hé so dén Chi nhanh Vin
phong Diéng ky dat dai trong
01 ngay)

Trung
tam
Phuc vu
hanh
chinh
cong
tinh (d6i
voi
ho gia
dinh,
ca nhan
dang
st dung
dat
tai thanh
phd
Kon
Tum)/ Bo
phén tiép
nhan va
tra két
qua cua
UBND
cap huyén
hoac Bo
phén tiép
nhan va
tra két
qua cua
UBND
cap xa

01 ngay

Gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua/phiéu yéu
cau bo sung hoan thién ho
so/phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét hd so
(kém theo toan bg hé so)

- Hd so dugc sb hoa tai
budc tiép nhan.
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Budc
02

- Can bd thuc hién: Kiém tra
hd so; du thao nodi dung xac
nhén thoi han duoc tiép tuc st
dung dit vao Gidy chimg
nhan da cap. (3,5 ngay; Xa
vung 11, I11: 12,5 ngay)

- Lanh dao: Ky xac nhan trén
Gidy chimg nhan di cip. (02
ngay; Xa vung I, Il: 03
ngay)

- Can bo thuc hi¢n: Cap nhat,
chinh 1y co sé dir liéu dt dai,
hé so dia chinh; Chuyén két
qua dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua ciia Uy ban nhéan
dan cép huyén hodc Uy ban
nhan dan xa. (01 ngay)

Chi nhanh
Van
phong
Dang ky
dt dai

ngay;

- Xawvung
I, I
16,5

ngay,

Dy thao ndi1 dung xéac
nhin vao Gidy ching
nhan/Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét hd so
(kém theo toan bo ho so)

Budc
03

- Tra két qua truc tiép tai
Trung tam phuc vu HCC tinh
hoac Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua ctia Uy ban nhan
dan cap huyén hoic Bo phan
tlep nhadn va tra ket qua cua
Uy ban nhéan dén cip x4 hodc
thong qua dich vu buu chinh
cong ich (theo nhu cau cua
ngudi str dung dat).

- Thu phi, 18 phi (néu co).

Trung
tam
PVHCC
tinh/Bo
phan tiép
nhan va
tra két
qua cua
UBND
cap huyén
hoac Bo
phan tiép
nhan va
tra két
qua cua
UBND
cép Xa

Gi0 hanh
chinh

Gidy chimg nhan

Thoi gian giai
quyéet TTHC:

- 07 ngay lam viéc; Cac xa vung I, III: 17 ngay lam viéc (Thoi
gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhdn dwoc ho so da dam bao tinh
day di ciia thanh phadn ho so, tinh thong nhdt vé ndi dung théng tin
giita cdc gidy to, tinh day du cua ngi dung ké khai; khong tinh thoi
gian co quan c6 tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai,
thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat, thoi
gian xem xét xir Iy doi vdi truong hop sir dung dat c6 vi pham phdp
ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai,
dang tin trén phuong tién thong tin dai chung);

- Trudng hop hd so qua han: Chdm nhat mot ngdy trude ngay hét han,
cong chtrc, vién chirc phong chuyén mon duogc giao xur 1y c6 trach
nhiém gui thong bio hodc vin ban xin 16i dén t6 chtrc, ca4 nhan
(chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai Trung tam/bo phan z‘ié,p
nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngdy tra két qua (thoi
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gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan
mém mot ctra dién tir.
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